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          Załącznik do Zarządzenia 

                         nr 27/XIII R/2002  Rektora

                         Akademii  Medycznej  we

                         Wrocławiu  z dnia 12               

                         czerwca  2002  r. 

INSTRUKCJA GOSPODAROWANIA

RZECZOWYMI AKTYWAMI TRWAŁYMI

W AKADEMII  MEDYCZNEJ

WE WROCŁAWIU

§ 1


Podstawę prawną „Instrukcji gospodarowania rzeczowymi aktywami trwałymi    w Akademii Medycznej we Wrocławiu” zwanej dalej „instrukcją” stanowi ustawa           z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U.  nr 121, poz. 591 z późniejszymi zmianami) zwana dalej „ustawą”.

§ 2

W instrukcji określono :

a) zasady zaliczania składników majątku  do  rzeczowych   aktywów   trwałych, 

b) ustalanie wartości początkowej środka trwałego i środka trwałego                w budowie,

c) korektę wartości początkowej środka trwałego,

d) klasyfikowanie i amortyzowanie środków trwałych,

e) dokumentację związaną z gospodarowaniem  środkami trwałymi, 

f) rodzaje  i  sposób  prowadzenia ewidencji środków trwałych,

g) ewidencję materiałów bibliotecznych,

h) zakres odpowiedzialności za prawidłową gospodarkę środkami trwałymi,

i) inwentaryzację środków trwałych,

j) dokumentację inwentaryzacyjną.

Zasady zaliczania składników majątku do rzeczowych aktywów trwałych. 

§ 3

1. Aktywa trwałe to  aktywa nie zaliczane do  obrotowych,  które  stanowią         kontrolowane przez Akademię Medyczną zwaną dalej „Akademią” lub „Uczelnią” zasoby  majątkowe  o  wiarygodnie  określonej  wartości,  powstałe  w   wyniku  przeszłych zdarzeń.

2. Rzeczowe aktywa trwałe są podgrupą w   grupie aktywów trwałych.

§ 4

1. Do rzeczowych aktywów trwałych zalicza się w szczególności :

a) nieruchomości,  w tym grunty,  prawo  użytkowania  wieczystego  gruntu, 

budowle i budynki, a także będące  odrębną  własnością  lokale,            spółdzielcze  własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz  spółdzielcze prawo do lokalu użytkowego, 

b) maszyny, urządzenia, środki transportu i inne rzeczy, 

c) ulepszenia w obcych środkach trwałych, 

d) inwentarz  żywy.

2. Zaliczanie   do   rzeczowych  aktywów   trwałych   obwarowane   jest    spełnieniem 

    następujących  wymogów:

a) przewidywany okres  ekonomicznej użyteczności powyżej roku, 

b) kompletność i zdatność do użytku, 

c) przeznaczenie na potrzeby Akademii. 

3. Posiadanie     prawa     własności   lub     współwłasności    do    danego  składnika    majątku nie jest wymagane.

4. Do środków trwałych zalicza się również  te środki otrzymane na podstawie umowy     

     najmu, dzierżawy  lub innej o podobnym charakterze umowy, jeżeli umowa spełnia 

           jeden z następujących warunków :

a) przenosi   własność   jej   podmiotu  na  korzystającego  po  zakończeniu okresu umowy, na który została zawarta,

b) zawiera   prawo    nabycia   jej   przedmiotu   przez   korzystającego    po    zakończeniu   okresu  na  jaki  została  zawarta,   po  cenie   niższej   niż wartość rynkowa z dnia nabycia,

c) okres  na  jaki  została   zawarta,  odpowiada   w   przeważającej   części    przewidywanemu   okresowi   ekonomicznej  użyteczności  środka   trwałego, przy czym nie może on być krótszy niż ¾ tego okresu,

d) suma opłat, pomniejszonych o dyskonto, ustalona w dniu zawarcia umowy  i  przypadająca  do zapłaty w okresie jej obowiązywania przekracza  90%  wartości  rynkowej  przedmiotu  umowy  na  ten  dzień.  W  sumie opłat  uwzględnia  się  wartość  końcową przedmiotu umowy, którą  korzystający  zobowiązuje  się  zapłacić  za  przeniesienie  na  niego  własności  tego  przedmiotu.  Do  sumy  opłat   nie  wlicza się płatności na rzecz korzystającego   za  świadczenia    dodatkowe,   podatków   oraz  składek   na   ubezpieczenie  przedmiotu,  jeżeli korzystający  pokrywa je niezależnie od opłat za używanie,

e) zawiera  przyrzeczenie   finansującego   do  zawarcia  z  korzystającym kolejnej   umowy   na   oddanie   w   odpłatne   używanie  tego  samego przedmiotu  lub przedłużenia  umowy  dotychczasowej,  na  warunkach korzystniejszych od przewidzianych w  dotychczasowej umowie, 

f) przewiduje możliwość jej wypowiedzenia, z  zastrzeżeniem, że wszelkie 

powstałe  z  tego  tytułu  koszty  i straty poniesione przez finansującego     

pokrywa korzystający,

g) przedmiot   umowy   został   dostosowany   do  indywidualnych  potrzeb korzystającego. Może on być używany wyłącznie przez korzystającego, bez wprowadzenia w nim istotnych zmian. 

§ 5

1. Dolną granicę wartościową  danego  składnika  aktywów trwałych  zaliczanego  do 

      środków trwałych wyznacza plan kont. 

2. Rzeczowe aktywa trwałe o wartości :

a) poniżej 1000 zł * - traktowane  są jako materiały,

b) od 1000 zł  do  3500 zł  -  zaliczane  są do środków trwałych                          i amortyzowanych  jednorazowo w  miesiącu oddania do użytkowania, 

c) powyżej 3500 zł – zaliczane są do środków  trwałych i amortyzowanych na zasadach ogólnych.

§ 6

1. Do środków trwałych nie  zalicza się  tych  składników  rzeczowych aktywów,  które    

     nie   są   użytkowane  do  realizacji  zadań  statutowych,  lecz  zostały  nabyte  lub 

     wytworzone w celu osiągnięcia korzyści ekonomicznych.

2. Zaliczenie  środków,  o  których  mowa  w  ust. 1  do  inwestycji  skutkuje nie       naliczaniem   amortyzacji.

3. Wydzierżawianie   zbędnych   obiektów,  które  pierwotnie  nabyto  w celu realizacji 

    zadań  statutowych  nie powoduje  ich  przekwalifikowania  ze środków trwałych na 

      inwestycje. 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

*  przyjęte  kryterium  wartościowe  nie  jest  stosowane  do  następujących  składników  rzeczowych,  które   bez 

   względu  na   wartość  zaliczane   są  do  środków  trwałych  i  amortyzowane  są   w zależności  jednorazowo     

   lub  na  zasadach  ogólnych :

      - komputery,

      - peryferyjny  sprzęt  komputerowy  - drukarki, skanery zewnętrzne, nagrywarki zewnętrzne, UPS-y, modemy 

        zewnętrzne,

      - faksy,

      - kserokopiarki,

      - meble.
4. Środki   trwałe   w    budowie,   zgodnie  z  art. 3  ust. 1  punkt 16 ustawy, to środki        

    trwałe  zaliczane   do   aktywów   trwałych   w   okresie   ich  budowy, montażu lub   

      ulepszenia już istniejącego środka trwałego. 

Ustalanie wartości początkowej środka trwałego i środka trwałego w budowie. 

§ 7

1. Wartość początkową środka trwałego i środka trwałego w budowie ustala się        

     w zależności od tego w jaki sposób nastąpiło ich nabycie.

2. Jeżeli nabycie nastąpiło :

a) w drodze kupna – stosuje się cenę nabycia,

b) poprzez wytworzenie  we własnym zakresie – stosuje się  koszt  wytworzenia,

c) w formie darowizny lub w inny  nieodpłatny sposób - według wartości rynkowej w dniu nabycia.

3. Jeżeli umowa darowizny lub umowa o nieodpłatnym  przekazaniu  określa  wartość 

    w  niższej  wysokości  niż  wartość rynkowa, to przyjmuje się wartość w wysokości 

      określonej w umowie, powiększonej o koszt montażu poniesiony przez   Akademię, o ile wartość ta nie odbiega znacznie od wartości rynkowej.

§ 8

Podstawę ustalenia wartości początkowej stanowi :

a)  cena nabycia

· cena zakupu należna sprzedającemu  wraz  z podatkiem VAT*,  powiększona o cło  a obniżona o rabaty i upusty,

· koszty  związane  z  zakupem – transportu,  wyładunku  i  przystosowania  do używania  np. montażu, rozruchu, opłat notarialnych, skarbowych, prowizji,

· koszty  obsługi  zobowiązania  zaciągniętych  w  celu  finansowania  zakupu  

     łącznie z różnicami kursowymi. **

Nie zalicza się kosztów powstałych po oddaniu środka trwałego do użytkowania          z wyjątkiem różnic kursowych, gdy sfinansowanie środka trwałego nastąpiło                z subwencji, dotacji celowej.

*    Zaliczanie  podatku  VAT do ceny  nabycia  spowodowane  jest  brakiem  możliwości  odliczenia  podatku VAT              

     z uwagi na charakter działalności (głównie sprzedaż  zwolniona),

**  zaliczanie  różnic  kursowych  do  wartości  początkowej  jest  obligatoryjne  w przypadku  finansowania środka    

     trwałego z :

a) dotacji celowej KBN przeznaczonej na inwestycje budowlane bądź aparaturowe,

b) ze środków uzyskanych od sponsorów pozyskanych przez poszczególne jednostki organizacyjne.

Wyjątkiem są te środki pozyskane na podstawie zawartych umów, które zastrzegają, że różnice kursowe nie mogą być z nich finansowane (np. programy unijne). W przypadku sfinansowania zakupu środka trwałego z własnych środków uczelni, różnic kursowych nie zalicza się do wartości początkowej.

b)  koszt wytworzenia
· koszty bezpośrednie związane z wytworzeniem i dostosowaniem do    używania oraz uzasadniona część kosztów pośrednich,

· koszty obsługi zobowiązań zaciągniętych w celu sfinansowania zakupu.

     Do kosztu wytworzenia nie zalicza się :

· kosztów powstałych po oddaniu środka trwałego do użytkowania,

· nadmiernych braków, nadmiernego zużycia  materiałów i robocizny, kosztów zarządu sprzedaży i pozostałych kosztów operacyjnych.

Korekta  wartości  początkowej  środka  trwałego.

§ 9

1. Korekta wartości początkowej środka trwałego jest możliwa na skutek : 

a) trwałej utraty wartości środka trwałego,

b) aktualizacji wyceny wartości początkowej,  

c) poniesienia wydatków na ulepszenie, rozbudowę, rekonstrukcję adaptację, modernizację środka trwałego.

2. Utrata wartości środka trwałego następuje w przypadku :

a) utraty przydatności dla realizacji celów statutowych,

b) wycofania z używania,

c) zmniejszenia wartości z innych przyczyn.

§ 10

1. W celu  dokonania  odpisu  aktualizującego  wartość  środka  trwałego na  wniosek 

   użytkownika  lub  przewodniczącego   komisji  spisowej   lub   Kierownika     Działu 

      Inwentaryzacji i Ewidencji Majątku, bądź kierowników Działu Aparatury Naukowej lub Działu Technicznego – Dyrektor  Administracyjny  powołuje   komisję.  

2. Komisja  sporządza  protokół,  w   którym  należy   określić  kwotę     zmniejszającą   

      wartość środka trwałego oraz zasadność korekty wartości.

3. Protokół należy sporządzić  w  3  egzemplarzach  i  przedłożyć  do    zatwierdzenia 

      Dyrektorowi  Administracyjnemu i Kwestorowi.

4. Oryginał protokołu otrzymuje Dział Finansowy, jedną kopię   –  Dział Inwentaryzacji 

      i Ewidencji Majątku, drugą kopię – użytkownik.

§ 11

1. W przypadku ustania  przyczyny, z  powodu  której dokonano  odpisu           aktualizującego – przywrócenie  w  całości  lub  części wartości środka  trwałego   następuje w oparciu o  protokół, o którym mowa w  § 10. 
2. Z  wnioskiem  w sprawie,   o  której  mowa   w   ust. 1  występują  osoby, o  których 

   mowa w § 10 ust.1.

3. W    przypadku   likwidacji   środka   trwałego   stosuje  się   protokół    kasacyjny,   

      o którym mowa w § 21.  

§ 12

1. Aktualizację   wyceny   wartości  początkowej  przeprowadza się zgodnie  z  art. 15          

   nr 54 ust. 5 ustawy  z   dnia 15  lutego  1992 r.  o  podatku  dochodowym od osób 

      prawnych,  (Dz. U. z 2000r.  poz. 654  z późniejszymi  zmianami),  gdy  wskaźnik 

      wzrostu cen nakładów  inwestycyjnych, ogłaszany przez Prezesa GUS, w okresie 

      trzech  kwartałów  roku  poprzedzającego  rok  podatkowy   w   stosunku  do roku 

      poprzedzającego  rok  podatkowy   w  stosunku  do  analogicznego   okresu  roku 

      ubiegłego, przekroczy 10%. 

2. Aktualizacji, o której mowa  w ust. 1 dokonuje Dział Finansowy.

§ 13

1. Zwiększenie wartości na skutek poniesienia  nakładów na ulepszenie,  rozbudowę,    

    rekonstrukcję,     adaptację,    modernizację   środka    trwałego    następuje,   gdy

      poniesione  nakłady   powodują,   że  wartość  początkowa  ulepszonego   środka  

      trwałego   po  zakończeniu    ulepszenia   przewyższa   posiadaną  przy  przyjęciu  

      do  używania   wartość  użytkową,    mierzoną   okresem   używania,    zdolnością 

      wytwórczą, kosztami  eksploatacji lub innymi miarami.

2. Zwiększenie    wartości   początkowej   środka     trwałego    może   nastąpić    tylko 

      wówczas,  gdy    w   rezultacie   poniesionych  na  ulepszenie  nakładów, mają być 

      osiągnięte  konkretne,   wymierne   efekty,   na   przykład  w   postaci :  wydłużenia    

      okresu   używania  środka   trwałego,  obniżenia   kosztów   eksploatacji,  poprawy  

      ochrony  środka  naturalnego  oraz poprawy warunków  bezpieczeństwa  i  higieny 

      pracy. 

§ 14

1. Warunkiem  zwiększenia   wartości   początkowej   środka   trwałego   jest   fakt   

   poniesienia wydatków w kwocie powyższej 1 500 zł. 

2. Wydatki poniżej 1 500 zł są zaliczane do kosztów bieżących.

§ 15

1. Jeżeli  przebudowa,   rozbudowa  rekonstrukcja,  adaptacja  lub  modernizacja  ma   

       miejsce   przed     przekazaniem    do   używania    nabytego   środka  trwałego  to 

       poniesione   nakłady   traktuje   się    jako   koszty   związane  z  przystosowaniem 

       nabytego  środka trwałego do  używania i w związku  z  tym zwiększają one  cenę 

       jego nabycia  w znaczeniu określonych w art. 28 ust. 2, punkt 1 ustawy.
2. Jeżeli   wydatki   mają   na   celu  przywrócenie   pierwotnego  stanu   technicznego                       

    i  użytkowego, to stanowią one bez względu na wartość koszt remontów. 

Klasyfikowanie i amortyzowanie środków  trwałych.

§ 16

1. Podstawę   do   klasyfikacji   środków   trwałych    stanowi    rozporządzenie   Rady 

Ministrów       z    dnia    30   grudnia   1999 r.  w   sprawie    Klasyfikacji    Środków  Trwałych (KŚT), (Dz. U. nr 112, poz. 1317 z późniejszymi zmianami).

2. Klasyfikacja środków  trwałych  jako usystematyzowany   zbiór  obiektów  majątku 

      trwałego służy do celów  ewidencyjnych oraz ustalenia  stawek  amortyzacyjnych.

§ 17

1. Za   środek    trwały   uznaje   się   składnik   majątku   trwałego,  mającego  postać 

   nieruchomości (grunty, budynki i budowle, w tym także będące odrębną            własnością  lokale),   maszyny,  urządzenia,   środki   transportu   oraz   inne kompletne i zdatne  do użytku w  momencie   przyjęcia  do  używania   przedmioty,  a  także inwentarz żywy – o przewidywanym okresie  użytkowania  dłuższy niż rok, przeznaczony  na  własne  potrzeby  jednostki organizacyjnej lub oddany do używania na podstawie umowy najmu, dzierżawy lub i innej umowy o podobnym   charakterze.

2. Do zaliczania  danego  składnika  majątku trwałego do danej grupy zgodnie           z klasyfikacją KŚT i  wystawiania dokumentu OT zobowiązany jest odpowiednio Dział Aparatury Naukowej lub Dział Techniczny.

§ 18

      Klasyfikacja środków  trwałych  wyodrębnia na  pierwszym  szczeblu podziału,    10 następujących jednocyfrowych grup środków trwałych :

0 grunty,

1 budynki i lokale,

2 obiekty inżynierii lądowej i wodnej,

3 kotły i maszyny energetyczne, 

4 maszyny, urządzenia i aparaty ogólnego zastosowania,

5 specjalistyczne maszyny, urządzenia i aparaty,

6 urządzenia techniczne,

7 środki transportu,

8 narzędzia,  przyrządy,  ruchomości i wyposażenie,

9 inwentarz  żywy.

§ 19

1. Na dokumencie OT wprowadza się numer zgodny z KŚT uwzględniający  dalsze 

    szczeble podziału na podgrupy lub rodzaje tj. symbol dwu lub trzycyfrowy.

2. Struktura symboli KŚT jest następująca :

III

–
grupa a 


      
III 21

–
podgrupa



III 2131
–
rodzaj.

3. W   programie   komputerowym   Kala   Soft   służącym   do   ewidencji  środków 

     trwałych  wprowadza się środki trwałe zgodnie z KŚT.

§ 20

1. Środki trwałe amortyzuje się od miesiąca  następującego  po  miesiącu przyjęcia   

     środka trwałego do używania  stosując podatkowe stawki amortyzacyjne.

2. Dla grup jednorodnych środków trwałych  o  podobnym  przeznaczeniu np. mebli  

     ustala się odpisy  amortyzacyjne  w sposób uproszczony, poprzez  dokonywanie 

     zbiorczych odpisów.

3. Nie   amortyzuje  się  środków   trwałych  postawionych   w  stan likwidacji,     sprzedanych, stwierdzonych niedoborów, a także niewykorzystywanych                  i  nieczynnych.

4. Dla wszystkich środków trwałych stosuje się  amortyzację metodą  liniową  zgodnie 

    z wykazem  rocznych stawek amortyzacyjnych stanowiących załącznik do ustawy, 

      o której mowa w § 12 ust.1.

5. Indywidualne stawki amortyzacyjne stosuje  się  do środków  trwałych   używanych

   wprowadzonych  po  raz   pierwszy  do  ewidencji,  zgodnie  z wykazem,  o  którym 

     mowa w ust. 4.

6. Odpisów od ujawnionych środków trwałych,  nie  objętych  ewidencją  dokonuje się 

począwszy od  miesiąca następującego po  miesiącu, w którym te środki     wprowadzono do ewidencji. 

7. Szczegółowe  tabele amortyzacyjne prowadzone są dla każdego  środka  trwałego,  

    traktowanego  jako   obiekt    inwentarzowy    w    programie   komputerowym  Kala    

      Soft    w   odniesieniu  do danego pola spisowego, traktowanego  jako  stanowisko 

      kosztowe odpowiadającego danej jednostce organizacyjnej Uczelni. 

Dokumentacja związana z gospodarowaniem środkami trwałymi.

§ 21

1. W celu udokumentowania  operacji   gospodarczych   związanych   z    przyjęciem, 

przemieszczeniem   i  wycofaniem   z   ewidencji  środka  trwałego  stosuje się     następujące dokumenty wewnętrzne :

a) dokument   „OT” –    służy  do   wprowadzenia  środka  trwałego  do  ewidencji, 

b) dokument   „PT” –     służy  do udokumentowania   nieodpłatnego  przekazania                     

 środka  trwałego  innej   jednostce  organizacyjnej  spoza   

 Uczelni,

c) dokument „MT” –      służy do zaewidencjonowania zmiany miejsca  użytkowania       

                                        środka trwałego w Akademii,  

d)  wniosek kasacyjny –  jest podstawą  do   wszczęcia   postępowania   w  sprawie   

                                       likwidacji (kasacji) środka trwałego, 

e)  protokół kasacyjny –   dokument   potwierdzający   fizyczną   likwidację    środka 

                                         trwałego stwierdzony komisyjnie, 

f) protokół likwidacyjny–  stosowany     dla      potwierdzenia      wycofania    środka 

                                              trwałego z ewidencji np.  na skutek odsprzedaży. 
2. Sposób wypełniania dokumentów, o których mowa w ust. 1 punkt „a”, „b”, „c”, „d”, „e”, 

     określają  załączniki nr 1, 2, 3, 4, 5 do niniejszej instrukcji.

§ 22

1. Protokół   likwidacyjny  jest  wystawiany   przez  Dział   Inwentaryzacji  i  Ewidencji 

     Majątku w  przypadku podjęcia decyzji o sprzedaży środka trwałego. 

2. Decyzję o  sprzedaży środka  trwałego  w  zależności  od jego wartości  podejmuje 

     senat, Rektor  lub Dyrektor Administracyjny. 

3. Do   protokołu  likwidacyjnego należy dołączyć kopię faktury  VAT  dokumentującej 

     sprzedaż środka trwałego. 

4. Protokół  likwidacyjny  należy  sporządzić  w  3 egzemplarzach. Oryginał  protokołu 

likwidacyjnego otrzymuje Dział Finansowy, pierwszą kopię - Dział Inwentaryzacji          

      i Ewidencji Majątku, drugą kopię – jednostka organizacyjna (wnioskująca).

5. Fakturę   sprzedaży   środka   trwałego  wystawia   w  3  egzemplarzach  jednostka  

      merytoryczna wystawiająca dokument „OT”.

§ 23

Nadzór nad prawidłowością sporządzania dokumentu „OT” oraz kwalifikację nakładów dotyczących środków trwałych sprawuje Zastępca Dyrektora Administracyjnego       ds. Logistyki, a w zakresie formalno-rachunkowym – Kwestor. 

§ 24

1. Dokument „OT” wystawiany jest zarówno na środki własne jak i obce tj. zakupione 

   ze środków Komitetu Badań Naukowych w ramach realizowanych prac  naukowo-

     badawczych (ujęte do czasu zakończenia pracy naukowo- badawczej w ewidencji 

     pozabilansowej)  oraz  dzierżawione   i   wprowadzane   do  ewidencji   bilansowej   

     spełniające przynajmniej jeden z warunków art. 3 ust. 4 ustawy.

2. Środki  trwałe   dzierżawione   nie  ujęte w ewidencji  bilansowej   tj. nie spełniające 

    żadnego  z  wymogów art.  3 ust. 4  ustawy winny być wprowadzone do  ewidencji 

      pozabilansowej   prowadzonej     w      formie     odrębnego   rejestru   przez   Dział 

      Inwentaryzacji i Ewidencji Majątku oraz Dział Aparatury Naukowej. 

3. Każdemu  dokumentowi  „OT” nadaje  się  kolejny  numer w ramach każdego roku.

4. Fakt  anulowania   dokumentu   „OT”  winien   być  zgłoszony  pisemnie  do Działu 

    Finansowego lub poprzez przekazanie kopii anulowanego dokumentu. 

§ 25

1. Zwiększenie  wartości środka  trwałego na skutek jego modernizacji lub ulepszenia

    jeśli  kwota  nakładów wynosi   powyżej 1 500 zł,  należy potwierdzić  dokumentem 

      zwiększenia wartości środka trwałego.

2. Kwalifikacji nakładów  dotyczących  zwiększenia wartości danego środka  trwałego 

     dokonują   wyłącznie   Dział   Aparatury   Naukowej    lub  Dział Techniczny,  każdy              

     w swoim zakresie. 

3. Kierownicy działów, o których mowa w ust. 2 są zobowiązani  do opisywania  faktur 

    dokumentujących  zakup  danego  środka  trwałego  z  określeniem czy zakup ma 

      charakter remontu czy ulepszenia. 

4. Wypożyczenie   lub   zwrot   środka  trwałego  należy  udokumentować  protokołem 

      sporządzonym przez kierownika jednostki organizacyjnej.

5. W protokole, o którym mowa w ust. 4 należy scharakteryzować dany środek  trwały, podając  jego  numer  fabryczny,  numer inwentarzowy  oraz opisać jego stan  techniczny. 

Protokół  podpisany przez obie strony  należy sporządzić w dwóch egzemplarzach,

      jeden dla strony wypożyczającej i jeden dla strony  przejmującej. 

Rodzaje  i sposób prowadzenia ewidencji środków trwałych.

§ 26

1. Ewidencja  środków  trwałych  prowadzona  jest z  zastosowaniem   następujących 

a)      kryteriów podziału :

b) moment rozpoczęcia użytkowania  środka trwałego :

· środki trwałe w użytkowaniu,

· środki trwałe w budowie, 

c) możliwość zaliczenia do ewidencji bilansowej :

· środki trwałe w ewidencji bilansowej,

· środki trwałe w ewidencji pozabilansowej, 

d) miejsce prowadzenia ewidencji :

· środki trwałe ujęte w ewidencji centralnej,

· środki trwałe ujęte w ewidencji wewnętrznej jednostek organizacyjnych,

e) własność (z wyłączeniem  środków   trwałych,  o  których  mowa  w   art. 3     

ust. 4 ustawy) :

· środki trwałe własne,

· środki trwałe obce. 

2. Ewidencję materiałów bibliotecznych prowadzi się według odrębnie obowiązujących 

     przepisów. 

§ 27

1. Ewidencja    środków   trwałych  prowadzona jest według ich wartości  początkowej 

     brutto, opartej   na  cenie   nabycia,  skorygowanej  o  ewentualne zwiększenia lub  

     zmniejszenia ich wartości wynikające np. z aktualizacji.

2. Wartość początkową wszystkich środków trwałych wykazuje się  na  koncie „011”. 

3. Wyjątek stanowią obce środki trwałe : 

a) finansowane  przez   Komitet   Badań   Naukowych  ujmowane   na   koncie 

pozabilansowym „991”,

b) dzierżawion (nie spełniające  jednego  z siedmiu  warunków,  wymienionych 

w art. 3 ust. 4 ustawy), ujmowane na koncie pozabilansowym „992”.

§ 28

1. W ewidencji środków trwałych w użytkowaniu należy ująć :

a) wartość początkową, 

b) numer inwentarzowy,

c) pole spisowe tj.  miejsce użytkowania,

d) kwotę  odpisu   amortyzacyjnego   za   dany   rok  obrotowy  w  rozliczeniu 

                miesięcznym i narastająco,

e) datę  wprowadzenia  do  ewidencji  i  wycofania  z  ewidencji,

f) zmianę wartości początkowej np. aktualizację. 

2. Ewidencję środków trwałych w użytkowaniu prowadzi :

a. Dział Inwentaryzacji i Ewidencji Majątku,

b. Dział Finansowy,

c. jednostka organizacyjna użytkująca dany środek trwały,

§ 29

1. W ewidencji środków trwałych w budowie należy ująć :

a) wartość nakładów poniesionych na  dany środek trwały w odniesieniu  na 

     dane zadanie   inwestycyjne    (Simple   FK   na   wyodrębnionym  koncie 

     syntetycznym zgodnie z planem kont),

b) wartość   nakładów   poniesionych  na  dany środek trwały  w odniesieniu             

   do   danego  zadania   inwestycyjnego   wraz   z  zarejestrowaniem   daty

                     oddania środka trwałego do użytkowania oraz  faktury i kwoty  nakładów. 

2. Ewidencję   środków    trwałych   z  określeniem  wartości,  o  której mowa w  ust. 1   

    punkt „a” prowadzi  Dział   Finansowy  a  w  punkcie „b” prowadzi  Dział  Aparatury   

      Naukowej lub Dział Techniczny.

§ 30

1. Ewidencja    centralna   środków   trwałych   prowadzona   jest  z  wykorzystaniem     

    programu komputerowego Kala Soft.

2. Dostęp do wglądu w ewidencję środków trwałych posiadają  :

a) Ośrodek Sieciowo-Komputerowy,

b) Dział Inwentaryzacji i Ewidencji Majątku,

c) Dział Finansowy,

d) Dział Aparatury Naukowej. 

3. Program komputerowy Kala Soft umożliwia podział uprawnień w zakresie dostępu 

     do danych i ich modyfikacji.

§ 31

W   programie   komputerowym   Kala   Soft   funkcjonują   trzy   bazy   danych.

§ 32

1. Pierwsza   baza  danych   zawiera  grupę   środków   trwałych   powyżej   3 500 zł,    

    do której dane na podstawie dokumentu „OT” wprowadza Dział Finansowy.
2. Ewidencja w programie komputerowym Kala  Soft  zawiera  analitykę do ewidencji 

    bilansowej FK – Simple  uzgadnianej comiesięcznie.

§ 33

1. Druga  baza  danych  zawiera  grupę  środków  trwałych  o  wartości  od  1 000 zł  

     do   3 500* zł,   do   której   dane   wprowadza   Dział   Inwentaryzacji  i Ewidencji 

     Majątku na  podstawie :

a) dowodu zakupu – faktura potwierdzona przez  użytkownika,

b) dowodu pobrania z magazynu,

c) dowodu nieodpłatnego otrzymania,

d) protokołu przerobu.

2. Dział Finansowy  wprowadza wartościowo  środki trwałe  do programu   FK-Simple                

    i comiesięcznie  przed  zaksięgowaniem  sprawdza  zgodność z zapisami              w programie  komputerowym Kala Soft.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

*  nie stosuje się kryterium wartościowego do tych składników majątku, które są zaliczane do środków   

  trwałych np. komputery, meble, drukarki.
3. Ewidencja  obejmuje  środki trwałe  w 100% umorzone i zaliczana jest do ewidencji            

    bilansowej. 

§ 34

Trzecia   baza    danych   zawiera    grupę    środków   trwałych   o   wartości   poniżej                       

1 000 zł,  do  której   dane   wprowadza   Dział  Inwentaryzacji   i   Ewidencji   Majątku          

 na podstawie dowodów, o których mowa w § 33 ust. 1. 

§ 35

1. Program    komputerowy    Kala   Soft    zapewnia   podział   praw   dostępu   także                         

    do jego  funkcji.

2. Szczegółowy    opis    praw    dostępu  załączony  jest  do dokumentacji opisującej             

     politykę  rachunkowości,  w  części   opisującej  stosowane systemy informatyczne 

      wraz z opisem dostępu do danych.

§ 36

1. Jednostki   organizacyjne   Uczelni   prowadzą   własne   księgi   inwentarzowe. 

2. Kierownik   jednostki  organizacyjnej   jest  zobowiązany   wyznaczyć   pracownika 

     odpowiedzialnego za prowadzenie księgi  inwentarzowej.

3. Wyznaczony  pracownik  jest  zobowiązany  do  aktualizacji   zapisów   w   księdze 

     inwentarzowej    i    uzgadniania   ich   nie   rzadziej  niż   raz  w  roku  z   Działem    

     Inwentaryzacji  i  Ewidencji Majątku. 

4. Zapisy w księdze inwentarzowej winny zawierać następujące  dane : 


a)   nazwę środka trwałego,

b)   numer fabryczny,

c)   numer inwentarzowy,

d) części składowe, 

e) charakterystykę środka trwałego,

f) numer dowodu, faktury i datę wystawienia,

g) dostawcę,

h) okres gwarancji.

5. Zapisy  dokonywane  w  księgach  inwentarzowych  winny  być czytelne, a  błędne 

     poprawiane wyłącznie poprzez skreślenie z parafką osoby poprawiającej. 

6. Księgi  inwentarzowe  będące  drukami ścisłego zarachowania są wydawane przez 

    Dział Inwentaryzacji i Ewidencji Majątku. 

7. Każda  strona   księgi    inwentarzowej  jest   ponumerowana,  cała  księga   zszyta                       

    i opatrzona  pieczęcią lakową. 

8. Na  ostatniej    stronie  księgi    inwentarzowej   umieszcza  się  podpisy  Dyrektora  

     Administracyjnego   i   Kwestora    a    także   numer    rejestru    druków    ścisłego 

     zarachowania, pod którym księga została zarejestrowana. 

9. W   księdze  inwentarzowej  należy  ewidencjonować  wszystkie  składniki  majątku          

     trwałego znajdujące się w jednostce organizacyjnej bez względu na wartość. 

§ 37

1. W ewidencji  bilansowej ujmuje się  te obce  środki trwałe oddane  do  użytkowania    

     na podstawie umowy  najmu, dzierżawy  lub  innej  umowy, zgodnie z  warunkami 

     określonymi w art. 3 ust. 4 ustawy.

2. Jeżeli   jednostka    organizacyjna    przyjęła   do   użytkowania  obce środki  trwałe                    

     w drodze umowy, zgodnie z  którą  jedna ze stron  (finansujący)   oddaje    drugiej   

      stronie (korzystającemu) środki trwałe do odpłatnego użytkowania  lub uzyskiwania          

      korzyści   na    czas  określony,   wówczas  środki   te  zalicza    się    do   aktywów  

      trwałych  korzystającego,   jeżeli   umowa   spełnia  co  najmniej   jeden  z  siedmiu 

      warunków, o  których mowa w art. 3 ust. 4 ustawy.

§ 38

1. W ewidencji pozabilansowej ujmuje się :

a) obce środki trwałe będące pod kontrolą Uczelni, które nie spełniają          wymogów określonych w ustawie,

b) środki  trwałe zakupione  ze  środków  Komitetu Badań Naukowych dla      potrzeb działalności naukowo-badawczej, które za zgodą KBN po zakończeniu  zadania   badawczego  mogą  stać  się   własnością Uczelni. 

2. Dział Finansowy ujmuje wartościowo obce środki trwałe w ewidencji     pozabilansowej  na   koncie „991”,  a   Dział   Inwentaryzacji   i   Ewidencji  Majątku  prowadzi w księgach inwentarzowych  analityczną  ewidencję,  w której   zakres   informacji jest  taki   jak  w przypadku własnych środków trwałych. 

Zakres odpowiedzialności za prawidłową gospodarkę środkami trwałymi. 

§ 39

Nadzór nad prawidłowym gospodarowaniem środkami trwałymi sprawuje Dyrektor Administracyjny.

§ 40

Zakres obowiązków dotyczących  gospodarowania środkami trwałymi  obejmuje : 

1) dla Dyrektora Administracyjnego : 

a) wnioskowanie do Rektora o powołanie Głównej Komisji 

Inwentaryzacyjnej i zatwierdzanie zmian składu komisji, 

b) zatwierdzanie planu inwentaryzacji,

c) zlecanie doraźnych,  pozaplanowych inwentaryzacji,

d) dokonywanie oceny działalności Głównej Komisji Inwentaryzacyjnej,

e) przedstawianie  Rektorowi wyników oceny i wniosków,

f) wzywanie osób odpowiedzialnych za powierzone mienie do dobrowolnego  uregulowania ujawnionych niedoborów, gdy mają one charakter zawiniony,

g) zatwierdzanie wniosków kasacyjnych i protokołów nadwyżek        inwentaryzacyjnych do kwoty 5 000 zł, *

h) prowadzenie wewnętrznego postępowania  wyjaśniającego w sprawie zaistniałych szkód w  środkach trwałych.

2)  dla Przewodniczącego Głównej Komisji Inwentaryzacyjnej :

a) kontrolowanie   przebiegu   inwentaryzacji   według   ustalonego    planu,

b) proponowanie członków zespołów spisowych,

c) opracowywanie  rocznych  sprawozdań  z  działalności Głównej Komisji Inwentaryzacyjnej wraz z wykazami różnic   inwentaryzacyjnych             i przedkładanie ich Dyrektorowi  Administracyjnemu do zatwierdzenia nie później niż do 30 stycznia    za rok ubiegły,

d) zgłaszanie Dyrektorowi Administracyjnemu wszelkich  nieprawidłowości 

    w zakresie gospodarowania środkami trwałymi, 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

*  protokoły  kasacyjne  i  protokoły  stwierdzające nadwyżki  inwentaryzacyjne  powyżej  5 000 zł    

    zatwierdza Rektor.
e) wnioskowanie  na podstawie przeprowadzonych inwentaryzacji                o  sprzedaż  bądź   kasację   środków   trwałych   w celu racjonalnej gospodarki środkami trwałymi,

f) współpraca z radcą  prawnym w  celu   zasięgania   opinii   w   sprawach 

     związanych z  niedoborami stwierdzonymi podczas inwentaryzacji.

3) dla Kierownika Działu Inwentaryzacji i Ewidencji Majątku :

a) sporządzanie rocznych planów inwentaryzacyjnych, zgodnie                    z  częstotliwością  określoną w ustawie, 

b) informowanie   Dyrektora   Administracyjnego   i   Kwestora   o wszelkich    

     nieprawidłowościach w zakresie ewidencji, przechowywania                               i zabezpieczenia  mienia,   

c) sporządzanie    obowiązującej    dokumentacji    w    zakresie    ewidencji            środków  trwałych, inwentaryzacji oraz kasacji, 

d) nadzór   nad   całością  zagadnień   związanych   z  przeprowadzaniem     i rozliczaniem inwentaryzacji,

e) nadzór nad ewidencją  środków trwałych  w  100%   umorzonych                i ewidencją ilościową,

f) uzgadnianie   ewidencji  z   Działem  Finansowym nie rzadziej  niż   dwa 

    razy  w roku,

g) prowadzenie ewidencji obcych środków trwałych ujętych bilansowo            i pozabilansowo     oraz     ewidencji      środków     trwałych     użyczonych lub współużytkowanych z innymi jednostkami organizacyjnymi, 

h) prowadzenie postępowania wyjaśniającego  w  sprawie  różnic        inwentaryzacyjnych, 

i) opracowywanie wezwań  do osób materialnie odpowiedzialnych             o złożenie wyjaśnień, 

j) współpraca   z  Przewodniczącym   Głównej   Komisji   Inwentaryzacyjnej        

    w  sprawie  ustalenia   składu    zespołów    spisowych    oraz    terminów                       

           i miejsca posiedzeń komisji,   

k) przygotowywanie dokumentacji dla potrzeb Głównej Komisji Inwentaryzacyjnej  oraz protokołowanie jej prac,

                l)    nadzór nad prawidłowym znakowaniem środków trwałych,

4) dla  kierownika   jednostki  organizacyjnej,  któremu  powierzono  środki trwałe:

a) użytkowanie środków  trwałych zgodnie  z  ich przeznaczeniem,  należyte                      

ich       przechowywanie,       zabezpieczenie       przed       zniszczeniem,       

uszkodzeniem, kradzieżą,

b) w    przypadku    posiadania   środków   trwałych  zbędnych,   zgłaszanie                

powyższego    faktu     na     piśmie     Dyrektorowi    Administracyjnemu,                 

w   celu  podjęcia   dalszych   działań,  mających  na  celu   ewentualne   przesunięcie   do  innej  jednostki  organizacyjnej bądź sprzedaż,

c) wnioskowanie  do  Dyrektora   Administracyjnego  wypożyczania  środka   
                     trwałego  jednostce  organizacyjnej  spoza  Akademii  (np. w   przypadku  

                     prowadzenia     wspólnej      pracy     naukowo-badawczej),    jednak    za     

pisemnym   potwierdzeniem   jego   wydania   i    odbioru,  co  w  każdym    

przypadku wymaga zgłoszenia do Działu Inwentaryzacji  i Ewidencji Majątku, 

d) opiniowanie wniosków pracowników w sprawie wypożyczenia             środka trwałego na okres do 1-go miesiąca (dotyczy środków trwałych                 o wartości do 5 000 zł),

e) wnioskowanie o wyciągnięcie konsekwencji służbowych w stosunku do pracownika  w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w użytkowaniu, środka trwałego,

f) niezwłoczne   przekazywanie  działom  merytorycznym  wszelkich   dokumentów  umożliwiających  przyjęcie  zakupionego  środka   trwałego,

g) zgłaszanie do Działu Aparatury Naukowej wszelkich darowizn środków trwałych oraz udział w pozyskiwaniu właściwych dokumentów              potwierdzających ten fakt, 

h) dokonywanie okresowego przeglądu środków trwałych,

i) udostępnianie    pomieszczeń  w   celu  przeprowadzenia   inwentaryzacji,
j) 
w przypadku środków trwałych przyjętych do użytkowania przed 1 stycznia 1950 r., a przewidzianych do kasacji, uzyskiwanie opinii Zespołu ds. Muzeum Farmacji.

Inwentaryzacja środków trwałych.

§ 41

1. Podstawowym narzędziem weryfikacji aktywów i  pasywów  jest   inwentaryzacja.

2. Obowiązek inwentaryzacji wynika z art. 4 ust.2  punkt  3 oraz  art. 26  i 27 ustawy.

3. W  odniesieniu   do   środków   trwałych   podstawowym    przyjętym    sposobem 

     inwentaryzacji jest spis z natury.

§ 42

1. Głównym celem inwentaryzacji jest  ustalenie  rzeczywistego stanu         inwentaryzowanych składników w drodze spisu z natury  i  porównanie go ze stanem  księgowym  a   następnie   obliczenie i  rozliczenie  różnic między  stanem   księgowym i rzeczywistym.

2. Do zadań inwentaryzacji należy również :

a) ustalanie czy zaistniałe różnice mają charakter zawiniony, 

b) ujawnienie  ewentualnych   nieprawidłowości   w   przechowywaniu              i  zabezpieczeniu powierzonego mienia,

c) ujawnienie  ewentualnych   zbędnych  składników,  majątku,   który   można    

      przesunąć bądź upłynnić,

d) windykacja  należności  z  tytułu  stwierdzonych niedoborów poprzez       wezwanie osób materialnie odpowiedzialnych do zapłaty.

3. W  przypadku  stwierdzenia różnic  inwentaryzacyjnych, o których mowa   w  ust. 2     

    punkt   „a” osoba   materialnie   odpowiedzialna  jest   zobowiązana   do  złożenia  

      pisemnego wyjaśnienia.

§ 43

1. Inwentaryzację  dokonują   zespoły spisowe składające się przynajmniej  z   dwóch 

     osób, powoływane przez Przewodniczącego Głównej  Komisji  Inwentaryzacyjnej.

2. Do obowiązków zespołów spisowych należy :

a) dokładne i terminowe przeprowadzanie  inwentaryzacji  zgodnie  ze  stanem    

faktycznym,

b) rozliczanie arkuszy spisowych  przed   Kierownikiem   Działu  Inwentaryzacji        

i Ewidencji Majątku,

c) prawidłowe  wypełnianie   arkuszy   tj. w   sposób   trwały  – atramentem  lub 

długopisem, bez wymazywania.

W przypadku skreśleń należy złożyć podpisy  wszystkich członków  zespołu,

d) informowanie  Przewodniczącego  Głównej  Komisji  Inwentaryzacyjnej        o  nieprawidłowościach stwierdzonych w toku inwentaryzacji.

3. Członkowie zespołu spisowego mogą być pociągani do odpowiedzialności    służbowej i karnej za podanie w spisach z natury danych niezgodnych ze stanem faktycznym.

4. Niedopuszczalne jest  sporządzanie spisów z  natury drogą przepisywania  danych  

     ewidencyjnych.

§ 44

1. Inwentaryzację  środków  trwałych  w  Uczelni  przeprowadza się metodą    inwentaryzacji  pełnej, okresowej w cyklu czteroletnim.

2. Inwentaryzacja  ma   na  celu  sukcesywne,   planowe  inwentaryzowanie  środków     

    trwałych  tak,  aby  w  cyklu czteroletnim  nastąpiło  zweryfikowanie stanu środków 

      trwałych. 

3. Dopuszcza się aby w trakcie cyklu przeprowadzane były inwentaryzacje    wyrywkowe, polegające na  spisaniu  tylko  niektórych  składników   danego  rodzaju, bądź uproszczone polegające na  porównaniu  stanu faktycznego            z danymi z ewidencji. 

4. O przeprowadzeniu    inwentaryzacji,  o  której  mowa   w  ust.  3  decyduje   Rektor      

     lub Dyrektor Administracyjny. 

§ 45

1. Tryb postępowania przy przeprowadzaniu inwentaryzacji jest następujący :

a) wybór zespołu spisowego,

b) wydanie arkuszy spisowych i ewentualne szkolenie członków zespołu przez  Kierownika   Działu  Inwentaryzacji Ewidencji Majątku,

c) pobranie  oświadczenia od osoby  odpowiedzialnej  za dokumentację,

d) spisanie  składników  majątku   w  obecności  osoby   materialnie    odpowiedzialnej lub przez nią upoważnionej,

e) przekazanie wypełnionych  arkuszy  do Działu Inwentaryzacji  i Ewidencji Majątku i rozliczenie się z pobranych druków.

2. Zespół spisowy jest zobowiązany  do ujmowania  obcych składników  majątkowych   

     na oddzielnych arkuszach.

§ 46

Tryb postępowania przy inwentaryzacji  środków trwałych  będących własnością Uczelni a znajdujących się w szpitalach klinicznych lub w klinikach na tzw. bazie obcej jest następujący :

a) powołanie  odrębnych komisji spisowych,

b) przewodniczący każdej komisji spisowej ustalają wspólny termin            inwentaryzacji, 

c) każda z komisji spisowych  dokonuje spisu oznaczonych przez daną jednostkę organizacyjną  środków trwałych na własnych arkuszach spisowych, natomiast środki trwałe nieoznaczone spisywane są  na odrębnych arkuszach spisowych przez każdą  komisję spisową i podlegają rozliczeniu inwentaryzacyjnemu,

d) komisje spisowe przekazują sobie nawzajem kopie własnych arkuszy spisowych, która  obustronnie  parafują, stwierdzając  zgodność ze stanem faktycznym. Kopie arkuszy pozostają w dokumentacji inwentaryzacyjnej. 

Dokumentacja inwentaryzacyjna.

§ 47

W celu  udokumentowania czynności inwentaryzacyjnych  stosuje się następujące dokumenty :

a) plan inwentaryzacji,

b) sprawozdanie z kontroli spisu z natury,

c) oswiadczenie,

d) arkusz spisu z natury,

e) roczne sprawozdanie opisowe,

f) protokół weryfikacji różnic inwentaryzacyjnych.

§ 48

1. Plan inwentaryzacji sporządza Przewodniczący Głównej Komisji Inwentaryzacyjnej     

    w porozumieniu z Kierownikiem Działu  Inwentaryzacji i Ewidencji Majątku. 

2. W  przypadku  księgozbiorów   plan  inwentaryzacji  sporządza  Dyrektor  Biblioteki 

    Głównej. 

3. Plan  inwentaryzacji,  mający  charakter  poufny,  określa  jednostkę organizacyjną,             

     i termin przeprowadzenia inwentaryzacji. 

§ 49

1.  Sprawozdanie  z   kontroli   spisu  z   natury  sporządza  Przewodniczący Głównej 

     Komisji    Inwentaryzacyjnej   i      przedkłada     do     zatwierdzenia    Dyrektorowi        Administracyjnemu.

2. W sprawozdaniu  określa się  przebieg  kontroli  pracy  komisji  inwentaryzacyjnej, 

     którą  przeprowadza   Przewodniczący  Głównej   Komisji  Inwentaryzacyjnej   lub 

     osoba przez niego upoważniona. 

§ 50

1. Oświadczenie   jest   sporządzane   przez   kierownika   jednostki   organizacyjnej           

      w dwóch egzemplarzach przed rozpoczęciem spisu z natury.

2. Oryginał oświadczenia  otrzymuje  Dział  Finansowy  a  kopię Dział Inwentaryzacji      

      i Ewidencji Majątku. 

3. Wzór oświadczenia określa załącznik nr 6 do niniejszej instrukcji.

§ 51

1. Arkusz spisu  z  natury  sporządzany  jest w  trzech  egzemplarzach  przez   zespół 

     spisowy. 

2. Oryginał arkuszu spisu z natury  otrzymuje Dział Finansowy, a kopie są  przekazywane do Działu Inwentaryzacji i Ewidencji Majątku. 

3. Arkusz spisu z natury stanowi druk ścisłego zarachowania. 

4. Za    rozliczanie    druków    ścisłego  zarachowania  odpowiada   Kierownik  Sekcji         Likwidatury,  który  je  znakuje  i rozlicza oraz ewidencjonuje   w  ewidencji  druków  ścisłego zarachowania.

§ 52

1. Roczne  sprawozdanie  opisowe  sporządza   Przewodniczący   Głównej   Komisji 

    Inwentaryzacyjnej określając w nim :

a) realizację planu inwentaryzacji,

b) liczbę inwentaryzacji pozaplanowych oraz  zdawczo-odbiorczych,

c) nieprawidłowości w gospodarowaniu mieniem Uczelni. 

2. Sprawozdanie, o  którym   mowa  w  ust. 1  zatwierdza  Dyrektor Administracyjny.

§ 53

1. Protokół   weryfikacji   różnic   inwentaryzacyjnych   sporządza   zespół   spisowy. 

2. Protokół, o  którym mowa w  ust. 1 służy  do ostatecznego rozliczenia i  ustalenia 

     różnic  inwentaryzacyjnych,  w którym określa się  wnioski  w sprawie  rozliczenia 

     różnic.

3. W zależności od rodzaju i wielkości  różnic  inwentaryzacyjnych  protokół            zatwierdza Rektor lub Dyrektor Administracyjny. 

MW
� Dodany zarządzeniem nr 53/XIII R/2003 Rektora AM z dnia 26 września 2003 r.





