DOKUMENT  „OT”

Informacje jakie  

winien zawierać 

dokument  
Jednostka 

organizacyjna 

wystawiająca
Ilość 

egzemplarzy
Jednostka organizacyjna 

otrzymująca
1. 
2. numer kolejny

3. data wystawienia

4. wartość nabycia (wytworzenia)

5. nazwa urządzenia 

6. charakterystyka 

7. numer fabryczny

8. dostawca

9. numer i data faktury    

10. miejsce użytkowania 

11. źródło finansowania 

12. okres gwarancji

13. podpis osoby wystawiającej
14. podpis kierownika jednostki organizacyjnej i użytkownika

15. symbol klasyfikacji  wg KŚT

16. stawka amortyzacyjna 

17.  numer inwentarzowy

18. podpis i data przyjęcia do ewidencji

 
Dział Aparatury Naukowej – dla wszystkich środków trwałych

Dział Techniczny – dla budynków i budowli 

Dział Eksploatacji – dla wieczystego użytkowania gruntów
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· Dział Finansowy - ORYGINAŁ (nie później niż do 7-go następnego miesiąca od daty jego wystawienia)

· KOPIE:

· Dział Inwentaryzacji i Ewidencji Majątku

· Dział Aparatury Naukowej lub Dział Techniczny 

· użytkownik 
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