Załącznik 
do zarządzenia nr 26/XIV R/2009

Rektora Akademii Medycznej we Wrocławiu

z dnia 28 kwietnia 2009 r.
REGULAMIN

rejestracji, działania, finansowania i rozwiązywania uczelnianych: organizacji, kół naukowych i zespołów – studenckich i doktoranckich działających w Uczelni

I. Postanowienia ogólne

§ 1

Użyte w Regulaminie określenia oznaczają:

1) „organizacja” – grupa studentów lub doktorantów mająca wspólny program działania, cel i zadania zawarte w statucie, które nie muszą być zgodne z programem naukowym studiów członków tej organizacji, w tym też w zakresie sportu i rekreacji,
2) „zespół” – grupa studentów lub doktorantów mająca wspólny program działania, cel i zadania zawarte w statucie o charakterze artystycznym lub sportowym,
3) „koło” – grupa studentów lub doktorantów mająca wspólny program działania, cel i zadania zawarte w statucie, które winny być zgodne z programem naukowym jednostek organizacyjnych, przy których funkcjonują.

§ 2

1. Studenci Uniwersytetu Medycznego mają prawo zrzeszania się w uczelnianych organizacjach studenckich, w szczególności w kołach naukowych oraz zespołach artystycznych i sportowych na podstawie art. 204 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym.

2. Uczestnicy studiów doktoranckich III° mają prawo zrzeszania się w uczelnianych organizacjach doktoranckich, w szczególności w kołach naukowych oraz zespołach artystycznych i sportowych na podstawie art. 210 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym.

3. Organizacje, o których mowa w ust. 1–2, zwane dalej odpowiednio organizacjami, zespołami i kołami, wydatkują środki przyznane przez organy Uczelni zgodne z ustawą  Prawo zamówień publicznych oraz ustawą o finansach publicznych. 

4. Działalność studenckich i doktoranckich organizacji, zespołów i kół, winna być zgodna ze Statutem Uniwersytetu Medycznego oraz obowiązującymi w Uczelni zarządzeniami.

5. Organy Samorządu Studenckiego decydują w sprawach rozdziału środków finansowych przeznaczonych przez organy Uczelni na cele studenckie.

II. Rejestracja organizacji, zespołów lub kół
§ 3

1. Podstawą rejestracji nowej organizacji, zespołu lub koła jest złożenie w Dziale Spraw Studenckich do Prorektora ds. Dydaktyki Uniwersytetu Medycznego następujących dokumentów:

1) deklaracji założycielskiej ( załącznik nr 1),
2) listy członków-założycieli – minimum 5 osób z podpisami oraz podaniem adresu zamieszkania, numerem telefonu i adresu e-mail oraz podaniem wydziału i roku studiów,
3) regulaminu/statutu organizacji, zespołu lub koła, który powinien określać w szczególności:

a) nazwę organizacji i adres jej siedziby,
b) cele i zadania,

c) uprawnienia i obowiązki członków,

d) władze, zakres ich kompetencji, sposób ich powoływania i odwoływania, czas trwania kadencji,

e) warunki i tryb zawieszania i rozwiązywania działalności,

f) tryb uchwalenia statutu i jego zmian.

2. Koła Naukowe do wniosku muszą dołączyć opinię dziekana/dyrektora instytutu, kierownika katedry/zakładu przy którym koło ma działać, dotyczącą zgodności programu koła z programem naukowo-badawczym wydziału/instytutu/katedry.

§ 4

1. Złożone dokumenty Dział Spraw Studenckich przekazuje do zaopiniowania Radcy Prawnemu, 
w celu stwierdzenia zgodności jego treści ze statutem Uczelni i obowiązującymi przepisami.

2. Po uzyskaniu pozytywnej opinii Radcy Prawnego Prorektor ds. Dydaktyki wydaje decyzję (załącznik nr 2) o wpisaniu organizacji, zespołu lub koła do Uczelnianego Rejestru Organizacji Studenckich działających w Uniwersytecie Medycznym lub decyzję o odmowie wpisu. Od decyzji rektora w sprawie rejestracji przysługuje odwołanie do ministra właściwego do spraw szkolnictwa wyższego.

§ 5

Organizacja, zespół lub koło winno najpóźniej w ciągu 14 dni od daty rejestracji przedłożyć w Dziale Spraw Studenckich skład zarządu, pod rygorem wykreślenia z Uczelnianego Rejestru Organizacji Studenckich.

§ 6

1. O rejestracji organizacji, zespołu lub koła informowany jest wnioskodawca oraz Rada Koordynacyjna Samorządu Studenckiego lub Samorządu Doktorantów.

2. Jeżeli organizacja, zespół lub koło ma swoją siedzibę w jednym z instytutów/katedr Uniwersytetu Medycznego, o rejestracji organizacji, zespołu lub koła informowany jest  Dziekan Wydziału lub Kierownik Katedry/Zakładu,

3. Jeżeli organizacja, zespół lub koło proponuje opiekuna, Prorektor ds. Dydaktyki powołuje go do pełnienia w/w funkcji odrębnym pismem. 

§ 7

W przypadku, gdy organizacja lub zespół jest lokalnym oddziałem organizacji lub zespołu ogólnopolskiego, należy dołączyć uchwałę zarządu głównego o powołaniu jednostki uczelnianej.

§ 8

1. O wszelkich zmianach w statucie/regulaminie/i składzie zarządu organizacji, zespołu lub koła należy poinformować pisemnie Prorektora ds. Dydaktyki w ciągu 14 dni składając w Dziale Spraw Studenckich pismo.

2. Informacja o zmianie zarządu organizacji, zespołu lub koła winna zawierać datę zmiany, imię i nazwisko członków zarządu, pełnioną funkcję, rok i kierunek studiów oraz telefon kontaktowy i adres e-mail przynajmniej do jednego z członków zarządu. 

3. Informacja, o której mowa w ust. 2, powinna zawierać formułę: „Powyższy zarząd organizacji (zespołu) został wybrany zgodnie z procedurami przewidzianymi w „Regulaminie/statucie organizacji” i być  podpisana przez osobę sporządzającą.

§ 9

1. Wszystkie zmiany, o których mowa w § 8, w tym zmiany dotyczące rozszerzenia nazwy organizacji, zespołu lub koła, zatwierdza Prorektor ds. Dydaktyki.

2. Jeżeli Prorektor ds. Dydaktyki poweźmie wątpliwości co do zgodności zmian z przepisami prawa zasięga opinii Radcy Prawnego.

§ 10

1. Uczelniany Rejestr Organizacji Studenckich działających w Uniwersytecie Medycznym prowadzi Dział Spraw Studenckich.
2. Rejestr jest jawny i dostępny na stronie internetowej. Ujawnia się nazwę organizacji, koła, zespołu i nr decyzji dotyczącej wpisania do Rejestru Organizacji Studenckich.
III. Opiekun naukowy organizacji, zespołu lub koła

§ 11

1. Prorektor ds. Dydaktyki, na wniosek członków organizacji, zespołu lub koła, powołuje opiekuna organizacji, zespołu lub koła naukowego zwanego dalej „opiekunem”, (załącznik nr 3 i 4).
2. Opiekunem może zostać nauczyciel akademicki zatrudniony w Uniwersytecie Medycznym, 
o ile wyrazi pisemną zgodę na objęcie tej funkcji.

3. W uzasadnionych przypadkach organizacja, zespół, koło może złożyć wniosek o powołanie drugiego opiekuna. Decyzję podejmuje Prorektor ds. Dydaktyki na podstawie złożonego udokumentowanego wniosku (załącznik nr 3).
§ 12

1. Do obowiązków opiekuna należy przede wszystkim bezpośredni nadzór nad merytoryczno-finansową działalnością organizacji, zespołu lub koła, w szczególności zaś nad zgodnością działań organizacji, zespołu lub koła z celami i zadaniami określonymi w statucie organizacji, zespołu lub koła.

2. Opiekun, sprawując nadzór nad działalnością organizacji, zespołu lub koła, podpisuje plany pracy i wnioski o dofinansowanie organizacji, zespołu lub koła.

3. Opiekun, sprawując opiekę nad działalnością organizacji, zespołu lub koła, zatwierdza sprawozdania roczne oraz rozliczenia merytoryczno-finansowe zrealizowanych zadań.

§ 13

1. Jeżeli opiekun czasowo, powyżej jednego miesiąca, nie może pełnić swojej funkcji, przedstawia, w porozumieniu z zarządem organizacji, zespołu lub koła Prorektorowi ds. Dydaktyki kandydaturę osoby, która będzie pełniła obowiązki opiekuna podczas jego  nieobecności.

2. W wyjątkowej sytuacji kandydaturę tymczasowego opiekuna może przedstawić zarząd organizacji, zespołu lub koła.

3. Prorektor ds. Dydaktyki powołuje tymczasowego opiekuna na czas proponowany przez zarząd organizacji, zespołu lub koła, po przedstawieniu mu wniosku o powołanie p.o. opiekuna wraz 
z pisemną zgodą nauczyciela akademickiego na czasowe pełnienie tej funkcji.

§ 14

1. Na udokumentowany wniosek zarządu organizacji, zespołu lub koła Prorektor ds. Dydaktyki może odwołać lub zmienić opiekuna.

2. Do wniosku należy dołączyć zgodę kandydata na nowego opiekuna.

3. W przypadku, gdy odwołanie lub zmiana opiekuna ma nastąpić z inicjatywy opiekuna, do wniosku należy dołączyć rezygnację dotychczasowego opiekuna z pełnienia tej funkcji.
IV. Działalność organizacji, zespołów i kół

§ 15

1. Organizacje, zespoły i koła mogą posługiwać się własnym logo, pieczęcią i papierem firmowym.
2. Wzór logo, pieczęci i druku firmowego zatwierdza Prorektor ds. Dydaktyki.

§ 16

Organizacje, zespoły i koła nie posiadają osobowości prawnej i  nie mogą prowadzić żadnej działalności zarobkowej celem pozyskiwania środków na swoją działalność.

§ 17
1. Wszystkie zarejestrowane w Uczelnianym Rejestrze organizacje studenckie, zespoły i koła, co roku zobowiązane są w terminie do 30 listopada złożyć w Dziale Spraw Studenckich wniosek 
o uaktualnienie działalności na nowy rok (załącznik nr 5). Do wniosku należy dołączyć aktualną listę członków z podaniem wydziału i roku (załącznik nr 6), sprawozdanie z działalności za rok ubiegły (załącznik nr 7), plan pracy na przyszły rok (załącznik nr 8). 
2. Samorząd oraz organizacje, zespoły i koła, które otrzymały środki na działalność, składają roczne sprawozdanie finansowe do dnia 31 grudnia.
3. Dokumenty, o których mowa w § 19 pkt 1, organizacje, zespoły pobierają ze strony internetowej Działu Spraw Studenckich, a koła naukowe ze strony STN.
1. §18

2. Na działalność organizacje, zespoły i koła mogą uzyskać dofinansowanie ze środków przeznaczonych przez Rektora „na działalność organizacji studenckiej”.
3. Środki przyznane na roczną działalność organizacji, zespołu lub koła mogą być przeznaczone wyłącznie dla członków tych organizacji, zespołów lub kół, będących studentami lub doktorantami Uniwersytetu Medycznego.

§ 19

1. Podstawą do uzyskania dofinansowania na działalność organizacji, zespołu lub koła jest złożenie w terminie dokumentów o których mowa w § 17 pkt 1.
2. Organizacje, zespoły i koła, które nie uzyskały rocznego dofinansowania do swojej działalności, mogą ubiegać się o dofinansowanie każdego planowanego przedsięwzięcia ze środków będących w dyspozycji Prorektora ds. Dydaktyki.
§ 20
1. Organizacje, zespoły i koła, mające swoją siedzibę przy jednostkach organizacyjnych Uczelni, mogą ubiegać się o dofinansowanie projektów u kierowników tych jednostek (dziekanów, kierowników instytutów/ katedr).

2. Organizacja, zespół lub koło ma obowiązek poinformowania Działu Spraw Studenckich 
o uzyskanym dofinansowaniu, o którym mowa w ust. 1.

3. Uzyskane dofinansowanie, o którym mowa w ust. 1, organizacje, zespoły i koła rozliczają przez Dział Spraw Studenckich. 

§ 21

1. Organizacje, zespoły i koła mogą pozyskiwać środki materialne od sponsorów i darczyńców zewnętrznych.

2. Podstawą do rozpoczęcia działań, o których jest mowa w ust.1, jest zawarcie umowy o sponsoring lub umowy o darowiznę pomiędzy jednostką zainteresowaną, a Uczelnią.

3. Projekt umowy, o której mowa w ust. 2, winien być dostarczony do Działu Spraw  Studenckich nie później niż na 14 dni przed datą jej zawarcia, celem zaopiniowania jej przez Radcę Prawnego i podpisania przez władze Uczelni.

4. Środki finansowe pozyskane od sponsorów i darczyńców wpływają na konto Uczelni z dopiskiem organizacji, zespołu lub koła, dla którego są przeznaczone.

5. Środki przekazane dla organizacji, zespołu lub koła stają się środkami publicznymi i mogą być wydawane jedynie zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

V. Realizacja Projektów przez organizacje, zespoły i koła

§ 22

1. Środki finansowe przyznane na działalność organizacji, zespołu lub koła należy wykorzystać w danym roku budżetowym, do dnia 31 grudnia włącznie.

2. Środków niewykorzystanych w danym roku budżetowym nie można wykorzystać w roku następnym.

§ 23

Środki od sponsorów zgromadzone przez organizację, zespół lub koło mogą być przeniesione na kolejny rok budżetowy i pozostawać w dalszym ciągu do dyspozycji organizacji, zespołu lub koła po uzyskaniu zgody Prorektora ds. Dydaktyki.


§ 24

1. W przypadku uzyskania zgody Prorektora ds. Dydaktyki na realizację przez organizację, zespół lub koło jakiegoś przedsięwzięcia można ubiegać się o wypłacenie z przyznanych środków zaliczki.

2. Do odbioru zaliczki upoważniony może być jedynie pracownik Uniwersytetu Medycznego (np. powołany opiekun).

3. W przypadku organizacji lub zespołów, nad którymi nie sprawuje opieki nauczyciel akademicki, do odbioru  zaliczki może być upoważniony inny pracownik Uniwersytetu Medycznego, który wyraził na to pisemną zgodę.

4. Fakt zapotrzebowania na zaliczkę należy zgłosić w Dziale Spraw Studenckich, najpóźniej na siedem dni roboczych przed planowanym terminem podjęcia zaliczki.

5. Zagadnienia związane z przygotowaniem zleceń np. na usługi transportowe, noclegi należy przed rozpoczęciem przedsięwzięcia – uzgodnić z Działem Spraw Studenckich, który przygotuję w imieniu Uniwersytetu Medycznego potrzebne dokumenty.


§ 25

1. Jeżeli organizacja, zespół lub koło organizują konferencję, na pokrycie kosztów której przewidziane są wpłaty uczestników, należy zgłosić ten fakt w Dziale Spraw Studenckich przynajmniej na dwa miesiące przed planowanym terminem rozpoczęcia konferencji.

2. Wpłaty uczestników, o których mowa w ust. 1, wpłacane są na konto Uniwersytetu Medycznego z dopiskiem nazwy organizacji, zespołu lub koła.

3. Faktury VAT za dokonane wpłaty wystawia uczestnikom konferencji Dział Spraw Studenckich, na podstawie danych przekazanych przez organizatorów konferencji (w tym potwierdzeń przelewu) i wcześniejszych ustaleń.

4. Od wpłat uczestników Uczelnia nie pobiera kosztów ogólnych.

VI. Rozliczanie projektów przez organizacje, zespoły i koła

§ 26

Formę rozliczeń realizowanych zadań, na które organizacja, zespół lub koło wykorzystuje środku publiczne, należy szczegółowo uzgodnić z Działem Spraw Studenckich. 
§ 27

1. Wszystkie faktury muszą być wystawione na Uniwersytet Medyczny, Wyb. Pasteura 1.

2. Faktury należy na odwrocie (w górnej części) opisać, tzn. potwierdzić wykonanie usługi lub dokonanie zakupu dla potrzeb organizacji, zespołu lub koła (podać nazwę przedsięwzięcia). Opis na fakturach i rachunkach podpisuje przewodniczący, członek zarządu lub opiekun.

3. Wszystkich przelewów (w tym przedpłaty na konferencje, zjazdy itp.) dokonuje Sekcja Likwidatury  Uniwersytetu Medycznego na dokumentach potwierdzonych przez Dział Spraw Studenckich.

4. Noclegi i wyżywienie uczestników wyjazdów krajowych i zagranicznych można rozliczyć po uzgodnieniu z Działem Spraw Studenckich na podstawie przedłożonych faktur lub według wcześniej ustalonych stawek ryczałtowych.

5. 
 Przejazdy członków organizacji, zespołu lub koła, należy udokumentować biletami PKS lub PKP (uwzględnia się jedynie bilety 2 klasy, za przejazd pociągiem osobowym lub pospiesznym). W wyjątkowych przypadkach, na podstawie zgody Prorektora ds. Dydaktyki uzyskanej przed wyjazdem, możliwe jest rozliczenie przejazdu samochodem prywatnym na podstawie Faktury VAT (wystawionej na Uniwersytet Medyczny) za paliwo, jednakże do kwoty nie przewyższającej ryczałtu, o którym mowa w zarządzeniu dotyczącym rozliczania podróży służbowej pracowników Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu.
6. Wstępy do muzeów, parków narodowych itp., należy udokumentować biletami wstępu.

7. Jeżeli środki przyznane na zadanie zostały przeznaczone na zakup nagród rzeczowych, do faktury należy dołączyć protokół z wręczenia nagród, zgodny z załącznikiem nr 14 do niniejszego Regulaminu i Regulaminu Nagród.


VII. Zawieszenie działalności i rozwiązywania organizacji, zespołów i kół

§ 28

1. Prorektor ds. Dydaktyki może z własnej inicjatywy lub na wniosek dziekana właściwego wydziału, opiekuna naukowego lub Samorządu Studentów bądź Samorządu Doktorantów Uniwersytetu Medycznego, czasowo zawiesić działalność organizacji, zespołu lub koła (załącznik nr 9), po stwierdzeniu nieprzejawiania działalności przez okres jednego roku kalendarzowego (brak sprawozdań z działalności organizacji zespołu lub koła oraz rozliczenia z otrzymanych środków).
2. Prorektor ds. Dydaktyki zawiadamia o zawieszeniu organizację, zespół, koło (załącznik nr 10).

3. 
 Jeżeli organizacja, zespół lub koło nie wznowi działalności (załącznik nr 11) w terminie określonym przez Prorektora ds. Dydaktyki, Rektor rozwiązuje organizację, zespół lub koło 
i wykreśla z Uczelnianego Rejestru Organizacji Studenckich (załącznik nr 12).
4. Senat Uczelni, na wniosek Rektora, rozwiązuje uczelnianą organizację studencką, jeżeli w działalności rażąco lub uporczywie są naruszane przepisy ustawowe, statut/regulamin organizacji, zespołu lub koła.
VIII. Ewidencja stowarzyszeń
§ 29
1. Stowarzyszenia, których członkami są studenci lub uczestnicy studiów doktoranckich III°, działające w oparciu o ustawę z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach, mogą poinformować Uczelnię o swojej działalności i być wpisane do Ewidencji stowarzyszeń znajdującej się w Dziale Spraw Studenckich.
2. Wniosek o wpisanie stowarzyszenia do Ewidencji (załącznik nr 13), kierowany jest do Prorektora ds. Dydaktyki i składany w Dziale Spraw Studenckich z n/w dokumentami:

a) kopią postanowienia o wpisie do Krajowego Rejestru Sądowego,

b) kopią regulaminu/statutu,

c) składem zarządu stowarzyszenia (data wyboru, nazwa pełnionej funkcji, kierunek, rok studiów, numer telefonu i adresu e-mail przynajmniej jednego z członków zarządu),

d) oryginałem aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego nie starszym niż 3 miesiące,

e) opinią Samorządu Studentów Uniwersytetu Medycznego.

§ 30

1. Prorektor ds. Dydaktyki może z własnej inicjatywy lub na wniosek dziekana właściwego wydziału, opiekuna naukowego lub Samorządu Studentów bądź Samorządu Doktorantów, podjąć decyzję o wykreśleniu stowarzyszenia z Ewidencji stowarzyszeń zgłoszonych w Uniwersytecie Medycznym, po stwierdzeniu nieprzejawiania działalności przez okres dwóch lat kalendarzowych (brak sprawozdań z działalności stowarzyszenia).

2. Decyzję w sprawie wykreślenia organizacji z Uczelnianego Rejestru Organizacji Studenckich doręcza się na piśmie. Od decyzji służy odwołanie.
IX. Postanowienia końcowe

§ 31

Sytuacje nieuregulowane w niniejszym Regulaminie będą rozpatrywane w oparciu o interpretację obowiązujących przepisów przez Prorektora ds. Dydaktyki.

§ 32
Nadzór nad postanowieniami niniejszego Regulaminu sprawuje Prorektor ds. Dydaktyki.

� Zmieniony zarządzeniem nr 38/XV R/2011 Rektora AM z dnia 26 września 2011 r.


� Zmieniony zarządzeniem nr 36/XV R/2016 Rektora UMW z dnia 23 maja 2016 r.





