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Załącznik nr 5 do 
Zarządzenia nr 68/XIV R/2009

z dnia 8 października 2009 r.

Zakres obowiązków osób pełniących funkcje adiunkta dydaktycznego
___________________________________________________________ 
(imię i nazwisko)

___________________________________________________________

 (stanowisko)

___________________________________________________________

 (jednostka organizacyjna)

Do obowiązków osoby pełniącej funkcję adiunkta dydaktycznego należy 
w szczególności:
1. współpraca z Sekcją ds. Dydaktyki i Organizacji Studiów w Dziale Spraw Studenckich oraz Dziekanatami w zakresie planowania i rozliczania pensum oraz zajęć dydaktycznych

2. nadzór nad terminowym przekazywaniem danych dotyczących przebiegu procesu dydaktycznego

3. sporządzanie zestawień i udzielanie informacji na potrzeby władz Uczelni 

4. terminowe i rzetelne wprowadzanie do funkcjonującego w Uczelni systemu e-ordo danych dotyczących przebiegu procesu dydaktycznego oraz ich terminowa aktualizacja:

1) egzaminy studentów
2) przypisywanie osoby prowadzącej do poszczególnych zajęć

3) plan obciążenia dydaktycznego wraz z podziałem godzin na poszczególnych pracowników jednostki

4) rozliczenie godzin dydaktycznych

5. na polecenie Kierownika jednostki: nadzór nad procesem przeprowadzania Indywidualnej Oceny Działalności Dydaktyczno – Organizacyjnej (tzw. Ankieta dydaktyczna) w jednostkach AM
data, pieczęć i podpis Kierownika jednostki 

data i czytelny podpis pracownika
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