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	IMIĘ I NAZWISKO
	



OPIS STANOWISKA
	Wydział/Pion
	

	Jednostka organizacyjna/Sekcja
	
	

	Nazwa stanowiska
	
	

	Stanowisko do spraw
	
	

	Podlega:
	
	

	Zastępuje:
	
	

	Jest zastępowany przez:
	
	

	Liczba podległych pracowników
	



	CEL STANOWISKA

	

	GŁÓWNE ZADANIA I OBOWIĄZKI

	


	ZAKRES ODPOWIEDZIALNOŚCI

	


	ZAKRES UPRAWNIEŃ i DECYZJI

	


	WSPÓŁPRACA

	· Wewnętrzna
a/ Dział Kosztów,
b/ Dział Zaopatrzenia,
c/ Dział Płac,
d/ Dział Aparatury,
e/ Dział Spraw Pracowniczych,
f/ Radca Prawny
- 

· Zewnętrzna
- 
 

	WARUNKI PRACY

	



Wymagania kwalifikacyjne:
	WYKSZTAŁCENIE

	Niezbędne:
	Pożądane:

	

	

	DOŚWIADCZENIE

	Niezbędne:
	Pożądane:

	

	

	UPRAWNIENIA ZAWODOWE

	Niezbędne:
	Pożądane:

	
	

	WIEDZA I UMIEJĘTNOŚCI ZAWODOWE

	Niezbędne:
	Pożądane:

	

	

	ZNAJOMOŚĆ JĘZYKÓW OBCYCH

	Język obcy:
	Poziom:

	

	




	Opis sporządził
	

	Data aktualizacji
	

	Podpis kierownika jednostki
	





___________________________				_________________________________
Data i podpis pracownika 					Data, pieczęć i podpis Rektora/Kanclerza
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