Zarzadzenie nr 14/XV R/2018
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu
z dnia 31 stycznia 2018 r.

w sprawie zasad wykonywania prac introligatorskich i poligraficznych w Pracowni
Introligatorni i Poligrafii Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U.
z 2017 r., poz. 2183 ze zm.) zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

1. Wydawnictwo Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu (dalej odpowiednio jako:
»Wydawnictwo”, ,,Uczelnia”) wykonuje prace introligatorskie i poligraficzne na potrzeby
jednostek organizacyjnych Uczelni w ramach Pracowni Introligatorni i Poligrafii (dalej jako:
,Pracownia:”’), w tym: druk, kompleksowa naprawe ksigzek, wykonywanie teczek, klejenie,
szycie, bindowanie, laminowanie, cigcie papieru, wykonywanie pudetek i etui. Prace te moga
by¢ wykonywane na rzecz innych podmiotow tylko za zgoda Kanclerza ze wskazaniem
srodkow na ich realizacjg.

2. Wydawnictwo nie ponosi odpowiedzialnosci za materialy przekazane przez jednostke
organizacyjng Uczelni celem wykonania prac introligatorskich i/lub poligraficznych.

3. Zlecenie wykonania prac w Pracowni jednostka organizacyjna Uczelni sklada poprzez
wypetnienie karty zlecenia i ztozenie jej wraz z materiatami w Pracowni. Wzor karty zlecenia
stanowi1 zatgcznik nr 3.

4. Na podstawie karty zlecenia introligator dokonuje oceny prac do wykonania oraz kalkulacji
wyceny prac, zgodnie z obowigzujacym w Wydawnictwie cennikiem (zatacznik nr 1),
a nastepnie informuje jednostke organizacyjng Uczelni, ktora zlozyla kart¢ zlecenia,
o przyjeciu lub odmowie przyjecia do wykonania prac zgodnie z karta zlecenia oraz
o ewentualnych zmianach, jakie muszg zosta¢ wprowadzone, zeby zlecenie moglo zostac
przyjete do wykonania przez Pracownig.

5. Pracownia przystapi do realizacji opisanych w karcie zlecenia prac po otrzymaniu karty
zlecenia, zawierajacej potwierdzenie zrodla kalkulacji kosztow przez pracownika Dziatu
Kosztow Uczelni, a w przypadku, o ktorym mowa w § 2 ust. 5, takze akceptacje Kanclerza.
Gdy finansowanie ma odbywac¢ si¢ w ramach kosztow ogdlnych Uczelni Pracownia przystapi
do realizacji opisanych w Kkarcie zlecenia prac po otrzymaniu karty zlecenia z potwierdzeniem
zrodta kalkulacji kosztow Dzialu Kosztow Uczelni oraz akceptacjg Kanclerza.

6. Introligator moze odméwic¢ wykonania prac z podaniem na karcie zlecenia przyczyn odmowy.
7. Zlecenia przyjmowane s3 w godzinach pracy Pracowni.

8. Zlecenia na wykonanie ponad 1000 odbitek oraz 100 egzemplarzy nalezy sktada¢ co najmnie;j
1,5 miesiagca przed planowanym terminem wykonania.



§2

. Pracownia wykonuje prace poligraficzne i introligatorskie za wynagrodzeniem.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt 1 pokrywane jest ze S$rodkow Uczelni

przeznaczonych na dziatalno$¢ dydaktyczng, statutowa, z grantow oraz ze Srodkow
ogolnych i1 darowizn.

Koszt prac poligraficznych i introligatorskich okresla zatacznik nr 1.

Wykaz prac oraz jednostek organizacyjnych Uczelni, ktorych zlecenia na wykonanie prac
poligraficznych i introligatorskich beda finansowane z kosztéw ogoélnych Uczelni, okresla
zalacznik nr 2. Pozostale jednostki organizacyjne beda obcigzane kosztami prac
poligraficznych i introligatorskich zgodnie z obowigzujacym cennikiem Wydawnictwa
(zalacznik nr 1) i zgodnie ze wskazanym w karcie zlecenia zrodlem finansowania.

W indywidualnych przypadkach Kanclerz moze wyrazi¢ zgode na obcigzenie kosztow
ogblnych Uczelni kosztami ushug poligraficznych 1 introligatorskich wykonywanych na
rzecz okreslonej jednostki organizacyjnej Uczelni spoza listy wymienionej w zataczniku nr
2 — w takim przypadku karta zlecen musi by¢ zadekretowana i podpisana przez Dziat
Kosztow Uczelni oraz zaakceptowana przez Kanclerza.

Prace introligatorskie i1 poligraficzne sa wykonywane przez Pracowni¢ na podstawie
prawidlowo wystawionej karty zlecen podpisanej przez kierownika danej jednostki
organizacyjnej Uczelni oraz osoby wyzej wymienione, w zaleznos$ci od Zrddla finansowania
prac ujetych w karcie. Rozliczenie kosztow wykonanych prac jest dokonywane kwartalnie
przez Dziat Kosztow Uczelni na podstawie zbiorczego zestawienia ustug introligatorskich
i poligraficznych sporzadzonego przez Pracownig.

. Na koszt Uczelni wykonuje si¢ tylko oprawy rozpraw doktorskich pracownikow 1 studentow

studiow doktoranckich — tacznie ich liczba odnosnie jednej rozprawy nie moze przekroczy¢
5 opraw twardych 1 1 oprawy miegkkiej z przeznaczeniem do Dzialu Zarzadzania
Dokumentacjag Uczelni (archiwum). W pozostatych przypadkach wnioskujacy o oprawe
rozprawy doktorskiej jest zobowigzany do wskazania Zrodla finansowania wykonania
oprawy przez Pracownig.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 50/XV R/2015 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia 13

lipca 2015 r. w sprawie wykonania ustug introligatorskich i poligraficznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

prof. dr hab. Marek Zigtek

Otrzymuja:
wszystkie jednostki organizacyjne
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