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	Cel działalności 

	Planowanie, organizowanie, nadzorowanie i rozliczanie wszystkich inwestycji i remontów prowadzonych w Uczelni.


	Kluczowe zadania

	Sekcja Nadzoru Technicznego:
 

1) przeprowadzanie analiz w zakresie potrzeb remontowych oraz proponowanie optymalnych rozwiązań technicznych w tym zakresie,  

2) dokonywanie okresowych przeglądów stanu technicznego obiektów Uczelni, 

3) opracowywanie planu rzeczowo-finansowego w zakresie gospodarki remontowej na podstawie przeprowadzonych przeglądów i przedkładanie propozycji Senackiej Komisji Remontów Kapitalnych i Inwestycji, 

4) zlecanie wykonania dokumentacji technicznej, przygotowywanie umów oraz bieżąca współpraca z jednostkami projektowymi w zakresie kontroli zgodności opracowania ze zleceniem, 

5) sporządzanie szczegółowych protokołów typowania w przypadkach, kiedy dokumentacja techniczna nie jest wymagana, 

6) załatwianie wszystkich spraw dotyczących przygotowania obiektów do remontu (zabezpieczenie dokumentacji technicznej, uzyskanie stosownych pozwoleń itp.),   

7) przygotowanie specyfikacji technicznej i udział w postępowaniu w zakresie zamówień publicznych dotyczących robót budowlanych, usług oraz związanych z nimi dostaw,
8) prowadzenie postępowań o wartości szacunkowej netto nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro, dotyczących robót budowlanych, usług oraz związanych z nimi dostaw,

9) przygotowywanie i rejestracja umów dotyczących gospodarki remontowej, 

10) zlecanie wykonania robót budowlano-remontowych odpowiednim jednostkom i protokolarne przekazywanie obiektów do remontu, 

11) nadzorowanie przebiegu realizacji remontów w zakresie zgodności z dokumentacją techniczną, prawidłowości zastosowanych rozwiązań technicznych oraz dokonywanie odbiorów obiektów po remoncie i przekazywanie użytkownikom,  

12) współpraca z Działem Serwisu Technicznego w zakresie dokonywania przeglądów gwarancyjnych,

13) prowadzenie całości spraw dotyczących rozliczeń finansowych i materiałowych zlecanych robót remontowych oraz prowadzenie pełnej dokumentacji i ewidencji w tym zakresie,

14) sporządzanie obowiązującej sprawozdawczości w zakresie gospodarki remontowej,
15) obsługa Senackiej Komisji Remontów Kapitalnych i Inwestycji.
Sekcja Nadzoru Inwestorskiego:
 

1) przeprowadzanie analiz w zakresie potrzeb inwestycyjnych oraz proponowanie optymalnych rozwiązań technicznych w tym zakresie,  

2) opracowywanie planu rzeczowo-finansowego w zakresie gospodarki inwestycyjnej na podstawie przeprowadzonych przeglądów i przedkładanie propozycji Senackiej Komisji Remontów Kapitalnych i Inwestycji, 

3) zlecanie wykonania dokumentacji technicznej oraz bieżąca współpraca z jednostkami projektowymi w zakresie kontroli zgodności opracowania ze zleceniem, 

4) załatwianie wszystkich spraw dotyczących przygotowania obiektów do inwestycji (zabezpieczenie dokumentacji technicznej, uzyskanie stosownych pozwoleń itp.),  

5)  przygotowanie specyfikacji technicznej i udział w postępowaniu w zakresie zamówień publicznych dotyczących robót budowlanych, usług oraz związanych z nimi dostaw,
6) wprowadzanie danych do rejestru umów dotyczących inwestycji, 

7) zlecanie wykonania robót budowlanych odpowiednim podmiotom zewnętrznym 
i protokolarne przekazywanie obiektów do inwestycji, 

8) nadzorowanie przebiegu realizacji inwestycji w zakresie zgodności z dokumentacją techniczną, prawidłowości zastosowanych rozwiązań technicznych oraz dokonywanie odbiorów obiektów po zakończeniu inwestycji i przekazywanie użytkownikom,  

9) współpraca z Działem Serwisu Technicznego w zakresie dokonywania przeglądów gwarancyjnych,

10) prowadzenie całości spraw dotyczących rozliczeń finansowych i materiałowych zlecanych inwestycji oraz prowadzenie pełnej dokumentacji i ewidencji w tym zakresie,

11) sporządzanie obowiązującej sprawozdawczości w zakresie inwestycji.


