Załącznik nr 5 do zarządzenia nr  155/XV R/2018
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu

z dnia 30  listopada 2018 r. 
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	Cel działalności 

	Zapewnienie pełnej sprawności urządzeń infrastruktury technicznej budynków i budowli Uczelni

	Kluczowe zadania

	1) podejmowanie działań mających na celu zapewnienie bezpieczeństwa środowiska i ludzi przybywających na terenie Campusu;

2) zapewnienie prawidłowej eksploatacji i funkcjonowania systemów i urządzeń technicznych budynków, w tym systemów energetycznego, teleinformatycznego, wentylacyjnego, ogrzewania, dostaw mediów;
3) prowadzenie dokumentacji urządzeń infrastruktury technicznej budynków i budowli w szczególności podlegających dozorowi Urzędu Dozoru Technicznego; 

4) prowadzenie spraw w zakresie przeglądów, konserwacji i serwisu gwarancyjnego sprzętu i urządzeń infrastruktury technicznej budynków i budowli; 

5) przygotowanie specyfikacji technicznej i udział w postępowaniu w zakresie zamówień publicznych;

6) prowadzenie postępowań o wartości szacunkowej netto nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro;

7) dokonywanie okresowych przeglądów stanu technicznego obiektów Uczelni, w tym stanu technicznego sal wykładowych, sieci oraz urządzeń elektroenergetycznych i telekomunikacyjnych;

8) opracowanie planów rzeczowo-finansowych w zakresie rozbudowy, przebudowy i modernizacji urządzeń infrastruktury technicznej budynków;

9) opracowanie i nadzorowanie stosowania stanowiskowych instrukcji eksploatacji urządzeń; 

10) przygotowanie umów dotyczących przeglądów technicznych, napraw i konserwacji infrastruktury technicznej budynków;

11) współpraca z Działem Nadzoru Inwestycji i Remontów w zakresie dokonywania przeglądów gwarancyjnych;

12) współpraca z Działem Eksploatacji w zakresie prowadzenia nadzoru nad wykonywaniem usług porządkowych na terenie Campusu;

13) planowanie, prowadzenie ewidencji i rozliczanie kosztów działalności Sekcji Utrzymania Infrastruktury Technicznej w Campusie Pasteura i Campusie Borowska.
Sekcja Utrzymania Infrastruktury Technicznej w Campusie Pasteura

1) Przyjmowanie zgłoszeń napraw i awarii, informowanie użytkowników o sposobie i terminie ich wykonania. 

2) Świadczenie usług konserwacyjnych i drobnych napraw na rzecz jednostek organizacyjnych Uczelni, wynikających: 

a) ze zgłaszanych przez nie potrzeb w tym zakresie, 

b) z harmonogramu prac konserwacyjnych, 

c) z zaleceń pokontrolnych. 

3) Usuwanie w obiektach Uczelni zaistniałych awarii. 

4) Prowadzenie dokumentacji świadczonych usług zgodnie z instrukcją obiegu dokumentów (zlecenia, karty pracy, rozliczenia materiałowe, protokoły przerobu, RW, ewidencja wydanych narzędzi i sprzętu).
Sekcja Utrzymania Infrastruktury Technicznej w Campusie Borowska

1) Przyjmowanie zgłoszeń napraw i awarii, informowanie użytkowników o sposobie i terminie ich wykonania. 

2) Świadczenie usług konserwacyjnych i drobnych napraw na rzecz jednostek organizacyjnych Uczelni, wynikających: 

a) ze zgłaszanych przez nie potrzeb w tym zakresie, 

b) z harmonogramu prac konserwacyjnych, 

c) z zaleceń pokontrolnych. 

3) Usuwanie w obiektach Uczelni zaistniałych awarii. 

4) Prowadzenie dokumentacji świadczonych usług zgodnie z instrukcją obiegu dokumentów (zlecenia, karty pracy, rozliczenia materiałowe, protokoły przerobu, RW, ewidencja wydanych narzędzi i sprzętu).



