Załącznik nr 9 do zarządzenia nr  155/XV R/2018

Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu

z dnia 30  listopada 2018 r. 

	Nazwa 
i symbol
	DZIAŁ INWENTARYZACJI I EWIDENCJI MAJĄTKU
	II

	Jednostka 
nadrzędna
	Podległość formalna
	Podległość merytoryczna

	
	Zastępca Kanclerza ds. Zarządzania Infrastrukturą
	AI
	Zastępca Kanclerza ds. Zarządzania Infrastrukturą 
	AI

	Jednostki 
podległe
	Podległość formalna
	Podległość merytoryczna

	
	
	
	
	

	

	Cel działalności 

	Prowadzenie całokształtu spraw związanych z inwentaryzacją majątku Uczelni.

	Kluczowe zadania

	1) sporządzanie rocznych planów inwentaryzacyjnych; 

2) przeprowadzanie inwentaryzacji zgodnie z planem oraz inwentaryzacji doraźnych; 

3) ustalanie wyników inwentaryzacji oraz formułowanie wniosków dotyczących rozliczania różnic inwentaryzacyjnych po przeprowadzeniu postępowania wyjaśniającego; 

4) prowadzenie ewidencji środków trwałych dla wszystkich jednostek Uczelni oraz pozostałych składników majątku; 

5) sporządzanie kompleksowej dokumentacji kasacyjnej, fizyczna komisyjna likwidacja środków przeznaczonych do kasacji; 

6) informowanie władz Uniwersytetu o nieprawidłowościach w zakresie ewidencji, składowania i zabezpieczania mienia; 

7) sporządzanie obowiązującej sprawozdawczości w zakresie inwentaryzacji, ewidencji majątku oraz przeprowadzonych kasacji; 

8) coroczne uzgadnianie ksiąg inwentarzowych;
9) prowadzenie ewidencji środków trwałych zakupionych ze środków działalności naukowo-badawczej (ewidencja pozabilansowa); 

10) półroczne i roczne uzgadnianie składników rzeczowych aktywów i pasywów z Działem Finansowym.



