
Załącznik nr 1
do zarządzenia nr 110/XV R/2020

Rektora Uniwersytetu Medycznego we  Wrocławiu 

z dnia 3 czerwca 2020 r.
ZASADY POWOŁYWANIA I DZIAŁANIA

KOMISJI STYPEDNIALNEJ I ODWOŁAWCZEJ KOMISJI STYPENDIALNEJ
I.    Powołanie Komisji Stypendialnej i Odwoławczej Komisji Stypendialnej
§ 1
1. Samorząd Studencki wnioskuje do Rektora o powołanie Komisji Stypendialnej (zwaną dalej ”KS”) i Odwoławczej Komisji Stypendialnej (zwaną dalej „OKS”), którym przekazuje                       się uprawnienia w zakresie, o których mowa w §4. 
2. Samorząd Studencki wskazuje członków KS i OKS spośród studentów, Rektor                       spośród pracowników. 

3. Rektor wydaje zarządzenie o powołaniu KS i OKS oraz wydaje indywidualne powołania                dla każdego z członków KS i OKS.
4. KS i OKS Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu (zwanym dalej „Uczelnią”) powoływane są na okres jednego roku akademickiego.
II.   Skład Komisji Stypendialnej i Odwoławczej Komisji Stypendialnej
§ 2
1.
W skład KS i OKS wchodzą:

1)
wyznaczeni pracownicy Działu Spraw Studenckich,

2)
wyznaczeni przez Dziekanów pracownicy każdego wydziału, 
3)
przedstawiciele studentów wskazani przez Samorząd Studentów.

2.
Studenci stanowią większość składu KS i OKS.

3.
W posiedzeniach KS i OKS może brać udział, z głosem doradczym, radca prawny. 

4.
Z udziału w pracach Komisji wyłączone są osoby wskazane w art. 24 i 25 ustawy 
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2020 r.                  poz.256 ze zm.).
5. W przypadku dwukrotnego niestawiennictwa się na posiedzeniu przewodniczącego KS/OKS                 lub członka KS/OKS decyzja w sprawie odwołania go z KS/OKS zapada większością głosów             przy obecności co najmniej połowy jej składu, w głosowaniu tajnym.
§ 3
Na pierwszym posiedzeniu członkowie KS i OKS wybierają ze swego składu przewodniczącego, wiceprzewodniczącego oraz sekretarza KS i OKS
III.  Zakres obowiązków KS i OKS
§ 4
1. Do obowiązków KS należy:

1) rozpatrywanie wniosków złożonych przez studentów o przyznanie świadczeń tj. stypendium socjalnego, Rektora, dla osób niepełnosprawnych oraz zapomogi,

2)
wydawanie decyzji w sprawach, o których mowa w ust. 1 pkt 1.
2. Do obowiązków OKS należy:

1) rozpatrywanie odwołań od decyzji wydanych przez KS,
2)
wydawanie decyzji w sprawach, o których mowa w ust. 2 pkt 1,
3)
w przypadku złożenia przez studenta skargi do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego 
na decyzję wydaną przez OKS – udzielanie odpowiedzi na skargę.

2.
Do obowiązków sekretarza KS i OKS należy:

  1) zawiadomienie członków KS i OKS o miejscu i terminie posiedzenia, z uwzględnieniem                § 6 ust. 2,
  2) sporządzanie list obecności,

  3) sporządzanie protokołu z każdego posiedzenia.

3.
Decyzje wydawane przez KS i OKS podpisuje przewodniczący lub działający z jego upoważnienia wiceprzewodniczący.
4. Zawiadomienie, o którym mowa w ust. 2 pkt. 1, sekretarz przesyła za pośrednictwem poczty elektronicznej z domeną umed.wroc.pl. Członkowie są zobowiązani do potwierdzenia obecności najpóźniej 3 dni przed terminem posiedzenia. 
IV. Rozpatrywanie wniosków dotyczących przyznania świadczeń dla studentów  
§ 5
1.
Wnioski o przyznanie świadczeń wymienionych w §4 ust.1 pkt 1 są składane przez studentów we właściwym dziekanacie, w terminach określonych w Regulaminie świadczeń dla studentów.

2.
Członek KS we właściwym dziekanacie, po uprzednim sprawdzeniu złożonych dokumentów, przekazuje kompletne wnioski wraz z załącznikami oraz w przypadku stypendium Rektora                   wraz z listą rankingową 10% liczby studentów z najwyższą średnią na danym kierunku studiów,  do Działu Spraw Studenckich, który zwołuje pierwszą KS.

3.
KS, po rozpatrzeniu wniosków, wydaje decyzje.

4.
Decyzje KS zapadają zwykłą większością głosów, przy obecności co najmniej połowy jej składu, w głosowaniu tajnym. W przypadku równej liczby głosów decyduje głos przewodniczącego, 
a w razie jego nieobecności - wiceprzewodniczącego KS.

5.
Projekty decyzji podjętych przez KS przygotowuje członek KS we właściwym dziekanacie 
w dwóch egzemplarzach. Po podpisaniu decyzji przez przewodniczącego, a w razie jego nieobecności wiceprzewodniczącego KS, członek KS we właściwym dziekanacie przekazuje za potwierdzeniem odbioru jeden egzemplarz decyzji studentowi. Drugi egzemplarz decyzji pozostaje w teczce osobowej studenta.

6.
Od decyzji KS student może złożyć odwołanie. Odwołanie składa się w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji we właściwym dziekanacie. 

V. Odwołania do Odwoławczej Komisji Stypendialnej od decyzji Komisji Stypendialnej 

§ 6

1.
Odwołanie od decyzji KS student składa do OKS za pośrednictwem właściwego dziekanatu,            w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

2.
Członek KS we właściwym dziekanacie przesyła w ciągu 7 dni od dnia wpływu odwołania wszystkie dokumenty stanowiące podstawę odwołania do OKS.

3.
OKS, po rozpatrzeniu odwołania, podejmuje decyzje zwykłą większością głosów, przy obecności 
co najmniej połowy jej składu, w głosowaniu tajnym. W przypadku równej liczby głosów, decyduje głos przewodniczącego, a w razie jego nieobecności - wiceprzewodniczącego OKS.

4.
Projekt decyzji podjętych przez OKS przygotowuje członek OKS z Działu Spraw Studenckich              w dwóch egzemplarzach. Po podpisaniu decyzji przez przewodniczącego, a w razie jego nieobecności wiceprzewodniczącego OKS doręcza się jeden egzemplarz decyzji studentowi za potwierdzeniem odbioru, a drugi egzemplarz decyzji wraz z kompletem dokumentów  przekazuje się do teczki osobowej studenta znajdującej się we właściwym dziekanacie.
5.
Decyzja OKS jest ostateczna. Od decyzji OKS przysługuje skarga do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego właściwego do rozpatrzenia sprawy.

6.
Skargę należy wnieść za pośrednictwem organu, który wydał decyzję, w terminie 30 dni od dnia jej otrzymania.

VI. Przepisy ogólne

§ 7
1.
Nadzór nad działalnością KS i OKS sprawuje Rektor.

2.
W ramach nadzoru, o którym mowa w ust. 1, Rektor może uchylić decyzję KS i OKS niezgodną 
z przepisami prawa lub Regulaminem świadczeń dla studentów.
3.
Załatwienie sprawy powinno nastąpić w ciągu miesiąca od dnia wpłynięcia wniosku / odwołania. 
§ 8
1.
Terminy posiedzeń KS i OKS są ogłaszane na stronie internetowej Uczelni w zakładce Dział Spraw Studenckich. 
2. Rejestr decyzji wydawanych przez KS znajduje się w Uczelnianym systemie BAZUS.

3. Rejestr decyzji zmieniających wydanych przez KS prowadzi Dział Spraw Studenckich. 

4. Rejestr decyzji wydanych przez OKS prowadzi Dział Spraw Studenckich.
5.
Protokoły posiedzeń wraz z listami obecności KS i OKS przechowuje i udostępnia Dział Spraw Studenckich.

