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Załącznik nr 3
do zarządzenia nr 129/XV R/2020  

Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu 

z dnia 1 lipca 2020 r.
(załącznik zmieniony zarządzeniem nr 100/XVI R/2022)

OPIS FUNKCJI ADIUNKTA DYDAKTYCZNEGO
	Imię i nazwisko
	

	Jednostka organizacyjna
	

	Kierownik jednostki
	

	Stanowisko
	

	Data rozpoczęcia pełnienia funkcji
	

	GŁÓWNE ZADANIA I OBOWIĄZKI

	1. Współpraca z Działem Organizacji Dydaktyki w zakresie planowania i rozliczania pensum oraz sporządzania wniosków na prowadzenie zajęć w ramach umów cywilno-prawnych.
2. Współpraca z Dziekanatami w zakresie zlecanych zajęć dydaktycznych, bieżące aktualizowanie zmian w zleceniach.
3. Współpraca z opiekunami lat przy ustalaniu planów zajęć dla poszczególnych kierunków i lat.
4. Terminowe przekazywanie rzetelnych i prawidłowych danych dotyczących przebiegu procesu dydaktycznego do Działu Organizacji Dydaktyki zgodnie z obowiązującymi zarządzeniami rektora 
i uchwałami senatu UMW oraz ich aktualizacja w zakresie:

a) wprowadzania danych dotyczących obsady zajęć dydaktycznych do systemu informatycznego/Wirtualnej Uczelni,
b) zgłaszania nieobecności prowadzących, zastępstw, zmian terminów i miejsca odbywania zajęć oraz bieżącej aktualizacji obsady zajęć dydaktycznych w systemie informatycznym/Wirtualnej Uczelni,
c) weryfikacji i zatwierdzania rachunków pracowników jednostki prowadzących zajęcia w ramach umów cywilno-prawnych.
5. Sporządzanie zestawień i udzielanie informacji na potrzeby władz Uczelni. 

6. Na polecenie Kierownika jednostki: organizowanie procesu dydaktycznego w jednostce i nadzór nad jego przebiegiem (w tym współpraca ze studentami w tym zakresie).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   


	Data i czytelny podpis pracownika (adiunkta dydaktycznego)
	Przyjmuję powierzoną funkcję oraz zadania i obowiązki z nią związane:

	Data, pieczęć i podpis kierownika jednostki
	



