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I. Podstawy prawne 

Niniejsza Instrukcja została opracowana na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (dalej: „ustawa o rachunkowości”) (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217);

2) ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych (dalej: „ustawa 
o podatku dochodowym od osób prawnych”) (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1406 ze zm.);

3) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.);

4) ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U z 2020 poz. 797 ze zm.);

5) ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 735 ze zm.);

6) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. Dz. U. 2020 r., poz. 1990 ze zm.); 

7) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (dalej: „prawo 
o szkolnictwie wyższym”) (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 478 ze zm.);
8) rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 3 października 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Środków Trwałych (KŚT) (Dz. U. 2016, poz. 1864);

9) rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 października 2008 r. 
w sprawie sposobu ewidencji materiałów bibliotecznych (Dz. U. 2008 r. nr 205, poz. 1283);

10) rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 października 2019 r. w sprawie szczegółowego sposobu gospodarowania składnikami rzeczowymi majątku ruchomego Skarbu Państwa (dalej: „rozporządzenie w sprawie gospodarowania składnikami rzeczowymi majątku ruchomego”) (Dz. U. 2019 r., poz. 2004 ze zm.);
11) rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 14 września 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargów oraz rokowań na zbycie nieruchomości (t.j. Dz. U. 2014 r., poz. 1490 ze zm.);
12) statutu Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu (dalej: „statutu”) (t.j. załącznik do uchwały nr 2090 Senatu Uczelni z dnia 18 grudnia 2019 r. ze zm.);
13) Polityki Rachunkowości w Uniwersytecie Medycznym we Wrocławiu (załącznik do zarządzenia nr 262/XVI R/2020 Rektora Uniwersytetu medycznego we Wrocławiu z dnia 
30 listopada 2020 r.).
II. Pojęcia ogólne

§ 1

Instrukcja gospodarowania środkami trwałymi w Uniwersytecie Medycznym we Wrocławiu zwana dalej „Instrukcją” określa zasady ewidencji, klasyfikacji, amortyzacji i zagospodarowania środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. W instrukcji zawarte zostały również postanowienia dotyczące odpowiedzialności za powierzone mienie, a także określono obowiązujące dokumenty związane z gospodarowaniem środkami trwałymi w Uczelni.
§ 2
Przez przyjęte w niniejszej Instrukcji określenia należy rozumieć:

1) Uczelnia – Uniwersytet Medyczny im. Piastów Śląskich we Wrocławiu;
2) jednostki organizacyjne – wszystkie jednostki określone w statucie i regulaminie organizacyjnym Uczelni, prowadzące zarówno działalność dydaktyczną, naukowo-badawczą, jak i pełniące funkcje administracyjne;
3) kierownik jednostki organizacyjnej – osoba powołana na stanowisko przez rektora lub Dyrektora Generalnego do kierowania jednostką organizacyjną zgodnie ze statutem Uczelni;
4) środki trwałe – rzeczowe aktywa trwałe i zrównane z nimi, spełniające następujące warunki:

a) muszą być kompletne i zdatne do użytku w momencie oddania do użytkowania, co oznacza, że poszczególne obiekty inwentarzowe nie wymagają składania, montowania, adaptowania, renowacji, ulepszenia, modernizacji, naprawy itp.,
b) stanowią własność lub współwłasność Uczelni,
c) są to zasoby majątkowe, nad którymi Uczelnia sprawuje kontrolę, w tym jest uprawniona do uzyskiwania korzyści ekonomicznych generowanych przez te środki trwałe,
d) są przeznaczone do wykorzystania na własne potrzeby operacyjne, tzn. na potrzeby określone w statucie Uczelni lub,
e) są przeznaczone do oddania w używanie na podstawie umowy najmu, dzierżawy, leasingu, współużytkowania lub innej umowy o podobnym charakterze,
f) są to środki o przewidywanym okresie ekonomicznej użyteczności dłuższym niż rok,
g) spełniają kryteria ustalone w polityce rachunkowości;

5) Polityka Rachunkowości - dokumentacja, wprowadzona stosownym zarządzeniem rektora, opisująca przyjęte przez Uczelnię zasady rachunkowości wraz z zakładowym planem kont, wykazem ksiąg rachunkowych, wykazem zbiorów danych tworzonych przy użyciu komputera, zasadami wyceny aktywów i pasywów, opisem systemu przetwarzania danych;
6) Klasyfikacja Środków Trwałych (KŚT) – usystematyzowany wykaz obiektów majątku trwałego, tj. środków pracy i przedmiotów długotrwałego użytkowania zaliczanych do środków trwałych według funkcji, jaką obiekty te spełniają w procesie wytwarzania dóbr i usług materialnych lub w toku nieprodukcyjnego (konsumpcyjnego) użytkowania;
7) zagospodarowanie majątku - rozporządzanie składnikami majątkowymi Uczelni polegające na:

a) przekazaniu dla potrzeb innej jednostki organizacyjnej Uczelni;

b) sprzedaży składników majątkowych,
c) nieodpłatnym przekazaniu,
d) użyczeniu,
e) wspólnym używaniu,
f) dzierżawie,
g) najmie,

h) darowiźnie,

i) likwidacji fizycznej, tj. złomowaniu lub zniszczeniu wraz z możliwością odzysku części lub zespołów części oraz pozyskiwania surowców wtórnych;

9) system SIMPLE.ERP - zintegrowany system informatyczny zapewniający spójną i kompleksową obsługę procesów gospodarczych w całym zakresie działalności, wspomagający efektywne zarządzanie, administrowanie i organizację pracy Uczelni. System optymalizuje szereg procesów zachodzących na Uczelni zapewniając wielokierunkowy przepływ informacji;
10) Zespół Spisowy – powołany przez Przewodniczącego Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej  zespół do przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostce organizacyjnej Uczelni.
§ 3

1. Do środków trwałych zalicza się w szczególności :

1) nieruchomości, w tym grunty, prawo użytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, 
a także będące odrębną własnością lokale, spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spółdzielcze prawo do lokalu użytkowego; 
2) maszyny, urządzenia, środki transportu i inne rzeczowe składniki majątku;
3) ulepszenia w obcych środkach trwałych;
4) inwentarz żywy;
5) środki trwałe w budowie;
6) zaliczki na środki trwałe w budowie.
2. Do środków trwałych zalicza się również tzw. „Zbiorcze elementy majątku trwałego", którymi są zespoły komputerowe, zespoły przewodów rurociągowych, sieci energetyczne, gazowe, wodno-kanalizacyjne – wówczas, jeżeli nie jest możliwe określenie części składowych poszczególnych zespołów na podstawie Klasyfikacji Środków Trwałych.
3. Środki trwałe w budowie, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 16 ustawy o rachunkowości, to środki trwałe zaliczane do aktywów trwałych w okresie ich budowy, montażu lub ulepszenia już istniejącego środka trwałego.
4. Wartości niematerialne i prawne - nabyte przez Uczelnię, zaliczane do aktywów trwałych, prawa majątkowe nadające się do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej użyteczności dłuższej niż rok, przeznaczone do użytkowania na potrzeby Uczelni. Do wartości niematerialnych i prawnych zalicza się w szczególności:

1) autorskie prawa majątkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, 
2) prawa wynalazków, patentów, znaków towarowych, wzorów użytkowych oraz zdobniczych,
3) know–how (wiedza specjalistyczna).
III. Zasady ewidencji środków trwałych

§ 4
1. Zasady ewidencji syntetycznej i analitycznej (ewidencji księgowej), w tym wykaz stosowanych kont, możliwe do przyjęcia dowody dokumentujące zmiany w zakresie środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, zasady wprowadzania zapisów księgowych oraz konta korespondujące, reguluje Polityka Rachunkowości i niniejsze zasady.
2. Ewidencja księgowa środków trwałych i wartości niematerialnych i prawych w Uczelni prowadzona jest elektronicznie w systemie informatycznym SIMPLE.ERP.
3. Ewidencja materiałów bibliotecznych prowadzona jest zgodnie z rozporządzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 października 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiałów bibliotecznych (Dz. U. 2008 r., Nr 205, poz. 1283) w komputerowym systemie bibliotecznym PROLIB M21. Dyrektor Biblioteki Uczelnianej dwa razy w roku ustala wartość materiałów bibliotecznych zaewidencjonowanych w komputerowym systemie bibliotecznym PROLIB M21 z wartością wykazywaną na koncie ewidencji majątkowej prowadzonej w systemie SIMPLE.ERP.
4. Ewidencja księgowa środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych umożliwia: 

1) uzyskanie kontroli nad rzeczywistym stanem środków trwałych Uczelni,
2) dostarczenie danych o ruchu poszczególnych obiektów inwentarzowych i ich aktualnym stanie,
3) kontrolę zużycia majątku trwałego,
4) ustalenie wartości środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych na początek 
i koniec okresu sprawozdawczego oraz zwiększeń i zmniejszeń w okresie sprawozdawczym.

5. Dokumentowanie przychodu i rozchodu wartości niematerialnych i prawnych następuje według takich samych dowodów jak przy środkach trwałych i pozostałych środkach trwałych podlegających ewidencji ilościowo – wartościowej.
6. Programy komputerowe lub licencje są ewidencjonowane i umarzane jeżeli ich wartość przekracza 10.000,00 zł,

7. Księga inwentarzowa prowadzona jest w formie elektronicznej w systemie Simple ERP. 

§ 5
1. Środki trwałe w ewidencji księgowej są zaliczane i amortyzowane według następujących 
kryteriów:

1) o wartości poniżej 1.000,00 zł traktowane są jak materiały – z zastrzeżeniem ust. 3,
2) o wartości od 1.000,00 zł do 10.000,00 zł zalicza się do wyposażenia i amortyzuje jednorazowo w miesiącu oddania do użytkowania,
3) o wartości powyżej 10.000,00 zł amortyzuje się na zasadach ogólnych. 

2. Przyjęte zasady zaliczania do środków trwałych determinują sposób ujęcia danego składnika 
w ewidencji.
3. Składniki majątkowe stanowiące:
1) komputery,
2) peryferyjny sprzęt komputerowy: drukarki, skanery zewnętrzne, nagrywarki zewnętrzne, UPS-y, modemy zewnętrzne,
3) kserokopiarki,
4) meble -
zalicza się do wyposażenia. W przypadku przyjęcia do użytkowania ww. składników wyposażenia (za wyjątkiem mebli), wystawione OTW jest podpisywane przez kierownika jednostki przyjmującej.

4. Dla składników majątkowych poniżej 1.000,00 zł, których przewidywana długość okresu użytkowania przekracza 2 lata tworzy się ewidencję pozabilansową (materiały niskocenne).

5. Bez względu na wartość jednostkową do środków trwałych zalicza się księgozbiory 
i amortyzuje się je jednorazowo – w miesiącu przekazania do użytkowania. 

§ 6
1. Ewidencja środków trwałych prowadzona jest według ich wartości początkowej brutto, opartej na cenie nabycia, skorygowanej o ewentualne zwiększenia lub zmniejszenia ich wartości wynikające np. z aktualizacji.
2. Wartość początkową wszystkich środków trwałych wykazuje się na koncie „011” oraz „012”– w przypadku wyposażenia.
3. Wyjątek stanowią środki trwałe dzierżawione (niespełniające jednego z siedmiu warunków, wymienionych w art. 3 pkt 4 ustawy o rachunkowości), ujmowane na koncie pozabilansowym „992”.

§ 7
Ewidencja środków trwałych prowadzona jest z zastosowaniem następujących kryteriów podziału:

1) moment rozpoczęcia użytkowania środka trwałego:

a) środki trwałe w użytkowaniu,
b) środki trwałe w budowie; 

2) możliwość zaliczenia do ewidencji bilansowej:

a) środki trwałe w ewidencji bilansowej,
b) środki trwałe w ewidencji pozabilansowej;
3) miejsce prowadzenia ewidencji:

a) środki trwałe ujęte w ewidencji centralnej – SIMPLE.ERP;
4) własność (z wyłączeniem środków trwałych, o których mowa w art. 3 ust. 4 ustawy 
o rachunkowości):

a) środki trwałe własne,
b) środki trwałe obce. 
§ 8
1. W ewidencji środków trwałych w użytkowaniu ujmuje się:

1) wartość początkową, 

2) numer inwentarzowy,

3) miejsce użytkowania/stanowisko kosztowe,

4) osobę odpowiedzialną za powierzone mienie,

5) kwotę odpisu amortyzacyjnego za dany rok obrotowy w rozliczeniu miesięcznym 
i narastająco,

6) datę nabycia, wprowadzenia do ewidencji i datę wycofania z ewidencji,

7) zmianę wartości początkowej np. aktualizację. 

2. Ewidencję środków trwałych w użytkowaniu w systemie SIMPLE.ERP prowadzi:

1) Dział Zarządzania Majątkiem – w zakresie:

a) wprowadzania środków trwałych:
- o wartości poniżej 1.000,00 zł (ewidencja pozabilansowa),

- o wartości od 1.000,00 zł do 10.000,00 zł (wyposażenie),

- o wartości powyżej 10.000,00 zł (środki trwałe), 

b) likwidacji środków trwałych:
- o wartości poniżej 1.000,00 zł (ewidencja pozabilansowa),

- o wartości od 1.000,00 zł do 10.000,00 zł (wyposażenie),

c) zmiany miejsca użytkowania środków trwałych:
- o wartości poniżej 1.000,00 zł (ewidencja pozabilansowa),

- o wartości od 1.000,00 zł do 10.000,00 zł (wyposażenie),

d) przekazania środków trwałych poza Uczelnię (na zewnątrz):
- o wartości poniżej 1.000,00 zł (ewidencja pozabilansowa),

- o wartości od 1.000,00 zł do 10.000,00 zł (wyposażenie),

e) wprowadzania zmian strukturalnych, w tym:
- dodawanie jednostek organizacyjnych,

- dodawanie kierowników jednostek organizacyjnych/osób materialnie odpowiedzialnych 
za powierzone mienie,

- przenoszenie majątku z jednostki zlikwidowanej do jednostki nowo utworzonej,

- zmiana osób materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie;
2) Dział Finansowy – w pozostałym zakresie.
§ 9
1. W ewidencji środków trwałych w budowie ujmuje się wartość wszystkich nakładów poniesionych na dany obiekt w odniesieniu do danego zadania inwestycyjnego. 
W szczególności koszty wytworzenia środka trwałego budowanego siłami własnymi obejmują:
1) koszty bezpośrednie budowy danego obiektu – są to składniki kosztów, które można odnieść na dany obiekt wprost, na podstawie dokumentów źródłowych potwierdzających poniesienie kosztu lub na podstawie jednostek miary (współczynników) jednoznacznie określających wysokość kosztów poniesionych na dany obiekt,

2) koszty pośrednie budowy danego obiektu, których nie można w sposób bezpośredni przyporządkować do poszczególnych obiektów na podstawie dokumentów lub jednoznacznych miar, w tym:

a) koszty wspólne dotyczące budowy więcej niż jednego obiektu oraz

b) koszty utrzymania zasobów rzeczowych, niematerialnych oraz ludzkich, które wykorzystywane są w danym okresie w różnym stopniu lub jednocześnie na potrzeby budowy danego obiektu, jak i innych działań.

2. Do kosztu budowy nie zalicza się:

1) kosztów powstałych po oddaniu środka trwałego do użytkowania;
2) kosztów, które nie pozostają w związku przyczynowo-skutkowym z pozyskaniem środka trwałego, a w szczególności:

a) opłat o charakterze sankcji,

b) kosztów ogólnego zarządu,

c) kosztów przeniesienia środków trwałych do nowych miejsc użytkowania,

d) kosztów poniesionych przed dniem podjęcia udokumentowanej decyzji o pozyskaniu środka trwałego, w tym przed dniem udokumentowanego rozpoczęcia jego budowy,

e) kosztów działań marketingowych, niezależnie od okresu, w którym są ponoszone,

f) podatku od nieruchomości, w tym poniesionego po dniu rozpoczęcia budowy środka trwałego,

g) strat i szkód poniesionych w trakcie budowy środka trwałego (np. wskutek zdarzeń losowych) oraz kosztów związanych z usuwaniem tych szkód.

3. Protokół użytkowania stanowi podstawę do rozliczenia środków trwałych w budowie 
i przyjęcia ich na stan środków trwałych w Uczelni.

§ 10
1. Jednostki organizacyjne Uczelni prowadzą własne elektroniczne księgi inwentarzowe, dotyczące środków trwałych użytkowanych przez daną jednostkę. 

2. Kierownik jednostki organizacyjnej jest zobowiązany wyznaczyć pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie elektronicznej księgi inwentarzowej.

3. Wyznaczony pracownik jest zobowiązany do aktualizacji zapisów w elektronicznej księdze inwentarzowej i uzgadniania ich nie rzadziej niż raz w roku z Działem Zarządzania Majątkiem. 
4. Zapisy w elektronicznej księdze inwentarzowej powinny zawierać następujące informacje: 

1) nazwę środka trwałego,
2) numer seryjny,
3) numer inwentarzowy, 
4) części składowe, 

5) wartość początkowa.
5. W elektronicznej księdze inwentarzowej należy ewidencjonować wszystkie składniki majątku trwałego znajdujące się w jednostce organizacyjnej bez względu na wartość. 
6. Zapisy w elektronicznej księdze inwentarzowej muszą być zgodne z zapisami w ewidencji centralnej prowadzonej w systemie SIMPLE.ERP.

§ 11
1. Jeżeli jednostka organizacyjna przyjęła do użytkowania obce środki trwałe w drodze umowy, zgodnie z którą jedna ze stron (finansujący) oddaje drugiej stronie (korzystającemu) środki trwałe do odpłatnego użytkowania lub uzyskiwania korzyści na czas określony, wówczas środki te zalicza się do aktywów trwałych korzystającego, jeżeli umowa spełnia co najmniej jeden z siedmiu warunków, o których mowa w art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowości.

2. W ewidencji bilansowej ujmuje się te obce środki trwałe oddane do użytkowania na podstawie umowy najmu, dzierżawy lub innej umowy, zgodnie z warunkami określonymi 
w art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowości.

§ 12
1. Zapisów księgowych w ewidencji pozabilansowej środków trwałych dokonuje się 
w odniesieniu do zdarzeń gospodarczych, które nie mają wpływu na wielkość aktywów 
i pasywów jednostki, a które z uwagi na różne przyczyny powinny być uwzględnione w tej ewidencji.

2.
W ewidencji pozabilansowej ujmuje się obce środki trwałe będące pod kontrolą Uczelni, które nie spełniają wymogów określonych w ustawie.
IV. Sposoby pozyskiwania środków trwałych

§ 13
Wszelkie formy pozyskiwania (zwiększenia ilości i wartości) środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych muszą być udokumentowane i wynikać z dokumentów właściwych dla danej operacji gospodarczej.
§ 14
Pozyskiwanie środków trwałych następuje w wyniku:

1) wzrostu wartości i ilości środków trwałych poprzez :

a) zakup środka trwałego,

b) wytworzenie środka trwałego we własnym zakresie,

c) otrzymanie w formie darowizny i innych nieodpłatnych przejęć,

d) otrzymanie w formie aportu (wkłady niepieniężne),

e) przejęcie na podstawie umowy leasingu finansowego,

f) przejęcie na podstawie przewłaszczenia,

g) przekwalifikowanie z inwestycji,

h) ujawnienie nadwyżki w wyniku inwentaryzacji;

2) wzrostu wartości poprzez:

a) aktualizację, przeszacowanie in plus,

b) modernizację, ulepszenie, adaptację itp.

§ 15
Zwiększenia wartości niematerialnych i prawnych (wzrost wartości i ilości) są wynikiem nabycia (zakupu) wartości niematerialnych i prawnych (praw majątkowych) w tym nabycie wartości firmy.

§ 16
Pozyskiwania środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych dokonuje się na podstawie dowodów obcych takich jak:

1) faktury zakupu,

2) akty notarialne, dokumentujące nabycie praw do gruntów i nieruchomości,

3) protokoły nieodpłatnego przekazania,

4) umowy darowizny,

5) umowy leasingu finansowego,

6) dokumenty stanowiące o przeszacowaniu na podstawie stosownych decyzji organów nadrzędnych.
V. Ustalanie wartości początkowej środków trwałych 

§ 17
1. Wartość początkową środka trwałego i środka trwałego w budowie ustala się w zależności od tego w jaki sposób nastąpiło ich nabycie lub przychód.

2. Jeżeli nabycie lub przychód nastąpiło:

1) w drodze kupna – stosuje się cenę nabycia,

2) poprzez wytworzenie we własnym zakresie – stosuje się koszt wytworzenia,

3) w formie darowizny lub w inny nieodpłatny sposób - według wartości rynkowej w dniu nabycia,

4) w drodze ujawnienia - jako nadwyżka inwentaryzacyjna.

3. Jeżeli umowa darowizny lub umowa o nieodpłatnym przekazaniu określa wartość w niższej wysokości niż wartość rynkowa, to przyjmuje się wartość w wysokości określonej w umowie, powiększonej o koszt montażu oraz transportu, poniesiony przez Uczelnię, o ile wartość ta nie odbiega znacznie od wartości rynkowej.

§ 18
1. Podstawę ustalenia wartości początkowej stanowi:

1) cena nabycia ( to cena zakupu należna sprzedającemu wraz z podatkiem VAT, niepodlegającym odliczeniu, powiększona o cło, a obniżona o rabaty i opusty. Zaliczanie podatku VAT do ceny nabycia możliwe jest w przypadku braku możliwości odliczenia podatku VAT, gdy zakup środka trwałego dotyczy działalności zwolnionej lub niepodlegającej opodatkowaniu podatkiem VAT. Cena zakupu jest powiększona o:

a) koszty związane z zakupem – transportem, wyładunkiem i przystosowaniem 
do używania np. montaż, rozruch, opłaty notarialne, skarbowe, prowizje,
b) koszty obsługi zobowiązań zaciągniętych w celu finansowania zakupu łącznie 
z różnicami kursowymi i prowizjami bankowymi, jeżeli wyżej wymienione koszty zostały poniesione przed wprowadzeniem środka trwałego do użytkowania;
2) koszt wytworzenia, do którego zalicza się:

a) koszty związane z wytworzeniem i dostosowaniem do używania, o których mowa 
w § 9 ust. 1,

b) koszty obsługi zobowiązań zaciągniętych w celu sfinansowania zakupu.

2. Do kosztu wytworzenia nie zalicza się kosztów, o których mowa w § 9 ust. 2.

VI. Korekta wartości początkowej środka trwałego
§ 19
Korekta wartości początkowej środka trwałego jest możliwa na skutek: 

1) aktualizacji wyceny wartości początkowej,
2) poniesienia wydatków na ulepszenie, rozbudowę, rekonstrukcję adaptację, modernizację środka trwałego,
3) trwałej utraty wartości środka trwałego wskutek:

a) utraty przydatności dla realizacji celów statutowych,

b) wycofania z używania,

c) zmniejszenia wartości z innych przyczyn.
§ 20
1. W celu dokonania odpisu aktualizującego wartości środka trwałego na wniosek użytkownika lub Przewodniczącego Zespołu Spisowego, z przyczyn, o których mowa w §19 pkt 3, lub kierownika Działu Zarządzania Majątkiem bądź kierownika Działu Serwisu Technicznego – Dyrektor Generalny powołuje komisję.  

2. Komisja sporządza protokół, w którym należy określić kwotę 
zmniejszającą wartość środka trwałego oraz zasadność korekty wartości.

3. Protokół należy sporządzić w trzech egzemplarzach (oryginał i 2 kopie) i przedłożyć do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu i kwestorowi.

4. Oryginał protokołu otrzymuje Dział Finansowy, jedną kopię – Dział Zarządzania Majątkiem, drugą kopię – użytkownik.

§ 21
1. W przypadku ustania przyczyny, z powodu której dokonano odpisu aktualizującego – przywrócenie w całości lub części wartości środka trwałego następuje w oparciu 
o protokół, o którym mowa w § 20 ust. 2.

2. Z wnioskiem w sprawie, o której mowa w ust. 1, występują osoby, o których mowa w § 20 ust 1.

§ 22
1. Aktualizację wyceny wartości początkowej przeprowadza się zgodnie z art. 15 ust. 5 ustawy 
o podatku dochodowym od osób prawnych, gdy wskaźnik wzrostu cen nakładów inwestycyjnych, ogłaszany przez Prezesa GUS, w okresie trzech kwartałów w roku poprzedzającym rok podatkowy w stosunku do analogicznego okresu roku ubiegłego przekroczy 10%.
2. Aktualizacji, o której mowa w ust. 1, dokonuje Dział Finansowy.
§ 23
1. Zwiększenie wartości na skutek poniesienia nakładów na ulepszenie, rozbudowę, rekonstrukcję, adaptację, modernizację środka trwałego następuje, gdy poniesione nakłady powodują, że wartość początkowa ulepszonego środka trwałego po zakończeniu ulepszenia przewyższa posiadaną przy przyjęciu do używania wartość użytkową, mierzoną okresem używania, zdolnością wytwórczą, kosztami eksploatacji lub innymi miarami.

2. Zwiększenie wartości początkowej środka trwałego może nastąpić tylko wówczas, gdy 
w rezultacie poniesionych na ulepszenie nakładów, mają być osiągnięte konkretne, wymierne efekty, na przykład w postaci: wydłużenia okresu używania środka trwałego, obniżenia kosztów eksploatacji, poprawy ochrony środowiska naturalnego oraz poprawy warunków bezpieczeństwa i higieny pracy. 
§ 24
1. 
 Warunkiem zwiększenia wartości początkowej środka trwałego jest fakt poniesienia wydatków w kwocie przekraczającej 10.000,00 zł.

2. Wydatki nieprzekraczające kwoty 10.000,00 zł są zaliczane do kosztów bieżących.

§ 25
1. Jeżeli przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja ma miejsce przed przekazaniem do używania nabytego środka trwałego to poniesione nakłady traktuje się jako koszty związane z przystosowaniem nabytego środka trwałego do używania i w związku z tym zwiększają one cenę jego nabycia w znaczeniu określonych w art. 28 ust. 2 ustawy 
o rachunkowości.

2. Jeżeli wydatki mają na celu przywrócenie pierwotnego stanu technicznego i użytkowego, 
to stanowią one bez względu na wartość koszt remontów. 
§ 26
1. Kwalifikacji nakładów dotyczących zwiększenia wartości danego środka trwałego dokonują Dział Zakupów, Dział Serwisu Technicznego oraz Dział Nadzoru Inwestycji i Remontów. 
2. Kierownicy działów, o których mowa w ust. 1, są zobowiązani do opisywania faktur dokumentujących zakup danego środka trwałego z określeniem czy zakup ma charakter remontu czy ulepszenia – poprzez przystawienie na fakturze odpowiedniej pieczęci lub zapisu.

VII. Klasyfikacja i amortyzowanie środków trwałych

§ 27
Klasyfikacja środków trwałych do grup rodzajowych w Uczelni odbywa się zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 3 października 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Środków Trwałych (KŚT).
§ 28
1. Do zaliczania składnika majątku trwałego do danej grupy zgodnie z klasyfikacją KŚT 
i wystawiania dokumentu OT uprawniony i zobowiązany jest Dział Zarządzania Majątkiem.
2. W celu wystawienia dokumentu OT konieczne jest przekazanie do Działu Zarządzania Majątkiem następujących informacji i dokumentów:
1) wniosku o zakup środka trwałego;
2) zamówienia środka trwałego wraz ze źródłem finansowania, blokadą środków i kodem źródła finansowania oraz w przypadku zakupu z projektu – numerem kontraktu;
3) umowy – w przypadku zakupu realizowanego na jej podstawie;

4) protokołu uruchomienia/dostarczenia środka trwałego do użytkownika zawierającego datę uruchomienia/dostarczenia środka trwałego;

5) faktury wraz z pieczęcią daty wpływu do Uczelni;

6) czasu gwarancji środka trwałego – w przypadku zakupu z tzw. „wolnej ręki”,
7) 
 wskazania dokładnego miejsca użytkowania sprzętu,

8) w przypadku licencji – wskazanie urządzenia, dla którego została zainstalowana.
3. Brak informacji i dokumentów, o których mowa w ust. 2, skutkować będzie zwrotem dokumentacji do adresata w celu jej uzupełnienia.
4. W przypadku zmiany źródła finansowania po wystawieniu dokumentu OT, wprowadzenie zmiany w ewidencji wymaga pisemnego potwierdzenia Kwestora lub Zastępcy Kwestora.
§ 29
1. Na dzień przyjęcia środka trwałego do używania (wystawienia dokumentu OT) pracownicy jednostki, o której mowa w § 28, ustalają okres lub stawkę oraz metodę amortyzacji.

2. Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej uwzględnia się okres ekonomicznej użyteczności środka trwałego, na określenie którego wpływają w szczególności:

1) liczba zmian, na których pracuje środek trwały,

2) tempo postępu techniczno-ekonomicznego,

3) wydajność środka trwałego mierzona liczbą godzin jego pracy lub liczbą wytworzonych produktów albo innym właściwym miernikiem,

4) prawne lub inne ograniczenia czasu używania środka trwałego,

5) przewidywana przy likwidacji cena sprzedaży netto istotnej pozostałości środka trwałego (wartość rezydualna). Wartość rezydualna jest pomijana, jeśli zgodnie z przyjętymi kryteriami można uznać ją za nieistotną.

3. Stawka (kwotowa) i stopa (procentowa) amortyzacji są wielkościami szacunkowymi.

4. Stawkę i stopę amortyzacji można zaokrąglić do liczb całkowitych.

§ 30
1. Dla każdej pozycji majątku, dla której powstaje dokument przyjęcia o statusie „do zatwierdzenia”, system SIMPLE.ERP automatycznie buduje plan amortyzacji, który staje się podstawą do naliczania okresowej amortyzacji w chwili zatwierdzenia dokumentu przyjęcia.
2. Plan amortyzacji powstaje według kryteriów:

1) wartość początkowa,

2) umorzenie początkowe,

3) stopa amortyzacji,

4) data obowiązywania (miesiąc rozpoczęcia amortyzacji).

3. Naliczanie amortyzacji przyjętą metodą liniową odbywa się na podstawie utworzonego planu. 

VIII. Odpowiedzialność za powierzone mienie 
§ 31
1. Poniższe postanowienia dotyczą wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni.
2. Za cały majątek Uczelni odpowiedzialny jest Rektor.
3. Dyrektor Generalny, na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez Rektora, kieruje administracją 
i gospodarką Uczelni oraz podejmuje decyzje dotyczące mienia Uczelni w zakresie zwykłego zarządu z wyłączeniem spraw zastrzeżonych w ustawie lub statucie dla organów Uczelni.
4. Kierownicy poszczególnych jednostek organizacyjnych Uczelni są dysponentami środków trwałych im powierzonych i ponoszą odpowiedzialność materialną za stan i prawidłowe gospodarowanie składnikami majątku Uczelni będącymi w użytkowaniu ich jednostek. 
W przypadku braku kierownika jednostki organizacyjnej, osobę odpowiedzialną materialnie wyznacza bezpośredni przełożony.
5. Za majątek domów studenckich odpowiedzialne administracyjnie są osoby, którym powierzono obowiązek administrowania domami studenckimi, tj. kierownicy domów studenckich.
6. Zasady odpowiedzialności studentów określa Regulamin Domów Studenckich Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu.
7. Dyrektor Muzeum Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich we Wrocławiu ponosi odpowiedzialność majątkową za powierzone mienie i za zgromadzone eksponaty.

§ 32
1. Pracownik, któremu powierzono mienie Uczelni z obowiązkiem zwrotu lub wyliczenia się ponosi odpowiedzialność materialną na zasadach określonych w artykułach 124-127 Kodeksu Pracy oraz w niniejszej instrukcji.
2. Każdy pracownik, któremu powierzono mienie Uczelni odpowiedzialny jest osobiście za jego stan, właściwe przechowywanie, konserwowanie, zabezpieczenie przed zniszczeniem, uszkodzeniem, zaginięciem lub kradzieżą.  
3. Każdy pracownik obowiązany jest – w granicach swoich obowiązków służbowych – korzystać 
z mienia Uczelni w sposób właściwy, zgodnie z jego przeznaczeniem, z uwzględnieniem zasad racjonalnego gospodarowania, obowiązujących norm techniczno-eksploatacyjnych oraz przepisów bhp i p.poż. oraz zapobiegać utracie, przedwczesnemu zużyciu oraz dewastacji majątku.
4. Pracownik, który wskutek niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków pracowniczych ze swej winy wyrządził Uczelni szkodę, ponosi odpowiedzialność materialną na zasadach określonych w artykułach 114-122 Kodeksu Pracy oraz w niniejszej instrukcji.
5. Ustalenie odpowiedzialności materialnej pracownika za wyrządzone Uczelni szkody nie wyklucza pociągnięcia pracownika do odpowiedzialności służbowej lub dyscyplinarnej, 
a w przypadku popełnienia przestępstwa również do odpowiedzialności karnej.

§ 33
Każdorazowo formy pisemnej wymaga:

1) przekazanie (zdanie) danego składnika majątku, 
2) ustalenie zakresu odpowiedzialności za powierzony majątek.

§ 34
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz osoby zatrudnione na stanowiskach związanych 
z odpowiedzialnością materialną zobowiązani są do formalnego przyjmowania 
i przekazywania mienia powierzonego w formie protokołu zdawczo-odbiorczego, który powinien zawierać następujące dane:

1) imię i nazwisko osoby przekazującej i przyjmującej mienie Uczelni do użytkowania oraz imiona i nazwiska osób asystujących przy przekazywaniu (jeżeli takie są obecne),
2) dokładny spis przekazywanego mienia,
3) datę sporządzenia protokołu zdawczo-odbiorczego,
4) podpisy: sporządzającego protokół, przekazującego i przyjmującego powierzone mienie oraz osób obecnych przy przekazaniu (pracownika Działu Zarządzania Majątkiem),

5) podpis osoby zatwierdzającej protokół – kierownika jednostki organizacyjnej przejmującej odpowiedzialność za powierzone mienie.

2. Protokół zdawczo-odbiorczy sporządza się w czterech egzemplarzach (oryginał i trzy kopie), które otrzymują:

1) Dział Spraw Pracowniczych (oryginał),
2) osoba przekazująca (kopia),
3) osoba przyjmująca (kopia),
4) Dział Zarządzania Majątkiem (kopia). 

3. Oprócz protokołu zdawczo-odbiorczego osoba przyjmująca odpowiedzialność za powierzony jej majątek trwały podpisuje oświadczenie o przyjęciu odpowiedzialności materialnej, sporządzone w trzech egzemplarzach (oryginał i dwie kopie), które otrzymują:

1) Dział Spraw Pracowniczych (oryginał),
2) osoba przyjmująca (kopia),
3) Dział Zarządzania Majątkiem (kopia).

4. Dział Spraw Pracowniczych niezwłocznie informuje Dział Zarządzania Majątkiem 
o każdorazowej zmianie personalnej na stanowisku kierownika jednostki organizacyjnej oraz osób zatrudnionych na stanowiskach związanych z odpowiedzialnością materialną.
§ 35
1. Pracownikowi może być powierzony sprzęt (mienie) do indywidualnego użytku służbowego,   taki jak: telefon komórkowy, sprzęt komputerowy, aparat fotograficzny itp.
2. Pracownik przyjmując sprzęt (mienie) podpisuje oświadczenie o zapoznaniu się ze stanem technicznym przyjętego sprzętu (mienia) i jego odbiorze oraz o przyjęciu odpowiedzialności materialnej za powierzone mu mienie, zobowiązując się do jego zwrotu, gdy ustanie potrzeba jego użytkowania lub ustanie łączący z pracodawcą stosunek pracy.
3. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 2, należy sporządzić w trzech egzemplarzach (oryginał 
i dwie kopie) z przeznaczeniem dla:

1) kierownika jednostki organizacyjnej (oryginał),

2) pracownika (kopia),

3) Działu Zarządzania Majątkiem (kopia).

§ 36
Osoba przyjmująca odpowiedzialność za powierzone mienie ma prawo zakwestionować stan techniczny przejmowanego sprzętu i wyposażenia. Na żądanie strony przyjmującej jak i zdającej istnieje możliwość powołania niezależnego eksperta do oceny stanu technicznego środków trwałych.

§ 37
Odpowiedzialność pracownika za powierzone mienie Uczelni rozpoczyna się z dniem przyjęcia przez niego mienia i podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego, a kończy się z chwilą przekazania tego mienia innej osobie i podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego lub dowodu MT/MW.

§ 38
1. Przekazanie składników majątku przez pracownika odpowiedzialnego administracyjnie lub materialnie odchodzącego z Uczelni oraz rozliczenie ewentualnie stwierdzonych różnic odbywa się w formie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej.
2. W razie rozwiązania umowy o pracę bez wypowiedzenia (lub w razie wygaśnięcia umowy 
o pracę) z pracownikiem odpowiedzialnym administracyjnie lub materialnie, Dyrektor Generalny Uczelni zarządza komisyjne zabezpieczenie pomieszczeń, w których znajdują się składniki majątku oraz poleca przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej.

§ 39
1. W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia składnika majątkowego, stanowiącego wyposażenie jednostki, kierownik jednostki zobowiązany jest ustalić okoliczności tego faktu, przeprowadzić postępowanie wyjaśniające w celu ustalenia przyczyny lub osoby winnej utraty lub zniszczenia mienia i przedstawić Dyrektorowi Generalnemu Uczelni wnioski 
w przedmiocie wyegzekwowania odpowiedzialności materialnej w myśl przepisów Kodeksu Pracy oraz niniejszej instrukcji.
2. Niezależnie od działań, o których mowa w ust. 1, kierownik jednostki zobowiązany jest do zgłoszenia utraty lub zniszczenia mienia organom Policji i potwierdzenia tego faktu protokołem zgłoszenia

3. W przypadku utraty, zniszczenia lub kradzieży składnika majątkowego powierzonego pracownikowi do indywidualnego użytkowania, pracownik ten jest zobowiązany do powiadomienia o tym fakcie kierownika jednostki oraz do zgłoszenia tego faktu organom Policji i potwierdzenia go protokołem zgłoszenia. Powyższe nie wyklucza dochodzenia naprawienia szkody na drodze cywilnej.
4. Protokół z Policji potwierdzający zgłoszenie utraty, zniszczenia lub kradzieży mienia, kierownik jednostki lub pracownik, któremu indywidualnie powierzono mienie, przekazuje kierownikowi Działu Zarządzania Majątkiem.

IX. Zagospodarowanie środków trwałych i wyposażenia
§ 40

1. Uczelnia wykorzystuje składniki rzeczowe majątku ruchomego do realizacji swoich zadań oraz gospodaruje tymi składnikami i prawami zgodnie z zasadami prawidłowej gospodarki, 
z zachowaniem szczególnej staranności, w sposób racjonalny i oszczędny. 

2. Uczelnia utrzymuje składniki rzeczowe majątku ruchomego w stanie niepogorszonym, 
z wyjątkiem zużycia będącego następstwem prawidłowego używania rzeczy. 

3. Uczelnia analizuje na bieżąco stan majątku ruchomego, z uwzględnieniem jego stanu technicznego oraz przydatności do dalszego użytkowania. 

4. W przypadku stwierdzenia w toku bieżącej działalności albo w trakcie inwentaryzacji prowadzonej zgodnie z Instrukcją przeprowadzania inwentaryzacji aktywów w Uniwersytecie Medycznym we Wrocławiu, że składniki rzeczowe majątku ruchomego oraz prawa na dobrach niematerialnych spełniają warunki określone w § 41, Dyrektor Generalny powołuje Komisję do oceny przydatności składników rzeczowych majątku ruchomego (dalej: Komisja ds. Przydatności), która przedstawia propozycje dotyczące dalszego użytkowania albo zakwalifikowania tych składników do kategorii majątku zużytego lub zbędnego, z przeznaczeniem do: przekazania między jednostkami organizacyjnymi Uczelni, sprzedaży, oddania w najem lub dzierżawę, nieodpłatnego przekazania lub darowizny na zasadach określonych w niniejszej instrukcji. 

5. Komisja ds. Przydatności składa się z co najmniej trzech pracowników Uczelni.  
6. Komisja ds. Przydatności sporządza protokół z przeprowadzonej oceny składników majątku ruchomego, do którego załącza wykaz zużytych i zbędnych składników rzeczowych majątku ruchomego oraz praw na dobrach niematerialnych, z propozycją sposobu zagospodarowania tych składników, po uprzednim zapoznaniu się z wartością jednostkową poszczególnych składników ustaloną na podstawie przeciętnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzględnieniem ich stanu i stopnia zużycia oraz popytu na nie, chyba że z przepisów szczególnych wynika inaczej. 

7. Dyrektor Generalny na podstawie protokołu Komisji ds. Przydatności podejmuje decyzję w sprawie zakwalifikowania składnika rzeczowego majątku lub prawa na dobrach niematerialnych do majątku zbędnego lub zużytego oraz decyzję o sposobie jego zagospodarowania (przekazanie między jednostkami organizacyjnymi Uczelni, sprzedaż, najem, dzierżawa, nieodpłatne przekazanie, darowizna). 

8. Uczelnia zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej, na właściwej stronie podmiotowej, informację o każdym zbędnym oraz zużytym składniku rzeczowym majątku ruchomego, za wyjątkiem składników rzeczowych o których mowa w § 60.
9. Zbędne lub zużyte składniki majątku ruchomego niezagospodarowane w sposób, o którym mowa w ust. 7, podlegają likwidacji. 

10. Przy gospodarowaniu zbędnymi lub zużytymi składnikami rzeczowymi majątku ruchomego uwzględnia się, w pierwszej kolejności, potrzeby jednostek sektora finansów publicznych.
§ 41
1. Składniki rzeczowe majątku ruchomego Uczelni są przeznaczone do zagospodarowania jeżeli:

1) są zbędne, czyli:

a) nie są i nie będą mogły być wykorzystane w realizacji zadań związanych z działalnością Uczelni, lub

b) nie nadają się do użytkowania ze sprzętem używanym przez Uczelnię, a ich przystosowanie byłoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

2) są zużyte, czyli:

a) posiadają wady lub uszkodzenia, których naprawa byłaby ekonomicznie nieuzasadniona, lub

b) zagrażają bezpieczeństwu użytkowników lub najbliższego otoczenia, lub

c) całkowicie utraciły wartość użytkową, lub

d) są technicznie przestarzałe, a ich remont byłby ekonomicznie nieuzasadniony.

2. Zagospodarowaniem składników majątkowych Uczelni, o których mowa w ust. 1, objęte są:
1) środki trwałe o wartości określonej odrębnymi przepisami, amortyzowane w czasie,

2) środki trwałe ujęte w ewidencji ilościowo-wartościowej amortyzowane jednorazowo 
w momencie zakupu (wyposażenie),

3) przedmioty małowartościowe ujęte w ewidencji pozabilansowej o wartości niższej niż środki trwałe amortyzowane jednorazowo.

§ 42
1. Składniki majątku przeznaczone do zagospodarowania należy przede wszystkim wykorzystać na własne potrzeby przez przemieszczanie środka za właściwym dowodem przekazania MT/MW do innej jednostki organizacyjnej Uczelni, wykazującej zapotrzebowanie na ten środek.
2. W przypadku przekazania zbędnych środków rzeczowych lub wartości niematerialnych 
i prawnych do innej jednostki organizacyjnej Uczelni, właściwa jednostka organizacyjna Uczelni, sprawująca nadzór nad gospodarką tymi środkami, przy pomocy Działu Zarządzania Majątkiem, sporządza dokument zmiany miejsca użytkowania środka trwałego MT/MW 
w czterech egzemplarzach (oryginał i trzy kopie) z przeznaczeniem dla:
1) Działu Finansowego (oryginał), 

2) przyjmującego (kopia), 

3) przekazującego (kopia),

4) Działu Zarządzania Majątkiem (kopia).

3. Osoby materialnie odpowiedzialne za składniki rzeczowe oraz wartości niematerialne i prawne, 
o których mowa w ust. 2, potwierdzają podpisem ich wydanie lub przyjęcie, na dokumencie MT/MW.
§ 43
Całokształt zagadnień związanych ze sprzedażą składników majątku Uczelni przeznaczonych do zagospodarowania prowadzą:

1) Dział Zarządzania Majątkiem – w zakresie aparatury naukowej, medycznej i dydaktycznej, sprzętu komputerowego, oprogramowania oraz pozostałych środków rzeczowych,

2) Dział Eksploatacji – w zakresie nieruchomości,
3) Dział Zakupów – w zakresie pojazdów samochodowych.
§ 44
1. Z zastrzeżeniem ust. 3 decyzje w przedmiocie zbycia składnika majątkowego podejmuje rektor.
2. W zakresie zwykłego zarządu mieniem Uczelni, decyzje o zbyciu składnika majątkowego Uczelni może podejmować Dyrektor Generalny na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez rektora z wyłączeniem spraw zastrzeżonych w ustawie lub statucie dla organów Uczelni lub funkcji kierowniczych albo powierzonych na podstawie pełnomocnictwa innym osobom. 
3. Dokonanie przez uczelnię czynności prawnej w zakresie rozporządzenia składnikami aktywów trwałych, w rozumieniu przepisów ustawy o rachunkowości, oraz dokonanie czynności prawnej w zakresie oddania tych składników do korzystania innemu podmiotowi, na okres dłuższy niż 180 dni w roku kalendarzowym, w przypadku gdy wartość rynkowa tych składników albo wartość rynkowa przedmiotu czynności prawnej przekracza kwotę 2 000 000,00 zł, wymaga zgody Prezesa Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej. Do wniosku o wyrażenie zgody dołącza się zgodę rady uczelni.
4. Po dokonaniu oceny, o której mowa w § 40 ust. 4, Rektor zgłasza Prezesowi Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej zamiar zagospodarowania zbędnych lub zużytych składników rzeczowych majątku ruchomego, jeżeli ich wartość przekracza kwotę 200 000 zł, z tym że jeżeli zagospodarowanie składników rzeczowych majątku ruchomego ma polegać na ich nieodpłatnym przekazaniu lub darowiźnie, zamiar takiego zagospodarowania podlega zgłoszeniu Prezesowi Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej także gdy ich wartość nie przekracza tej kwoty. Zgłoszenie przez Prezesa Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej zastrzeżeń wobec zamierzonego sposobu zagospodarowania takich składników rzeczowych majątku ruchomego skutkuje obowiązkiem ponownego przeprowadzenia oceny, o której mowa w § 40 ust. 4. 
§ 45
1. Postępowanie likwidacyjne składników rzeczowych, o których mowa w § 41 ust. 2 pkt 1-2 prowadzi Uczelniana Komisja Likwidacyjna powoływana przez Dyrektora Generalnego.
2. Składniki majątkowe Uczelni, o których mowa w § 41 ust. 2 pkt 3, podlegają likwidacji przez Komisję Likwidacyjną, powoływaną w danej jednostce organizacyjnej, sprawującej nadzór nad gospodarką tymi środkami.
3. Likwidację dysków twardych przeprowadza Centrum Informatyczne zgodnie z wytycznymi obowiązującego w tym zakresie zarządzenia Dyrektora Generalnego. 
4. Dział Eksploatacji zajmuje się likwidacją odpadów niebezpiecznych (m.in. odczynników chemicznych, odpadów medycznych, świetlówek). 
5. Dział Zarządzania Dokumentacją zajmuje się likwidacją dokumentów – zgodnie z wytycznymi obowiązującego w tym zakresie zarządzenia rektora. 
6. Likwidacja środka trwałego przyjętego do użytkowania przed 01.01.1950 roku powinna uzyskać opinię Muzeum Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich we Wrocławiu.

§ 46

Do zadań Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej należy m.in.:
1) ocena zasadności wniosków jednostek organizacyjnych Uczelni o wycofanie zbędnych/zużytych składników rzeczowych oraz wartości niematerialnych i prawnych,

2) występowanie z wnioskiem do Dyrektora Generalnego o obciążenie pracownika, 
w przypadku stwierdzenia, że wycofanie środka rzeczowego następuje z jego winy,

3) zapewnienie i koordynacja technicznej i organizacyjnej strony postępowania likwidacyjnego,

4) nadzór nad przeprowadzaniem fizycznej likwidacji środków przeznaczonych do złomowania,

5) nadzór nad przekazaniem środków zlikwidowanych, zgodnie z postanowieniami ustawy 
z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 779 ze zm.), wyspecjalizowanej firmie utylizacyjnej z potwierdzeniem poprzez wystawienie przez tą firmę karty przekazania odpadów.
§ 47
1. Całokształt zagadnień związanych z wycofaniem zbędnych/zużytych środków rzeczowych oraz wartości niematerialnych i prawnych prowadzi kierownik jednostki organizacyjnej, który dla realizacji tych zadań powołuje Komisję Likwidacyjną w swojej jednostce.
2. Komisja Likwidacyjna na wniosek kierownika jednostki, który jest materialnie odpowiedzialny, dokonuje przeglądu składników rzeczowych i typuje środki zbędne dla jednostki.
3. W oparciu o wyniki przeglądu, Komisja Likwidacyjna sporządza wniosek o wycofanie zbędnych/zużytych składników rzeczowych oraz wartości niematerialnych i prawnych, ujmując w nim w części opisowej:

1) opis techniczny dla każdego przedmiotu,
2) wykaz brakujących elementów i części osobno dla każdego zbędnego składnika wraz 
z podaniem przyczyn takiego stanu rzeczy i osób za to odpowiedzialnych.
4. Wniosek sporządza się w trzech egzemplarzach (oryginał i dwie kopie) z przeznaczeniem dla:

1) Działu Finansowego (oryginał),

2) Działu Zarządzania Majątkiem (kopia),
3) użytkownika (kopia).

§ 48
1. Jednostka organizacyjna zobowiązana jest w miarę możliwości do zgrupowania w jednym miejscu wszystkich przedmiotów ujętych we wniosku, które mają być przedmiotem oględzin ze strony Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej z jednoczesnym uwzględnieniem składowania rodzajowego i asortymentowego do czasu likwidacji i utylizacji.
2. Odpowiedzialność za właściwe przechowywanie i zabezpieczenie składników rzeczowych zgromadzonych na zasadach, o których mowa w ust. 1, ciąży na kierowniku jednostki organizacyjnej Uczelni.
§ 49
1. Wniosek o wycofanie zbędnych/zużytych składników rzeczowych oraz wartości niematerialnych i prawnych podlega weryfikacji w drodze sprawdzenia zgodności danych ujętych we wniosku z danymi zawartymi w ewidencji księgowej SIMPLE. ERP.
2. Weryfikację przeprowadza Dział Zarządzania Majątkiem.

§ 50

uchylony
§ 51
1. Dla zbędnych/zużytych składników majątku oraz wartości niematerialnych i prawnych, których uszkodzenia nie może stwierdzić Komisja Likwidacyjna, należy sporządzić opinię techniczną.

2. Opinie techniczne sporządzają:
1) dla sprzętu komputerowego oraz oprogramowania podlegającego ewidencji w systemie Simple.ERP – Centrum Informatyczne,

2) dla pozostałego sprzętu elektronicznego, elektrycznego i aparatury – Dział Serwisu Technicznego (za wyjątkiem przedmiotów małowartościowych ujętych w ewidencji pozabilansowej o wartości początkowej niższej niż 400 zł brutto),

3) w przypadku term grzewczych, grzejników – Sekcja Utrzymania Infrastruktury Technicznej w Campusie Pasteura,

4) w przypadku majątku objętego umowami o wspólnym używaniu – odpowiednie jednostki organizacyjne, które sprawują nadzór nad gospodarką tymi środkami,

5) w przypadku majątku objętego umowami o wspólnym używaniu z Uniwersyteckim Szpitalem Klinicznym we Wrocławiu – pracownik Uniwersyteckiego Szpitala Klinicznego lub jego zleceniobiorca,
6) w przypadku majątku objętego umowami o wspólnym używaniu ze Stomatologicznym Centrum Transferu Technologii Sp. z o.o. – oddelegowany pracownik Wydziału Lekarsko-Stomatologicznego lub zleceniobiorca w Stomatologicznym Centrum Transferu Technologii Sp. z o.o.

3. W przypadku braku możliwości wystawienia opinii technicznej przez służby Uczelni wykonanie ekspertyzy zleca się osobom (jednostkom) z zewnątrz.
4. Do uzyskania opinii, o których mowa w ust. 1 i 2, zobowiązana jest jednostka organizacyjna, która sprawuje nadzór nad gospodarką tymi środkami.

5. Opinie, o których mowa w ust. 2, sporządza się w dwóch egzemplarzach (oryginał i kopia) 
z przeznaczeniem dla:

1) Działu Zarządzania Majątkiem (oryginał),

2) wnioskodawcy (kopia).

6. Wniosek o wycofanie zbędnych/zużytych składników rzeczowych powinien zostać sporządzony w ciągu trzech miesięcy od daty wystawienia orzeczenia technicznego 
i bezzwłocznie przesłany do Działu Zarządzania Majątkiem.

§ 52

uchylony

§ 53
1. Protokół Likwidacji LT sporządzany jest przez Uczelnianą Komisję Likwidacyjną 
i przekazywany do zaopiniowania przez kwestora oraz zatwierdzenia przez Dyrektora Generalnego.
2. W przypadku gdy z oceny Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej wynika, że likwidacja środka trwałego następuje z winy pracownika, niezbędna jest opinia radcy prawnego.

3. Protokół likwidacyjny sporządza się w trzech egzemplarzach (oryginał i dwie kopie) 
z przeznaczeniem dla:

1) Działu Finansowego (oryginał),

2) Działu Zarządzania Majątkiem (kopia),

3) użytkownika (kopia). 

§ 54

uchylony
§ 55
Sprzedaż składników rzeczowych majątku ruchomego

1. Przed ogłoszeniem wykazu składników rzeczowych przeznaczonych do sprzedaży ustala się ich wartość rynkową zgodnie z § 40 ust. 6.
2. O sprzedaży pojedynczych środków rzeczowych decyduje bezpośrednio Dyrektor Generalny, 
z zastrzeżeniem §44 ust. 2.
3. W przypadku niemożności ustalenia wartości rynkowej danego składnika rzeczowego 
w sposób określony w § 40 ust. 6, wartość ustala właściwy rzeczoznawca.
4. Sprzedaż składników rzeczowych majątku Uczelni poniżej wartości rynkowej 2000 zł odbywa się za pośrednictwem strony internetowej https://app.umw.edu.pl/srodki-rzeczowe/.
5. Sprzedaż składników rzeczowych majątku ruchomego Uczelni, którego wartość rynkowa przekracza 2000 zł poprzedzona zostaje zamieszczeniem stosownej informacji w Biuletynie Informacji Publicznej, na właściwej stronie podmiotowej Uczelni oraz w miejscu publicznie dostępnym w Uczelni, co najmniej na 14 dni przed wyznaczonym terminem składania ofert.
6. Sprzedaży składników rzeczowych majątku ruchomego o wartości przekraczającej wartość, 
o której mowa w ust. 5, dokonuje się w trybie:
1) przetargu publicznego;

2) aukcji;
3) publicznego zaproszenia do negocjacji.

§ 56

Przetarg publiczny

1. Czynności związane z przeprowadzeniem przetargu publicznego wykonuje powołana przez Dyrektora Generalnego Komisje Przetargowa w składzie co najmniej trzyosobowym.
2. Przedmiotem przetargu publicznego może być jeden lub więcej składników rzeczowych majątku ruchomego.
3. Ogłoszenie o przetargu publicznym określa w szczególności:
1) nazwę i siedzibę Uczelni;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu publicznego;
3) rodzaj, typy i ilość składników rzeczowych majątku ruchomego, będących przedmiotem sprzedaży;
4) miejsce i termin, w którym można obejrzeć składniki rzeczowe majątku ruchomego, będące przedmiotem sprzedaży;
5) wysokość wadium oraz formę i termin jego wniesienia;
6) cenę wywoławczą;
7) wymagania, jakim powinna odpowiadać oferta;
8) termin, miejsce i tryb złożenia oferty oraz okres, w którym oferta jest wiążąca;
9) zastrzeżenie, że organizatorowi przetargu publicznego przysługuje prawo zamknięcia tego przetargu bez wybrania którejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;
10) informację o treści przepisów § 16, § 17 i § 19 rozporządzenia w sprawie gospodarowania składnikami rzeczowymi majątku ruchomego;

11) planowany termin zawarcia umowy sprzedaży składnika rzeczowego majątku ruchomego.

4. Cenę wywoławczą składnika rzeczowego majątku ruchomego w przetargu publicznym ustala się w wysokości odpowiadającej wartości, o której mowa w § 40 ust. 6. Sprzedaż składnika rzeczowego majątku ruchomego w trybie przetargu publicznego nie może nastąpić za cenę niższą od ceny wywoławczej, z zastrzeżeniem, że cena wywoławcza w drugim przetargu publicznym może zostać obniżona, jednak nie więcej niż o połowę ceny wywoławczej 
z pierwszego przetargu publicznego.
5. Warunkiem przystąpienia do przetargu publicznego jest wniesienie wadium w wysokości 10% ceny wywoławczej składnika rzeczowego majątku ruchomego, będącego przedmiotem sprzedaży, na podane w ogłoszeniu o przetargu konto bankowe.
6. Wadium złożone przez nabywcę zostanie zaliczone na poczet ceny. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku gdy żaden z uczestników przetargu nie zaoferuje co najmniej ceny wywoławczej lub uczestnik przetargu, który wygrał przetarg, uchyli się od zawarcia umowy. 

7. Oferta pisemna powinna zawierać: 
1) imię, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firmę i siedzibę oferenta;

2) oferowaną cenę i warunki jej zapłaty;

3) oświadczenie oferenta, że zapoznał się ze stanem składnika rzeczowego majątku ruchomego będącego przedmiotem przetargu publicznego albo że ponosi odpowiedzialność za skutki wynikające z rezygnacji z zapoznania się ze stanem tego składnika;

4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu publicznego, określone w ogłoszeniu 
o przetargu.

8. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami składa się w zaklejonej kopercie w miejscu 
i terminie określonym w przetargu. 
9. Rozpoczynając przetarg, Komisja stwierdza prawidłowość ogłoszenia przetargu, ustala liczbę zgłoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we wskazanym terminie, miejscu i formie i otwiera koperty z ofertami złożone w terminie i miejscu wskazanym 
w ogłoszeniu o przetargu. 
10. Komisja zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jeśli: 

1) została złożona po wyznaczonym terminie, w niewłaściwym miejscu lub przez oferenta, który nie wniósł we wskazanym terminie wadium;

2) nie zawiera danych i dokumentów, o których mowa w ust. 7, lub są one niekompletne, nieczytelne lub budzą inną wątpliwość, zaś jej uzupełnienie lub złożenie wyjaśnień mogłoby prowadzić do uznania jej za nową ofertę.

11. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwłocznie oferenta w formie pisemnej.
12. Złożenie jednej ważnej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu. 
13. Komisja Przetargowa wybiera oferenta, który zaoferował najwyższą cenę. 
14. Umowę sprzedaży w trybie przetargu uważa się za zawartą z chwilą otrzymania przez oferenta zawiadomienia o przyjęciu jego oferty. 
15. W razie ustalenia, że kilku oferentów zaoferowało tę samą cenę, komisja przetargowa postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji między tymi oferentami niezwłocznie po zakończeniu procedury przetargowej. 
§ 57
Aukcja

1. Sprzedaż składników rzeczowych majątku ruchomego w trybie aukcji może być przeprowadzona w formie aukcji ustnej lub aukcji elektronicznej, w tym z wykorzystaniem ogólnodostępnych internetowych portali aukcyjnych.
2. Aukcję prowadzi osoba wyznaczona przez Dyrektora Generalnego, zwana dalej prowadzącym aukcję. 
3. Po otwarciu aukcji prowadzący aukcję podaje licytantom do wiadomości:
1) przedmiot aukcji;

2) cenę wywoławczą;

3) warunki dotyczące wysokości postąpienia, o których mowa w ust. 4;

4) termin uiszczenia ceny nabycia;

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, które zaszły po ogłoszeniu 
o aukcji;

6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantów, którzy wpłacili wadium i zostali dopuszczeni do aukcji.

4. Postąpienie nie może wynosić mniej niż 1 % ceny wywoławczej i więcej niż wysokość wadium. Zaoferowana cena przestaje wiązać licytanta, gdy inny licytant zaoferował cenę wyższą.
5. Po ustaniu postąpień prowadzący aukcję, uprzedzając obecnych, po trzecim ogłoszeniu zamyka aukcję i udziela przybicia licytantowi, który zaoferował najwyższą cenę. 
6. Z chwilą przybicia następuje zawarcie umowy sprzedaży przedmiotu aukcji. 
7. Nabywca jest zobowiązany zapłacić cenę nabycia w terminie wyznaczonym przez prowadzącego przetarg lub aukcję, nie dłuższym niż 7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedaży. 
8. Wydanie przedmiotu sprzedaży nabywcy następuje niezwłocznie po zapłaceniu w całości ceny nabycia. 
§ 58

Publiczne zaproszenie do negocjacji

1. Do ogłoszenia o publicznym zaproszeniu do negocjacji przepisy § 56 ust. 3 stosuje się odpowiednio.

2. Dyrektor Generalny występuje do wybranych przez siebie podmiotów, co do których można spodziewać się zainteresowania sprzedawanymi składnikami rzeczowymi majątku ruchomego, z informacją o publicznym zaproszeniu do negocjacji.

3. Celem publicznego zaproszenia do negocjacji jest uzyskanie w drodze negocjacji z oferentami najwyższej możliwej ceny za sprzedawane składniki rzeczowe majątku ruchomego.

4. Negocjacje prowadzi powołana przez Dyrektora Generalnego komisja w składzie co najmniej trzyosobowym.

5. Dyrektor Generalny ustala zasady działania komisji do spraw negocjacji.

6. Komisja sporządza ramowy program negocjacji, w którym przedkłada Dyrektorowi Generalnemu do zatwierdzenia warunki graniczne transakcji, w tym cenę wyjściową i cenę minimalną, do jakiej możliwe jest obniżenie ceny w negocjacjach.

7. Cena minimalna, o której mowa w ust. 6, nie może być niższa od wartości, o której mowa 
w § 40 ust. 6.

8. Warunki graniczne, z wyjątkiem ceny wyjściowej, o której mowa w ust. 6, nie mogą być udostępnione osobom trzecim.

§ 59

1. Z przeprowadzonego przetargu lub aukcji sporządza się protokół, który zawiera: 

1) określenie miejsca i czasu przetargu publicznego;

2) wysokość ceny wywoławczej;

3) zestawienie ofert, które wpłynęły w odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu publicznym;

4) najwyższą cenę zaoferowaną za przedmiot sprzedaży;

5) imię, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firmę i siedzibę nabywcy;

6) wysokość ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaką nabywca uiścił na poczet ceny;

7) wnioski i oświadczenia członków komisji przetargowej/prowadzącego aukcję;

8) imiona i nazwiska oraz podpisy członków komisji przetargowej/ prowadzącego aukcję.
2. W przypadku sprzedaży zbędnych środków trwałych, jednostki organizacyjne Uczelni dokonujące sprzedaży, przekazują do Sekcji Likwidatury dokument LT i protokoły ze sprzedaży, w celu wystawienia faktury.

3. Składniki rzeczowe majątku ruchomego mogą zostać wydane kupującemu po okazaniu oryginału dowodu zapłaty i sprawdzeniu wpłaty w Sekcji Likwidatury.
§ 60

1. Składnik rzeczowy majątku ruchomego o wartości początkowej nieprzekraczającej kwoty określonej w art. 16f ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych, oddany do użytku służbowego na okres co najmniej jednego roku pracownikowi jednostki pozostającemu w stosunku pracy, może zostać sprzedany temu pracownikowi z pominięciem trybów określonych w § 56-58, za cenę odpowiadającą wartości ustalonej zgodnie z § 40 ust. 6:

1) w trakcie trwania stosunku pracy, w przypadku zakwalifikowania tych składników do kategorii majątku zbędnego lub zużytego z przeznaczeniem do zagospodarowania w drodze sprzedaży pracownikowi;

2) w związku z rozwiązaniem stosunku pracy, bez konieczności uprzedniego zakwalifikowania tych składników do kategorii majątku zbędnego lub zużytego.

2. Dyrektor Generalny może, w sposób określony w ust. 1, sprzedać pracownikowi jednostki składniki rzeczowe majątku ruchomego o łącznej wartości ustalonej zgodnie z § 40 ust. 6, nieprzekraczającej kwoty określonej w art. 16f ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych, w okresie czteroletnim począwszy od pierwszej sprzedaży.
§ 61
Sprzedaż (zbywanie) nieruchomości

1. Przedmiotem zbycia (zbycie obejmuje sprzedaż, zamianę i darowiznę) są nieruchomości gruntowe niezabudowane, zabudowane, budynkowe, lokalowe będące w zasobach Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich we Wrocławiu, które stały się zbędne 
z punktu widzenia planów rozwoju i realizacji zadań statutowych Uczelni.
2. Podstawą rozpoczęcia procedury zbycia nieruchomości będącej w zasobach Uczelni jest ustalenie jej wartości rynkowej na podstawie operatu szacunkowego wykonanego przez uprawnionego rzeczoznawcę majątkowego oraz zgoda uprawnionych organów Uczelni zgodnie z obowiązującą ustawą prawo o szkolnictwie wyższym i statutem Uczelni 
z zastrzeżeniem treści art. 423 ustawy prawo o szkolnictwie wyższym (wymóg zgody Prezesa Prokuratorii Generalnej).
3. Sprzedaż nieruchomości będących w zasobach Uczelni następuje, co do zasady w trybie przetargowym. Tryb bezprzetargowy zbycia nieruchomości stosowany jest wyłącznie 
w sytuacji, dopuszczonej przez obowiązujące przepisy.
4. Przetarg organizuje jednostka organizacyjna wyznaczona przez Dyrektora Generalnego Uczelni.
5. O zastosowanej formie przetargu (przetarg ustny, przetarg pisemny, przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony) decyduje Dyrektor Generalny Uczelni.
6. Przetarg ustny ma na celu uzyskanie najwyższej ceny. Przetarg pisemny ma na celu wybór najkorzystniejszej oferty. Przetarg ograniczony organizuje się, jeżeli warunki przetargowe mogą być spełnione tylko przez ograniczoną liczbę osób.

7. Warunki zbycia nieruchomości w drodze przetargu obwieszcza się w ogłoszeniu o przetargu. Warunki zbycia nieruchomości w drodze bezprzetargowej ustala się w protokole z uzgodnień warunków sprzedaży przeprowadzanych z nabywcą nieruchomości.
8. Protokół z przeprowadzonego przetargu oraz protokół z uzgodnień warunków zbycia nieruchomości w drodze bezprzetargowej stanowią podstawę do zawarcia umowy sprzedaży 
w formie aktu notarialnego.

9. Akt notarialny umowy sprzedaży nieruchomości jest podstawa do wystawienia faktury Vat na jej nabywcę, protokolarnego wydania nieruchomości oraz zdjęcia jej z ewidencji księgowej Uczelni dokumentem ,,LT”.
10. Tryb i sposób przeprowadzania przetargów na zbycie nieruchomości, ze szczególnym uwzględnieniem przeprowadzania ustnych przetargów nieograniczonych został określony 
w odrębnym regulaminie, który stanowi załącznik nr 18 do niniejszej instrukcji.
11. Zasady zbywania nieruchomości lokalowych na rzecz dotychczasowych najemców zostały unormowane w odrębnych regulaminach. (Regulamin zbycia przez Akademię Medyczną lokali mieszkalnych położonych we Wrocławiu przy ul. Ślężnej 88- 94 oraz Regulamin zbycia lokali mieszkalnych położonych we Wrocławiu przy ul. A. Kotsisa 29.)

§ 62
Nieodpłatne przekazanie, darowizna
1. Dyrektor Generalny może nieodpłatnie przekazać zbędne lub zużyte składniki rzeczowe majątku ruchomego jednostce sektora finansów publicznych lub państwowej osobie prawnej, która nie jest jednostką sektora finansów publicznych.

2. Nieodpłatne przekazanie następuje na pisemny wniosek jednego z podmiotów, o których mowa w ust. 1, z zastrzeżeniem ust. 7. Nieodpłatne przekazanie następuje na czas oznaczony lub nieoznaczony.

3. Wniosek zawiera w szczególności:

1) nazwę, siedzibę i adres jednostki sektora finansów publicznych lub państwowej osoby prawnej, o których mowa w ust. 1;

2) wskazanie składnika rzeczowego majątku ruchomego, którego wniosek dotyczy;

3) oświadczenie, że przekazany składnik rzeczowy majątku ruchomego zostanie odebrany 
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4) uzasadnienie.

4. Wniosek jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego wpływu.

5. Nieodpłatnego przekazania dokonuje się na podstawie dokumentu nieodpłatnego przekazania PT oraz protokołu zdawczo-odbiorczego zawierającego w szczególności:

1) oznaczenie stron;

2) nazwę, rodzaj i cechy identyfikujące składniki rzeczowe majątku ruchomego;

3) wskazanie składników rzeczowych majątku ruchomego, a także wartości tych składników;

4) niezbędne informacje o składnikach rzeczowych majątku ruchomego;

5) okres, w którym składniki rzeczowe majątku ruchomego będą używane przez jednostkę sektora finansów publicznych lub państwową osobę prawną, o których mowa w ust. 1;

6) miejsce i termin odbioru składników rzeczowych majątku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osób upoważnionych do podpisania protokołu.

6. Dokument nieodpłatnego przekazania PT rzeczowych składników majątkowych sporządza się 
w czterech egzemplarzach (oryginał i trzy kopie) z przeznaczeniem dla:

1) Działu Finansowego (oryginał),

2) przekazującego (kopia),

3) użytkownika (jednostka organizacyjna Uczelni) (kopia),

4) Działu Zarządzania Majątkiem (kopia)

7. Dyrektor Generalny może dokonać darowizny zbędnych lub zużytych składników rzeczowych majątku ruchomego na rzecz:

1) jednostek sektora finansów publicznych lub państwowych osób prawnych, które nie są jednostkami sektora finansów publicznych;

2) jednostek organizacyjnych, o których mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe, niebędących jednostkami sektora finansów publicznych, oraz fundacji lub organizacji pożytku publicznego, które prowadzą działalność charytatywną, opiekuńczą, kulturalną, leczniczą, oświatową, naukową, badawczo-rozwojową, wychowawczą, sportową lub turystyczną, z przeznaczeniem na realizację ich celów statutowych.

8. Darowizny dokonuje się na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu. Wniosek zawiera 
w szczególności:

1) nazwę, siedzibę i adres zainteresowanego podmiotu;

2) wskazanie składnika rzeczowego majątku ruchomego, którego wniosek dotyczy;

3) oświadczenie zainteresowanego podmiotu, że składnik rzeczowy majątku ruchomego zostanie odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4) zobowiązanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztów związanych z darowizną, w tym kosztów odbioru przedmiotu darowizny;

5) wskazanie sposobu wykorzystania składnika rzeczowego majątku ruchomego przez podmiot wnioskujący o darowiznę;

6) uzasadnienie, w tym uzasadnienie potrzeb zainteresowanego podmiotu,

7) statut albo inny dokument określający jego organizację oraz przedmiot działalności.

9. Do darowizny przepis ust. 5 stosuje się odpowiednio w zakresie protokołu zdawczo-odbiorczego.
10. Informacje o nieodpłatnym przekazaniu składników rzeczowych majątku ruchomego na rzecz jednostki samorządu terytorialnego oraz o dokonanych darowiznach zamieszcza się 
w Biuletynie Informacji Publicznej na właściwej stronie podmiotowej.

§ 63
1. Odzież ochronną i środki ochrony osobistej zniszczone na skutek używania przez określony czas lub z przyczyn niezawinionych przez pracowników oraz przedmioty mało wartościowe likwiduje się poprzez ich fizyczne zniszczenie lub przekazuje się na czyściwo do Katedry Medycyny Sądowej, Zakładu Anatomii Prawidłowej i Katedry Patomorfologii.
2. Całokształt postępowania likwidacyjnego w zakresie przedmiotów wymienionych w ust. 1, 
z wyjątkiem pościeli, prowadzi, powołana przez kierownika jednostki organizacyjnej Komisja Likwidacyjna.

§ 64
1. Na zasadach określonych w § 63 likwiduje się zniszczoną na skutek długiego użytkowania pościel, po stwierdzeniu jej dalszej nieprzydatności lub nieopłacalności naprawy. 
2. Likwidacji dokonuje Uczelniana Komisja Likwidacyjna.
§ 65
1. Dokonywaniem oceny zgłoszonych do likwidacji przedmiotów z ewidencji pozabilansowej oraz ustalaniem sposobu ich zagospodarowania zajmuje się Komisja Likwidacyjna powołana przez kierownika właściwej jednostki organizacyjnej.

2. Z przeprowadzonej oceny i likwidacji Komisja Likwidacyjna sporządza protokół likwidacyjny przedmiotów z ewidencji pozabilansowej. 

3. W przypadku stwierdzenia, że likwidacja przedmiotów następuje z winy pracownika, Komisja Likwidacyjna występuje do Dyrektora Generalnego z wnioskiem obciążenia osoby odpowiedzialnej za zniszczenie przedmiotów.

4. Protokół podpisany przez członków Komisji Likwidacyjnej oraz kierownika jednostki organizacyjnej, o którym mowa w ust. 2, podlega sprawdzeniu danych zgodnie z systemem Simple przez Dział Zarządzania Majątkiem.
5. W przypadku sprzętu technicznego lub aparatury medycznej i naukowej do protokołu muszą być dołączone orzeczenia techniczne.

§ 66
1. Po sprawdzeniu danych, o których mowa w § 65 ust. 4, Komisja Likwidacyjna przeprowadza fizyczną likwidację przedmiotów ujętych w protokole, podając jednocześnie sposób ich likwidacji.

2. Protokół likwidacyjny sporządza się w trzech egzemplarzach (oryginał i dwie kopie) 
z przeznaczeniem dla:

1) Działu Finansowego (oryginał),

2) Działu Zarządzania Majątkiem (kopia),

3) użytkownika (kopia). 
§ 67
1. Likwidację materiałów bibliotecznych przeprowadza się zgodnie z przepisami wynikającymi 
z rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 października 2008 r. 
w sprawie sposobu ewidencji materiałów bibliotecznych.
2. Likwidacji zainwentaryzowanych materiałów bibliotecznych dokonuje Komisja ds. ubytków powołana przez dyrektora Biblioteki Uczelnianej.
3. Rejestr ubytków prowadzi Oddział Gromadzenia Zbiorów Biblioteki Głównej Uczelni.
4. Dyrektor Biblioteki Uczelnianej dwa razy w roku przekazuje do Działu Finansowego Uczelni informację o ilości i wartości ubytkowanych jednostek inwentarzowych w celu spisania 
z konta ewidencji majątkowej prowadzonej w systemie SIMPLE.ERP.

§ 68
Likwidację wydawnictw znajdujących się w Wydawnictwie Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu przeprowadza Uczelniana Komisja Likwidacyjna na wniosek kierownika tego działu.
X. Dokumentacja związana z gospodarowaniem środkami trwałymi
§ 69
W celu udokumentowania operacji gospodarczych związanych z przyjęciem w ewidencji środka trwałego stosuje się następujące dokumenty wewnętrzne generowane za pośrednictwem systemu informatycznego SIMPLE.ERP:

1) dokument „OT” – służy do wprowadzenia środka trwałego do ewidencji (załącznik nr 1): 

a) dokument „OT” wystawiany jest na środki własne oraz dzierżawione i wprowadzane do ewidencji bilansowej spełniające przynajmniej jeden z warunków art. 3 pkt 4 ustawy 
o rachunkowości,

b) nadzór nad prawidłowością sporządzania dokumentu „OT” oraz kwalifikacją nakładów dotyczących środków trwałych sprawuje Dyrektor Generalny, a w zakresie formalno-rachunkowym – kwestor,
2) dokument „OTW” – służy do wprowadzenia wyposażenia do ewidencji (załącznik nr 2),

3) dokument „OTC” – służy do zwiększenia wartości środka trwałego – przyjęcie częściowe (załącznik nr 3). Dokumentem tym należy potwierdzić zwiększenie wartości środka trwałego na skutek jego modernizacji lub ulepszenia, jeśli kwota nakładów wynosi powyżej 10 000,00 zł.
§ 70
Dokumenty wystawiane poza systemem SIMPLE.ERP:

1) protokół zużycia-zniszczenia – jest potwierdzeniem zużycia metali szlachetnych (załącznik nr 4),
2) protokół przerobu materiałów – (dotyczy wyposażenia wykonanego siłami własnymi) ( jest potwierdzeniem wykorzystania rzeczowego składnika majątkowego i ustalenia kosztu wytworzenia (załącznik nr 5),
3) protokół PT – jest podstawą do przekazania rzeczowego składnika majątkowego na zewnątrz Uczelni (załącznik nr 6),
4) orzeczenie techniczne – jest podstawą do likwidacji rzeczowych składników majątku Uczelni (załącznik nr 7),
5) wniosek o wycofanie/zagospodarowanie zbędnych/zużytych składników rzeczowych – jest podstawą do wszczęcia postępowania w sprawie likwidacji środka trwałego (załącznik nr 8), 
6) protokół likwidacyjny składników rzeczowych – jest potwierdzeniem wykonania czynności przez Uczelnianą Komisję Likwidacyjną powołaną przez Dyrektora Generalnego (załącznik nr 9), 
7) protokół likwidacyjny składników rzeczowych ujętych w ewidencji pozabilansowej – jest potwierdzeniem wykonania czynności przez Komisję Likwidacyjną powołaną przez kierownika jednostki organizacyjnej (załącznik nr 10),
8) protokół zdawczo-odbiorczy – jest potwierdzeniem zdania i przyjęcia składnika rzeczowego majątku ruchomego (załącznik nr 11), 
9) protokół przekazania urządzenia do naprawy/zwrotu z naprawy – jest potwierdzeniem przyjęcia/wydania składnika rzeczowego do/z naprawy do/z Centrum Informatycznego, Działu Serwisu Technicznego lub Działu Zakupów (załącznik nr 12),
10) oświadczenie o przyjęciu odpowiedzialności materialnej – jest potwierdzeniem przyjęcia odpowiedzialności materialnej za powierzone mienie (załącznik nr 13), 
11) oświadczenie o powierzeniu składników majątku Uczelni do indywidualnego użytku służbowego (załącznik nr 14),
12) umowa o współodpowiedzialności materialnej za mienie powierzone pracownikowi – to powierzenie i potwierdzenie przyjęcia wspólnej odpowiedzialności materialnej (załącznik nr 15),
13) rewers – jest potwierdzeniem wypożyczenia lub zwrotu środka trwałego. Rewers jest ważny 30 dni od daty wystawienia (załącznik nr 16),

14) dokument „MT/MW” – służy do zaewidencjonowania zmiany miejsca użytkowania środka trwałego w Uczelni (załącznik nr 17),

15) Regulamin zbywania nieruchomości stanowiących własność Uniwersytetu Medycznego 
im. Piastów Śląskich we Wrocławiu (załącznik nr 18),

16) wniosek o wykupienie składnika rzeczowego majątku ruchomego Skarbu Państwa (załącznik nr 19).
� Zmieniony zarządzeniem nr 261/XVI R/2021 Rektora UMW z dnia 15 listopada 2021 r.


� Pkt 7-8 dodane zarządzeniem nr 261/XVI R/2021 Rektora UMW z dnia 15 listopada 2021 r.


� Zmieniony zarządzeniem nr 261/XVI R/2021 Rektora UMW z dnia 15 listopada 2021 r.


� Uchylony zarządzeniem nr 261/XVI R/2021 Rektora UMW z dnia 15 listopada 2021 r.


� Uchylony zarządzeniem nr 261/XVI R/2021 Rektora UMW z dnia 15 listopada 2021 r.


� Uchylony zarządzeniem nr 261/XVI R/2021 Rektora UMW z dnia 15 listopada 2021 r.





2

