                                                                                                         Załącznik 
                                                                                                         do Zarządzenia nr  17/XVI R/2022
                                                                                                         Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu
                    z dnia 7 lutego 2022 r.
Procedura
zawierania umów z podmiotami zagranicznymi przez Uniwersytet Medyczny im. Piastów Śląskich we Wrocławiu
INFORMACJE OGÓLNE:
§ 1
Uniwersytet Medyczny im. Piastów Śląskich we Wrocławiu, zwany dalej „Uniwersytetem”, może zawierać z podmiotami zagranicznymi umowy i porozumienia o współpracy, w tym 
w szczególności umowy międzyuczelniane, umowy międzywydziałowe i listy intencyjne.
CZYNNOŚCI POPRZEDZAJĄCE ZAWARCIE UMOWY:

§ 2
1. Kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu, inicjującej zawarcie umowy lub porozumienia o współpracy bądź podpisanie listu intencyjnego, zgłasza do Rektora lub Prorektora ds. Strategii Rozwoju Uczelni poprzez kierownika Działu Współpracy Międzynarodowej, stosowny wniosek, będący załącznikiem do niniejszej procedury.

2. W zgłoszeniu, o którym mowa w ust. 1,  jednostka inicjująca prezentuje główne informacje dotyczące partnera zagranicznego, przedstawia rezultaty dotychczasowej współpracy, określa plan pracy oraz wskazuje koordynatora współpracy z ramienia Uniwersytetu, który w okresie obowiązywania umowy będzie sprawował opiekę merytoryczną nad jej realizacją.

3. Jeżeli inicjatorem zawarcia umowy z podmiotem zagranicznym jest Rektor lub Prorektor ds. Strategii Rozwoju Uczelni, przekazuje on dyspozycję jej zawarcia bezpośrednio do Działu Współpracy Międzynarodowej.
4. Po otrzymaniu pisemnej akceptacji zgłoszenia przez Rektora lub Prorektora ds. Strategii Rozwoju Uczelni lub ich bezpośredniej dyspozycji, Dział Współpracy Międzynarodowej kontaktuje się z koordynatorem, o którym mowa w ust. 2, oraz z jednostką przyszłego partnera zagranicznego odpowiedzialną za zawarcie umowy, celem uzgodnienia warunków współpracy i ustalenia wspólnej wersji umowy. Treść umowy może zostać przygotowana w oparciu o wzór dostępny na stronie Działu Współpracy Międzynarodowej  https://www.umw.edu.pl/wm lub zaproponowana przez partnera i wspólnie wynegocjowana.
5. Dział Współpracy Międzynarodowej przekazuje ostateczną wersję umowy w języku polskim do Działu Organizacyjno-Prawnego, który dokonuje weryfikacji dokumentu pod względem formalno-prawnym. Jeśli umowa  została sporządzona w języku obcym, przed przekazaniem do Działu Organizacyjno-Prawnego zostaje przekazana do tłumaczenia.
6. Dział Organizacyjno-Prawny przekazuje zweryfikowaną przez siebie umowę do zaopiniowania przez Zespół Radców Prawnych Uniwersytetu. Ewentualne uwagi radcy prawnego są ponownie negocjowane z partnerem zagranicznym.
PODPISYWANIE I PRZECHOWYWANIE UMÓW:
§ 3
1. Umowy z podmiotami zagranicznymi podpisuje Rektor lub Prorektor ds. Strategii Rozwoju Uczelni, a w przypadku umów międzywydziałowych właściwy Dziekan. 
W wyjątkowych przypadkach umowy międzywydziałowe mogą być podpisane przez Rektora lub Prorektora ds. Strategii Rozwoju Uczelni.
2. Podpisanie umowy może mieć miejsce podczas spotkania przedstawicieli obu stron                        lub korespondencyjnie. 
3. Wszelkie zmiany umów i porozumień zawieranych z podmiotami zagranicznymi, w tym przedłużenie okresu ich obowiązywania, wymagają formy aneksu podpisanego przez obie strony umowy.
4. Dział Współpracy Międzynarodowej przekazuje do Działu Organizacyjno-Prawnego oryginał umowy, kopię zachowuje w swoim archiwum
ZAKRES ZADAŃ:

§ 4 
1 Do zadań koordynatora sprawującego opiekę merytoryczną nad przebiegiem realizacji umowy z ramienia Uniwersytetu należą:

1) regularne kontakty z koordynatorem umowy ze strony partnerskiej;

2) współpraca z Działem Współpracy Międzynarodowej w zakresie upowszechniania informacji o umowie wśród społeczności akademickiej;

3) współpraca z Prorektorem ds. Strategii Rozwoju Uczelni w zakresie spraw formalnych związanych z realizacją umowy i jej ewentualnym przedłużeniem;
4) informowanie Działu Współpracy Międzynarodowej o dwustronnej mobilności pracowników oraz studentów w ramach umowy.
2. Do zadań Działu Współpracy Międzynarodowej w kwestii realizacji umowy należą:
1) upowszechnianie informacji o zawarciu umowy wśród społeczności akademickiej                   za pomocą strony internetowej i innych dostępnych form przekazu;

2) współpraca z koordynatorami zagranicznymi w zakresie realizacji zadań umowy, 
a także spraw formalnych związanych z przedłużeniem umowy.
WYŁĄCZENIA:

§ 5

Przedmiotowa procedura nie ma zastosowania do umów zawieranych w ramach międzynarodowych projektów naukowo-badawczych oraz umów dotyczących realizacji programu ERASMUS+.

POSTANOWIENIA KOŃCOWE:

§ 6
W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej procedurze, zastosowanie mają przepisy Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu, regulujące kwestie zawierania umów.

