Zakacznik

do Uchwaly nr 1088

Senatu Akademii Medycznej we Wroctawiu
z dnia 17 pazdziernika 2011 r.

Regulamin studiéw podyplomowych

prowadzonych w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slaskich we Wroclawiu

na podstawie art. 8 ust. 7 oraz art. 8a ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. 2005.164.1365 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 12 pazdziernika 2006 r. w sprawie podejmowania i odbywania przez cudzo-
ziemcow studiow i szkolen oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach rozwo-
jowych (Dz. U. 2006.190.1406 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyz-
szego z dnia 1 wrzesnia 2011 r. w sprawie tytutéw zawodowych nadawanych absolwentom
studiow, warunkow wydawania oraz niezbgdnych elementéw dyploméw ukonczenia studiow

1 $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu (Dz. U.

2011.196.1167).

I. PRZEPISY OGOLNE
§1

1. uchylony !

2. uchylony

3. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przy wspoétudziale innych uczelni i organiza-
Cji. Zadania poszczegodlnych jednostek organizacyjnych oraz sposob finansowania okresla
porozumienie zawarte pomiedzy Uczelnig, a przedstawicielami tych jednostek.

4. * Studia podyplomowe sa odptatne. Wysokos$¢ optaty za §wiadczone ustugi edukacyjne

zatwierdza rektor na podstawie kosztorysu, zaopiniowanego przez dziekana i kwestora.

o

Dla studiéw podyplomowych ustala si¢ koszty posrednie w wysokosci 30% od wptywow
z opflat za studia.
§2
1. Osoba zakwalifikowana na studia podyplomowe jest zwana dalej stuchaczem.
2. Studia podyplomowe, zwane dalej studiami prowadzone sa w jezyku polskim, w formie

niestacjonarnej.

! Uchylony uchwatg nr 1733 Senatu UMW z dnia 25 stycznia 2017 r.
2 Uchylony uchwatg nr 1733 Senatu UMW z dnia 25 stycznia 2017 r.
¥ Zmieniony uchwalg nr 1328 Senatu UMW z dnia 25 wrzesnia 2013 r.



3. 4 Studia trwajg nie krocej niz dwa semestry, a program ksztatcenia powinien umozliwiac¢
uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30 punktéw ECTS.

4. Studia odbywaja si¢ wedlug planu studiow i programéw ksztatcenia, uchwalonych przez
rade wydziatu.

5. ° Efekty ksztalcenia oraz sposob ich weryfikowania i dokumentowania okresla uchwata

senatu.

II. TWORZENIE I LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§3
1. uchylony ®
2. 7 Studia podyplomowe tworzy i likwiduje rektor w drodze zarzadzenia, na wniosek wia-

$ciwego prorektora.

w

Nadzoér nad studiami podyplomowymi w Uczelni sprawuje wlasciwy prorektor.
4. Nadzor nad studiami podyplomowymi na wydziale sprawuje dziekan.
§4

1. Warunkiem wszczecia postepowania w celu utworzenia studidéw podyplomowych jest:
ztozenie w dziekanacie wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nie p6zniej niz 6
miesi¢cy przed planowanym terminem ich rozpoczecia (zatacznik nr 1).

2. Wnhniosek sporzadza kierownik jednostki organizacyjnej, ktora bedzie prowadzila studia pody-
plomowe.

3. Do wniosku nalezy dotaczyc¢:

a) plan studibw w rozbiciu na semestry z podaniem punktow ECTS (zatacznik nr 2),

b) program ksztatcenia (zatacznik nr 3),

C) planowany kosztorys sporzadzony dla minimalnej liczby stuchaczy warunkujacej sa-
mofinansowanie si¢ studidw, zaopiniowany przez dziekana, kanclerza i1 kwestora
(wzor okresla zatacznik nr 4),

d) uchylony®

e) warunki i tryb rekrutacji;

f) planowany wykaz nauczycieli akademickich swiadczacych ustugi edukacyjne (zatgcz-

nik nr 5),

* Zmieniony uchwalg nr 1578 Senatu UMW z dnia 30 wrze$nia 2015 .
® Dodany uchwatg nr 1578 Senatu UMW z dnia 30 wrze$nia 2015 .

® Uchylony uchwatg nr 1733 Senatu UMW z dnia 25 stycznia 2017 r.

7 Zmieniony uchwatg nr 1733 Senatu UMW z dnia 25 stycznia 2017 r.
8 Uchylony uchwatg nr 1733 Senatu UMW z dnia 25 stycznia 2017 r.



4. Po zarejestrowaniu w dziekanacie wniosek zaopiniowany przez dziekana wraz z komple-
tem dokumentoéw nalezy przekaza¢ wtasciwemu prorektorowi, ktory wydaje opini¢ i prze-
kazuje pelng dokumentacje¢ do organu, ktéry tworzy studia podyplomowe.

§5
1. Zgode¢ na uruchomienie kolejnej edycji studidéw podyplomowych wydaje wiasciwy pro-
rektor, na zaopiniowany przez dziekana wniosek kierownika studiéw podyplomowych.
Do wniosku nalezy dotaczy¢ aktualny kosztorys zaopiniowany przez dziekana, kanclerza
I kwestora.
2. 9 W danym roku akademickim moze byé¢ wszczeta tylko jedna edycja danych studiow po-

dyplomowych.

1. DZIEKAN
§ 6
Do obowigzkéw dziekana nalezy nadzor nad studiami podyplomowymi, w szczegdlnosci:
a) zaopiniowanie i przekazanie do wlasciwego prorektora wniosku o utworzeniu studiow
podyplomowych wraz z wymaganymi dokumentami,
b) nadzor nad tworzeniem i organizacjg studiow,
c) wydawanie decyzji dotyczacych rozpoczecia, przebiegu i zakonczenia studiow (za-
tacznik nr 6, zatacznik nr 7),

d) zawieranie umow ze shuchaczami, na podstawie pelnomocnictwa rektora (zatgcznik nr 8).

IV. DZIEKANATY
§7
1. Do obowigzkéw dziekanatow nalezy zapewnienie obstugi administracyjnej studiow w szcze-
golnosci:

a) rejestracja wniosku o utworzenie studiow,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacja, przebiegiem i zakonczeniem studiow, w
tym: przygotowywanie umow i decyzji dotyczacych studiow podyplomowych i pro-
wadzenie ich rejestrow,

€) prowadzenie ewidencji optat stuchaczy za §wiadczone ustugi edukacyjne,

d) przechowywanie dokumentacji i przekazywanie do archiwum.

2. Dokumentacja dotyczaca przebiegu studiow podyplomowych obejmuje w szczegdlnosci:

a) wniosek z kompletem zatacznikow,

% Zmieniony uchwalg nr 1733 Senatu UMW z dnia 25 stycznia 2017 r.



b)

d)
€)

ewidencje stuchaczy,

teczki osobowe sluchaczy zawierajace: komplet dokumentacji rekrutacyjnej, karty
przebiegu studiow, protokoly z zaliczen i egzamindéw, kopie $wiadectwa ukonczenia
studiéw, decyzje dotyczace przebiegu studiow, umowe o odptatnosci za ustugi eduka-
cyjne, dowody wplat za $wiadczone ustugi edukacyjne,

sprawozdania semestralne,

19 kopie uméw na wykonywanie ustug edukacyjnych (umowy sporzadza sic w dwoch

egzemplarzach: jeden dla wykonawcy, drugi dla Uczelni — Dziatu Ptac). Wszystkie
umowy zapisane sg w formie elektronicznej na oddzielnym no$niku i przechowywane

w dziekanacie.

V. KIEROWNIK STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 8

1. ™ Kierownikiem studiéw moze byé nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej sto-

pien naukowy doktora i zatrudniony w jednostce organizacyjnej, w ktorej beda prowadzo-

ne studia podyplomowe, co najmniej na stanowisku adiunkta lub starszego wyktadowcy.

2. Kierownika studiéw podyplomowych powotuje i odwoluje wtasciwy prorektor, na wniosek

dziekana.

3.1 skreslony

§9

1. Do obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy:

a)

b)

9)

organizacja 1 nadzér nad rekrutacjg na studia (m.in. wyznaczenie sktadu komis;ji rekru-
tacyjnej, opracowywanie warunkow rekrutacji), na kolejne edycje,

weryfikacja dokumentacji kandydatow i przygotowanych decyzji o przyje-
ciu/nieprzyjeciu na studia,

prowadzenie petnej dokumentacji toku studiow,

ewidencja dokumentow typu: §wiadectwa ukonczenia studiéw, indeksy,

merytoryczna weryfikacja dokumentacji finansowej oraz potwierdzanie zgodnosci z
kosztorysem i planem studiow danej edycji,

sporzadzanie sprawozdania z kazdego semestru i z kazdej zakonczonej edycji,

nadzor nad wptatami stuchaczy za §wiadczone ustugi edukacyjne.

10 Zmieniony uchwatg nr 1328 Senatu UMW z dnia 25 wrzesnia 2013 r.
! Zmieniony uchwatg nr 1656 Senatu UMW z dnia 25 maja 2016 1.
12 Skreslony uchwata nr 1096 Senatu UMW z dnia 28 listopada 2011 r.



2.

Kierownik studiow podyplomowych jest odpowiedzialny przed dziekanem za organizacj¢
studiow i realizacj¢ programu ksztatcenia.

§10

Kierownik studiow podyplomowych jest zobowigzany do zapewnienia:

a) kadry dydaktycznej, posiadajgcej odpowiednie kwalifikacje zwigzane z rodzajem zajec,
b) sal dydaktycznych i niezbgdnego wyposazenia do prowadzenia zaj¢c,

¢)*® nadzoru nad obstugg administracyjna i techniczna.

VI. REKRUTACJA NA STUDIA

§11

O przyjecie na studia podyplomowe mogg ubiegac si¢ obywatele polscy, ktorzy legitymujg si¢

dyplomem ukonczenia studiow wyzszych oraz osoby niebedace obywatelami polskimi, o ile

posiadaja dyplom ukonczenia studidéw wyzszych w Polsce lub za granica, uznany lub nostry-

fikowany na zasadach okre$lonych w odrebnych przepisach.

1.

2.

§ 12
Informacja o prowadzonych studiach podyplomowych zamieszczana jest na stronie interne-
towej Uczelni.
Kierownik studiow podyplomowych podaje do wiadomosci publicznej co najmniej na 2
miesigce przed rozpoczeciem zajec:
a) zasady rekrutacji,
b) limit miejsc,
c) termin i miejsce sktadania dokumentéw, wykaz dokumentéw niezbednych do ubiega-
nia si¢ o przyjecie na studia podyplomowe,
d) wysoko$¢ optaty rekrutacyjne;j,
e) wysokos$¢ optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne.
§13
Po zakonficzeniu rekrutacji kierownik studiow podyplomowych przekazuje do dziekanatu:
a) liste zakwalifikowanych stuchaczy zatwierdzong przez dziekana,
b) harmonogram zajec,
c) zaktualizowany kosztorys edycji, zaopiniowany przez dziekana, kanclerza i kwestora .
Dodatkowo do kwestora nalezy przekaza¢ dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 1, lit ,,a” 1

2

»C .

13 Zmieniony uchwatg nr 1096 Senatu UMW z dnia 28 listopada 2011 r.



§ 14
Po zakonczeniu rekrutacji decyzje o przyjeciu wraz ze wzorem umowy dotyczacym optaty za
$wiadczone ustugi edukacyjne, lub decyzje o nieprzyjeciu na studia podyplomowe wraz
z kompletem ztozonych dokumentéw dorecza si¢ kandydatowi na wskazany przez niego adres
do korespondenciji.
§ 15
Do studidw zostaje dopuszczony kandydat, ktory: zawart umowe o warunkach odptatnosci za
$wiadczone ustugi edukacyjne i dokonat w terminie oplaty za pierwszy semestr studiow.
§ 16
1. Wiasciwy prorektor na wniosek dziekana moze zawiesi¢ rekrutacje, w przypadku braku
minimalnej liczby kandydatow, okreslonej w planowanym kosztorysie studiow podyplo-
mowych lub z innych waznych przyczyn.
2. W przypadku zawieszenia rekrutacji wniesione przez kandydatow optaty podlegajg zwrotowi.
3. Po ustaniu przyczyny zawieszenia decyzje o wznowieniu rekrutacji na studia, podejmuje

wiasciwy prorektor na wniosek dziekana.

VIIL. PRZEBIEG STUDIOW
§ 17
1. Stuchacz zobowigzany jest do uczestniczenia we wszystkich zajeciach wynikajacych z planu

studiow.

2. Warunkiem wpisania stuchacza na kolejny semestr jest uregulowanie optaty za studia oraz
wypelnienie warunkow, o ktorych mowa w pkt 1.

3. Sposob, forme i termin wyrdwnania zalegto$ci powstalych wskutek usprawiedliwionej
nieobecnosci na zajgciach okresla kierownik studiow podyplomowych.

4. Uzupelnienie zalegtosci powinno nastgpi¢ do konca studiow lub do momentu zlozenia
pracy dyplomowej.

§ 18

Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

1) bardzo dobry = 5,0 (bdb)

2) ponad dobry = 4,5 (pdb)

3) dobry = 4,0 (db)

4) dos¢ dobry = 3,5 (ddb)

5) dostateczny = 3,0 (dst)

6) niedostateczny = 2,0 (dst)

7) zaliczenie bez oceny - zal.



VIII. WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 19
1. Warunkiem ukonczenia studidéw podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymogow
okreslonych planem studidow i1 programem ksztatcenia zgodnie z zasadami weryfikowania
efektow ksztatcenia, w szczegdlnosci uzyskanie wszystkich zaliczen, zdanie egzaminow i
zaliczenie praktyk, zdanie egzaminu koncowego lub napisanie 1 obrona pracy dyplomo-

wej, w terminie okreslonym przez kierownika studiow podyplomowych.

no

Za date ukonczenia studiow przyjmuje si¢ date egzaminu koncowego lub obrony pracy dy-
plomoweyj.
3. Na s$wiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik stu-
didéw, ktory oblicza si¢ biorgc pod uwagg Srednig arytmetyczng ze wszystkich uzyskanych
w tym okresie ocen z zaliczen i egzaminow przewidzianych w planie studiow i programie
ksztatcenia, oceng z egzaminu koncowego lub z pracy dyplomowej i obrony tej pracy.
4. Po ukonczeniu studiéw stuchacz otrzymuje §wiadectwo ukonczenia studiow podyplomo-
wych.
§ 20

Stuchacz, ktory nie spetnit warunkow okreslonych w § 19 pkt 1 w przewidzianym termi-

=

nie, moze ubiegac¢ si¢ o ich ukonczenie w trybie indywidualnym.
2. Warunki ubiegania si¢ o ukonczenie studidow w trybie indywidualnym, w szczegolnosci:
termin zaliczenia przedmiotoéw, zdania egzaminu koncowego lub ztozenia pracy 1 jej

obrony, okresla kierownik studiow podyplomowych.

w

W przypadku uzyskania zgody na przedtuzenie terminu ukonczenia studidow, sluchacz

zobowigzany jest do wniesienia stosownej oplaty dodatkowe;.

IX. SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY
§ 21
1. Shtuchacz studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy w przypadku:
a) rezygnacji ze studiow,
b) niezaliczenia zaj¢¢ przewidzianych planem studiow,
C) niewniesienia w ustalonym terminie optaty za S$wiadczone ushugi edukacyjne,
2. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed rozpoczeciem zajeé oplata za

$wiadczone ustugi edukacyjne podlega zwrotowi w catosci.



3. W przypadku rezygnacji ze studiow po rozpoczeciu zaje¢ optata podlega zwrotowi za
okres niepobierania nauki, liczac od miesigca nastepujacego po dniu rezygnacji.

4. Rezygnacje wraz z prosba o zwrot optaty stuchacz sktada na pi$mie do kierownika stu-
diow podyplomowych.

5. Skreslenia z listy stuchaczy studiow podyplomowych dokonuje dziekan. Decyzj¢ o skresle-
niu dorecza si¢ shuchaczowi na wskazany przez niego adres do korespondencji.

6. Od decyzji dziekana stuchaczowi przystuguje odwotanie do rektora, w terminie 14 dni od

dnia jej dorgczenia. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem dziekana.

X. PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 22
Prawa
1. Shuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:
a) korzystania ze zbioréw bibliotecznych, na zasadach ustalonych w Uczelni,
b) otrzymania planu studidow, programu ksztatcenia z wyszczegdlnieniem efektow ksztat-
cenia, sposobu ich weryfikacji i dokumentacji.
2. Shuchacz otrzymuje indeks, karte przebiegu studidw, a po ich ukonczeniu §wiadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych.
3. Stuchaczowi studiéw podyplomowych nie przystuguje:
a) legitymacja studencka,
b) $wiadczenie z funduszu pomocy materialnej dla studentéw i doktorantow.
§23
Obowiazki
Stuchacz studiow podyplomowych jest zobowigzany do:
1. przestrzegania regulaminow i innych przepisow obowigzujacych w Uczelni,
2. zlozenia w terminie pracy dyplomowej, o ile istnieje taki obowiazek,
3. niezwlocznego powiadomienia na pismie kierownika studiow podyplomowych o zmianie
adresu lub innych danych osobowych,

4. wnoszenia w terminie optat za ustugi edukacyjne.

XI. OPLATY ZA STUDIA PODYPLOMOWE
§ 24
1. Shuchacz studiéw podyplomowych wnosi oplaty za §wiadczone ustugi edukacyjne w ter-

minach i wysokos$ci okreslonych w umowie oraz odrgbnie za wydanie dokumentow.



2. Niewniesienie optaty w wyznaczonym terminie skutkuje wystaniem do stuchacza wezwa-
nia do zaplaty, a nieuregulowanie oplaty w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania,
wydaniem decyzji o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych.

3. Od optat wnoszonych po uptywie terminu ptatnosci okreslonego w umowie, pobiera si¢

odsetki ustawowe.

XII. ROZLICZANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 25

W terminie 30 dni od zakonczenia kazdego semestru oraz kazdej edycji studiow, kierownik

studiow podyplomowych przekazuje, za posrednictwem kwestora, do wtasciwego prorektora

zaopiniowane przez dziekana sprawozdanie z realizacji studiow.
§ 26

1. * Dziekanat koordynuje cato$é procedury zawierania uméw na wykonywanie ustug edu-
kacyjnych (podpis kwestora, wlasciwego prorektora oraz wykonawcy umowy).

2. Umowy przygotowuje dziekanat przed wykonaniem ustugi, na podstawie wykazu sporza-
dzonego przez kierownika studiow podyplomowych.

3. 1 Wyplata wynagrodzenia za wykonanie ustug edukacyjnych jest realizowana zgodnie z
umowa Na podstawie prawidtowo wystawionego rachunku lub faktury VAT.

4. " Umowy, rachunki/faktury VAT oraz zestawienie danych do celow ubezpieczenia, dzie-
kanat przekazuje wraz ze sprawozdaniem miesigcznym do kwestora w celu realizacji wy-
platy.

§ 27

Catos¢ dokumentacji, o ktérej mowa w § 26 pkt 4 nalezy przekaza¢ do kwestora nie pdzniej

niz 10 dni przed terminem platnosci wynikajacym z umowy na wykonywanie ustug eduka-

cyjnych.

14 Zmieniony uchwatg nr 1328 Senatu UMW z dnia 25 wrzesnia 2013 r.
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